
INFORMACIÓN

RESERVADA

 INFORMACIÓN 

CONFIDENCIAL

ENERO 188

FEBRERO 190

MARZO 210

ABRIL 183

MAYO 278

JUNIO 267

JULIO 192

AGOSTO 196

SEPTIEMBRE 83

OCTUBRE 71

NOVIEMBRE 80

DICIEMBRE 30

TOTAL 1,968     

(CONCENTRADO POR MES)

REPORTE DE SOLICITUDES DE INFORMACIÓN

RESPONSABLE DE EMITIR LA INFORMACIÓN: Srta. Magali Villamarín

TELÉFONOS: 2714-242

CORREO ELECTRÓNICO: 

INFORME  CORRESPONDIENTE AL PERÍODO ENERO A DICIEMBRE DEL AÑO 2011

No. 

SOLICITUDES 

RECIBIDAS

No 

.SOLICITUDES 

PENDIENTES

(EN PROCESO)

No. 

SOLICITUDE

S CON 

PRÓRROGA

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN: GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SIGCHOS

REPRESENTANTE LEGAL: ING. JOSÉ VILLAMARÍN NAVARRO

Ciudad y Provincia: Cotopaxi- Sigchos

No. SOLICITUDES 

DESECHADAS

(NO INTERPUESTAS)

No. DE SOLICITUDES

CLASIFICADAS POR: 

CUADRO RESUMEN DE SOLICITUDES DE INFORMACIÓN

MES



NO. DE SOLICITUD
FECHA DE 

RECEPCIÓN

FECHA DE 

RESPUESTA

TIEMPO DE 

RESPUESTA

(DÍAS 

HÁBILES)

INFORMACIÓN REQUERIDA RESULTADO OBSERVACIONES

Oficio parroquia las

Pampas
03/01/2011 04/01/2011 1 DIA

Informa que el vehículo tricimoto se

encuentra en la mecánica
Emitir Informe Sr. Jesús Alonso

Memorándum N. 02

GMS-CM
03/01/2011 04/01/2011 1 DIA

Solicita una puerta para la pileta de

la plaza 22 de septiembre
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 01 GPI-2011 03/01/2011 04/01/2011 1 DIA
Solicitan un técnico para estudios y

planos
Atender este pedido OO-PP

Oficio N. 28-2010-GMS-

RR-HH
03/01/2011 04/01/2011 1 DIA Autorizar la compra de refrigerios Autorizado RR-HH

Memorándum N. 025-

2010- GMS-DF
03/01/2011 04/01/2011 1 DIA

No podrán recibir dinero en la radio

municipal

Emitir memo Radio

Municipal
Sr. Secretario

Oficio Comunidad de

Guadual Chico
03/01/2011 04/01/2011 1 DIA

Solicita ayuda con la adjudicación

de aguas

Contestar dicho pedido

ver la factibilidad
Procurador Síndico

Oficio N. 01-2011-GMS-

RR-HH
03/01/2011 04/01/2011 1 DIA

Informe sobre personas que

culminaron contrato

Proceda de conformidad

con la Ley
RR-HH

Informe Jesús Alonso

Toapanta
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA Solicita arreglos del tractor TD 15 Autorizado Dirección Financiera

Memorándum N. 02-

2010
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA Adjunta proyectos y requiere pago Para su conocimiento RR-HH

Oficio N. 001 GMS-DP 04/01/2011 05/01/2011 1 DIA
Para comisión de planeamiento y

urbanismo tramite del señor Doicela
Entregado Lic. Miriam Caiza

Oficio AMUME 04/01/2011 05/01/2011 1 DIA
Para Lic. Miriam Caiza invita

capacitación en Galápagos
Entregado Lic. Miriam Caiza

Oficio N.002 -PS 04/01/2011 05/01/2011 1 DIA
Proyecto de reglamento para

utilización control de vehículos

Atender de acuerdo a

cronograma
Guardalmacén

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERÍODO ENERO-DICIEMBRE DEL AÑO 2011

CUADRO DETALLADO DE SOLICITUDES DE INFORMACIÓN
CIUDAD Y PROVINCIA: SIGCHOS- COTOPAXI

REPORTE DE SOLICITUDES DE INFORMACIÓN

REPRESENTANTE LEGAL: ING. JOSÉ VILLAMARÍN NAVARRO

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN: GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SIGCHOS



Oficio Sr. Manuel

Farinango
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Solicita alquiler o préstamo de

maquinas
Atender OO-PP

Oficio N. 001- GMS-

DOP
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Sr. Alfonso Campaña solicitan un

terno impermeable
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 002- GMS-

DOP
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Sr. Jaime Alajo solicitan dos ternos

impermeables 
Autorizado Guardalmacén

Solicitud de

Requerimiento N. 460
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Solicitan un cartucho N.32 y N. 35

LexmarK
Autorizado Guardalmacén

Solicitud de

Requerimiento N. 459
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Solicitan Plástico y manila para

transportar balanceado a las

pampas

Autorizado Guardalmacén

Memorándum N. 079-

2010
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Solicitan un sello de cancelado y un

talonario de deposito
Autorizado Guardalmacén

Memorándum N. 001

GMS-T
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Inspección Sra. Celia Sillo de

Guasumbini Bajo
Emitir Informe Social Sra. Mercedes Molina

Oficio Gestión de

Riesgos N. SNGR-UP-

AC-010--071-S

04/01/2011 05/01/2011 1 DIA Remite copia de memo Para su conocimiento OO-PP

Formulario para anticipo

de sueldos
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Sr. Francisco Alarcón solicita 1000

dólares
Autorizado Dirección Financiera

Formulario para anticipo

de sueldos
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA

Srta. Roció Paredes solicita 900

dólares
Autorizado Dirección Financiera

Tabla AME 04/01/2011 05/01/2011 1 DIA
Codificación liquidación de

intereses por mora
Para conocimiento Recaudadora

Memorándum N. 001-

2011--C
04/01/2011 05/01/2011 1 DIA Ordenanza del cobro de tasas revisar y emitir informe Procurador Síndico

Oficio N. 013 OT-G 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Solicitan materiales de oficina Autorizado Guardalmacén

Anticipo de sueldos 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA
Lic. Lorena Bonilla solicita 2000

dólares
Autorizado Dirección Financiera

Memorándum N. 002 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Proyecto y factura por pagar
Emitir Informe sobre el

análisis

Departamento Socio

Anémico

Oficio N. 012 OT-Gms 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Informe Santiago Carrera
Tomar en cuenta

recomendaciones

Departamento Socio

Económico

Oficio N. 10 OT-Gms 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA
Informe de junta de agua de la

parroquia las pampas

remitir informe Junta

parroquial
Ing. Santiago Carrera

Orden de trabajo 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Adoquinado calle plaza central Firmado OO-PP

Informe N. 40 señor

Jesús Alonso
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Sobre el vehículo Charole  luz  4x4 Continuar con el tramite Sr. Jesús Alonso



Informe N. 39 señor

Jesús Alonso
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Informe sobre vehículo trooper talleres y transporte Sr. Jesús Alonso

Informe N. 41 señor

Jesús Alonso
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Informe sobre el vehículo Toyota

Lux

Sindico recomendar

proceso
Procurador Síndico

Oficio N 001--ECS

CHJPS
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Solicitan autorización del centro de

computo
Autorizado Ing. Laura Medina

Oficio Cerro Azul 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Solicitan una volqueta de arena Ing. Fernando Chiquisá OO-PP

Oficio N. 003-PS Dr.

Mario Cajamarca
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Ordenanza que regula la

Administración, funcionamiento y

costo del terminal

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Memorándum N. 002

Gms-T
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Solicitan un albañil y ayudante Autorizado Guardalmacén

Oficio Miraflores del

Valle
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Solicitan 26.000 para electrificación

Remitir una carta a

ELEPCO
Sr. Secretario

Oficio MIPRO DH-2010-

0011
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Informe sobre decreto ejecutivo Emitir Informe Urgente Sr. Jesús Alonso

Memorándum N. 05 MS-

T
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Solicita el cuaderno de registro de

recaudación

Facilitar toda la

información
Ing. Balladares

Oficio Cerro Azul 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA
Solicita una volqueta de arena y

una de ripio
OO-PP

Memorándum N. 080-

2011
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Eco. Diana Pérez solicita insumos

de limpieza y chapas
Autorizado Guardalmacén

Informe Social presenta

Sra. Mercedes Molina
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA De la señora María Sillo Facilitar lo solicitado OO-PP

Oficio N. 003- DN-

DINAP DAP-2010
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Información sobre el registro de

propiedad del cantón Sigchos

Si existe los recursos

para atender este

pedido

Dirección Financiera

Oficio Sr. Alonso Zapata 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA Solicita permiso respectivo Autorizado RR-HH

Memorándum N. 165-

2011-Gms
05/01/2011 06/01/2011 1 DIA

Ab. Manolo Moya solicita un

computador
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 004-PS 05/01/2011 06/01/2011 1 DIA
Informe legal sobre caso de la Srta.

Paola Montenegro
Proceda a descontar Dirección Financiera

Oficio N. 007 Gms-DOP 06/01/2011 07/01/2011 1 DIA
Justificativos Baterías Sanitarias

comunidad de los Dos Ríos

Que se construya con la

fundación tierra de

hombre de Italia

OO-PP

Oficio N.003 A4-d-2011 06/01/2011 07/01/2011 1 DIA
Solicita se realice las escrituras de

donación del Bien

Para conocimiento del

concejo
Secretario General



Oficio N. 015-OT-Gms 06/01/2011 07/01/2011 1 DIA
cronograma de trabajo en la

parroquia de las pampas

Disponer un vehículo

según cronograma
OO-PP

Memorándum N. 42

Gms-T-P
06/01/2011 07/01/2011 1 DIA

Informa que el cuaderno fue un

documento persona
Para su conocimiento Ing. Marisol Arcos

Oficio  N. 092 Gms-DP 06/01/2011 07/01/2011 1 DIA
Solicita una puerta en el

departamento de planificación
Autorizado Guardalmacén

Oficio  . 005-PS-2011 06/01/2011 07/01/2011 1 DIA
Procedimiento de transición del

Régimen 

Tomar en cuenta de

acuerdo a la Ley
Sr. Secretario

Oficio Circular N. 004 -

SG-2011 AME
06/01/2011 07/01/2011 1 DIA

Marcha el 12 de enero del 2011 del

comité ejecutivo
Incluir en la agenda Sr. Secretario

Memorándum N. 001

Gms-dop AA
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

Informe sobre el coliseo de la

parroquia las pampas
Archivo

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

Solicita Autorización de

mantenimiento Volqueta Hino N. 3
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

Solicita Autorización de arreglo de

la volqueta Kodiak 2002
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

Solicita Autorización de arreglo de

maquinaria CASE 580
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA Solicita mantenimiento Niva Azul Autorizado Jefe de Talleres

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

Autorización reparación cargadora

mega 200
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

solicita mantenimiento volqueta

Hino N. 1
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio señor Jesús

Alonso
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA

Solicita mantenimiento tractor New

Holán
Autorizado Jefe de Talleres

Anticipo de sueldos 07/01/2011 08/01/2011 1 DIA
señor Alfredo Herrera solicita

1.500,00 dólares

Autorizado 1.320,00

dólares de Acuerdo a la

Ley

Dirección Financiera

Memorándum N. 002

Gms-DOP
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA Inspección señor Gregorio Pérez

Incluir en la agenda de

la reunión COE
Sr. Secretario

Oficio N. 008 PS 07/01/2011 08/01/2011 1 DIA
atenta dispocición impresa oficio

impresa oficio N. 098 JPI 
entregado Ab. Manolo Moya

Oficio Quinticusig 07/01/2011 08/01/2011 1 DIA
Solicitan remodelación de baterías

sanitarias

Emitir informe

Guardalmacén
OO-PP

Oficio Banco del

Estado2011-06-sr 029
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA Solicita informe Financiero

Adjuntar este informe al

proyecto

Departamento Socio

Económico



Memorándum N. 001-

2011-Gms-lb
07/01/2011 08/01/2011 1 DIA Solicita un computador Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 002-Gms-DOP- 08/01/2011 10/01/2011 3DIA
Personas que trabajan Domingo 09

de enero
Tomar en cuenta RR-HH

Oficio N. 017 Gms-DOP 08/01/2011 10/01/2011 3DIA
Solicitan un terno Impermeable y un

par de botas
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 018 Gms-DOP 08/01/2011 10/01/2011 3DIA
Sr. Jorge Quisaguano solicita

martillo
Autorizado Guardalmacén

Oficio Santa Rosa de

Lima
10/01/2011 11/01/2011 1 DIA

Solicitan cubierta para el mini

coliseo

Tomar en cuenta para el

reajuste
OO-PP

Memorándum N. 002-

2011-Gms-DF
10/01/2011 11/01/2011 1 DIA

Informando que la Dirección

Financiera no cancelará la facturan.

665 del señor Silva

Para su conocimiento

proceder devolución
Jefe de Talleres

Formulario para anticipo

de sueldos
10/01/2011 11/01/2011 1 DIA Sr. Luis Charco solicita 600 dólares Autorizado Dirección Financiera

Informe Social presenta

Sra. Mercedes Molina
10/01/2011 11/01/2011 1 DIA

Sra. María Sillo solicita materiales

de construcción
Emitir Informe OO-PP

Informe Social presenta

Sra. Mercedes Molina
10/01/2011 11/01/2011 1 DIA

Sr. Quintiliano Gregorio Pérez

solicita materiales de construcción
Autorizado Patronato Municipal

Oficio N. 009-PS 10/01/2011 11/01/2011 1 DIA

Reglamento que regula la

determinación Administración y

recaudación

Para conocimiento del

concejo
Sr. Secretario

Oficio Asociación de

Mujeres Unión y

Progreso

10/01/2011 11/01/2011 1 DIA
Solicitan transporte para transporte

de 15 baconas

Elaborar el justificativo

de este
Eco. Diana Pérez

Oficio Guardería

Semillitas Circenses
11/01/2011 12/01/2011 1 DIA Solicita materiales de construcción

Atender este pedido

Urgente
OO-PP

Oficio Guantéalo 11/01/2011 12/01/2011 1 DIA
Solicitan puerta en construcción

cerramiento 
Atender este pedido OO-PP

Oficio La Cantera 12/01/2011 12/01/2011 1 DIA
Solicitan ayuda con el persona

Técnico 
Emitir Informe OO-PP

Oficio Santa Rosa de

Lima 
12/01/2011 12/01/2011 1 DIA

Solicita inicie la construcción de la

cancha 

Coordinar para entregar

los materiales 
OO-PP

Oficio de Sivicusig  13/01/2011 14/01/2011 1 DIA
Solicitan un técnico para realizar las

mediciones 
Atender este pedido Lic. Dimas Arias 

Oficio Quiticusig 13/01/2011 14/01/2011 1 DIA Solicitan Moto niveladora Atender pedido OO-PP

Oficio Quinticusig 13/01/2011 14/01/2011 1 DIA
Solicitan construcción de baterías

sanitarias 
Realizar inspección OO-PP



Informe N. 021- Gms-C 13/01/2011 14/01/2011 1 DIA

Realizado por el departamento de

OO-PP sobre la vía Las Manzanas-

Yalo

Atender lo solicitado de

manera urgente
OO-PP

Memorándum N.001

Gms GSE-INFO-2011
13/01/2011 14/01/2011 1 DIA

Solicita transporte para transportar

20 baconas

Autorizado la

contratación
Guardalmacén

Memorándum N.001

Gms GSE-REQ-2011
13/01/2011 14/01/2011 1 DIA Solicita elaboración de dos rótulos Autorizado Guardalmacén

Informe N. 022 Gms-C 13/01/2011 14/01/2011 1 DIA Tramite de agua en monte nuevo Emitir Informe OO-PP

Oficio S/N Jesús Alonso 13/01/2011 14/01/2011 1 DIA Informe del tractor TD15 N.1 Para conocimiento OO-PP

Oficio comunidad de

Amalliquin
14/01/2011 15/01/2011 1 DIA

Solicita una computadora para la

escuela

Atender luego de la

reforma
Guardalmacén

Oficio Colaguila 14/01/2011 15/01/2011 1 DIA
Solicita lastrado de la vía desde

pilacoa a colaguila
OO-PP

Oficio Sigchos 14/01/2011 15/01/2011 1 DIA
Solicita ayuda con dos volquetas de

piedra
Atender dicho pedido OO-PP

Oficio San Miguel de la

Chala
14/01/2011 15/01/2011 1 DIA

Solicitan lastrado de la viales de

Santo Domingo 
Coordinar OO-PP

Oficio N. 001-LGG-PC 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA Solicita el uso del salón del pueblo Elaborar el contrato Dr. Mario Cajamarca

Oficio N. 030 Gms-DOP 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Solicitan la remodelación de la

capilla de Sivicusig
Adquirir Materiales Guardalmacén

Oficio Diócesis de

Latacunga
17/01/2011 18/01/2011 1 DIA

Solicitan la banda de músicos para

el 22  de enero
Autorizado RR-HH

Oficio N. 040 Gms-DOP 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Solicitan un par de Botas para el

señor Vicente Yanqui
Autorizado Guardalmacén

Oficio TRACTO SUR 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Conceda garantía Técnica de seis

meses Retro-excavadora

Tomar en cuenta

garantía
Jefe de Talleres

Oficio TRACTO SUR 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Sugiere que se mantenga un mismo

operador en cada maquina

Tomar en cuenta dicha

recomendación
Jefe de Talleres

Oficio Sr. Jesús Alonso 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Solicita 4 llantas posteriores para la

volqueta hino N. 3
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio Sr. Jesús Alonso 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Solicita 4 llantas para volqueta Hino

N. 1
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio Sr. Jesús Alonso 17/01/2011 18/01/2011 1 DIA
Solicita 4 llantas para la volqueta

Hino N. 2
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio N. 051 -DPRS-

2010
17/01/2011 18/01/2011 1 DIA Solicita el salón del pueblo Autorizado Guardalmacén



Ficio vivienda de

Culacusig
18/01/2011 19/01/2011 1 DIA Solicitan equipo de amplificación Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 085- Gms-DP 18/01/2011 19/01/2011 1 DIA
Solicitan planos de sub división de

la señora María Almagro
Emitir Informe Lic. Marian Caiza

Oficio N. 052-DPRS-

2011
18/01/2011 19/01/2011 1 DIA Solicitan información de avalúos

Favor atender los

solicitado 
Sr. Dimas Arias

Memorando N. 010-

Gms-DOP-AA
18/01/2011 19/01/2011 1 DIA Solicitan un  maestro Autorizado Guardalmacén

Informe N. 20 Sr. Jesús

Toapanta
18/01/2011 19/01/2011 1 DIA Solicita adquirir dos baterías Autorizado Jefe de Talleres

Documentos AME 18/01/2011 19/01/2011 1 DIA
Solicitan recolección de información

turística 
Entregar información Eco. Diana Pérez

Informe de licencia con

remuneración
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Señores Jesús Toapanta y David

Quisaguano
Firmado Dirección Financiera

Oficio comunidad

Guantualo
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Solicitan ayuda de un técnico del

municipio 

Atender dicha solicitud

urgente
OO-PP

Oficio N. 046 - Gms -

DOP
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

El Sr. Henry Barrionuevo, chofer de

la plataforma solicita terno

impermeable

Autorizado Guardalmacén

Informe N, 21 Sr. Jesús

Toapanta 
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Tractor TD15 N. 1 no esta operando

en la Moya
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio N, 062-SPPC-C 19/01/2011 20/01/2011 1 DIA
Secretaria de pueblos solicita

información
Entregar información RR-HH

Informe licencia con

remuneración 
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Señores David Quisaguano y

Alfredo Herrera 
Firmado Dirección Financiera

Oficio N,003 Junta

Parroquia de las

Pampas 

19/01/2011 20/01/2011 1 DIA
Desde enero el Gms, se encargara

de la recolección de basura

Dar contestación de los

solicitado 
OO-PP

Oficio N,04 Junta

Parroquial de las

Pampas

19/01/2011 20/01/2011 1 DIA
Solicita apoye con estudios y

financiamiento 

Favor emitir informe

Jurídico 
Procurador Síndico

Oficio N,05 Junta

Parroquial de las

Pampas

19/01/2011 20/01/2011 1 DIA
Solicita un técnico para que realice

un levantamiento topográfico
Atender lo solicitado OO-PP

Oficio N.06 Junta

Parroquial de las

Pampas

19/01/2011 20/01/2011 1 DIA Solicita la excavadora Komatsu Emitir informa Jurídico Procurador Sindico

Oficio Sindicato Único

de Trabajadores
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Solicitan salida de trabajadores al

IESS
Autorizado RR-HH



Oficio N.03 -2011

Sivicusig
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Solicitan la recepción definitiva del

salón de capacitaciones 

Proceder conforme lo

solicitado
OO-PP

Memorando N. 013-

Gms-DOP
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Solicitan un maestro para construir

las baterías sanitarias en Chínalo

Bajo 

OO-PP

Oficio N. 046-PI-2011 19/01/2011 20/01/2011 1 DIA
Expropiación de las partes del

terreno del señor Aurelio Cruz
Emitir Informe Lic. Marian Caiza

Oficio N, 01067-

SUBDPR
19/01/2011 20/01/2011 1 DIA

Contestación a la Presidencia de la

República
Eco. Diana Pérez

Oficio N.007 CCNAS-

SEJ-FM
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA

Solicita se remita información al

Consejo Provincial 

Favor emitir informe

conforme lo solicitado
Lic. Marlene Andino

Memorando N. 014MST

Marisol Arcos
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA

Solicitando autorización de pago

Aseguradora del Sur
Adjuntar factura original Dirección Financiera

Memorando N. 011 MST

Marisol Arcos
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA

Solicita autorización adquisición de

una Memory Flash
Adquirir y entregar Guardalmacén

Memorando N. 012MST

Marisol Arcos
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA

Solicitando autorice cubrir pago de

357,28 a CARCEC
Proceda al pago Dirección Financiera

Memorando N. 013MST

Marisol Arcos
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA

Solicitando autorización de pago

Aseguradora del Sur
Adjuntar factura original Dirección Financiera

Memorando N.005

Laura Medina
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA

Solicitando colocación de

transformador 
Iniciar tramite Ing. Laura Medina

Oficio S/N Santa Rosa,

Sr. Andino
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA Solicita cambio de techo 

Proceder a inspección y

emitir informe 
OO-PP

Oficio circular N.78-

LDCC.
20/01/2011 21/01/2011 1 DIA Solicita la banda de músicos Autorizado RR-HH

Oficio N.026-OTE-Gms 20/01/2011 21/01/2011 1 DIA Informe de actividades 
dar seguimiento al

proceso 
Ab. Elvia Arcos

Oficio N.078-LDCS 21/01/2011 22/01/2011 1 DIA
Solicita participación de la Radio

Municipal el día domingo 23 enero
Atender pedido Radio Municipal

Oficio Guantugloma 21/01/2011 22/01/2011 1 DIA Solicita sacar planos de 43 lotes Coordinar OO-PP

Solicitud licencia con

remuneración Lic.

Marlene Andino

21/01/2011 22/01/2011 1 DIA Viaje al Consejo Provincial Firmado Dirección Financiera

Oficio N.057-GMS-DOP 21/01/2011 22/01/2011 1 DIA
Justificativo para el bar de la unidad

educativa a distancia 
Adquirir materiales OO-PP

Oficio N.056 - Gms-

DOP
21/01/2011 22/01/2011 1 DIA

Sr. Juan Guzmán, solicita un par de

botas
Autorizado Guardalmacén



Oficio Nuevo Amanecer 21/01/2011 22/01/2011 1 DIA
Solicita colaboración semillas de

pasto

Coordinar con técnicos

del MAGA

Departamento Socio

Económico

Memorando N.045-GMS-

TP
21/01/2011 22/01/2011 1 DIA Solicita apertura de cuenta Emitir informe detallado

Departamento Socio

Económico

Oficio Santo Domingo

del Rayo 
24/01/2011 25/01/2011 1 DIA

Solicita una pala y un tractor para

desbanque 
Atender pedido OO-PP

Oficio comunidad de

Loma Alta
24/01/2011 25/01/2011 1 DIA

Solicita maquinaria para lastrado

desde la Cocha hasta la Loma Alta
Atender lo solicitado OO-PP

Oficio La Cantera 24/01/2011 25/01/2011 1 DIA
Solicita un técnico para que realice

mediciones
Designar técnico OO-PP

Oficio comunidad de

Colestambo
24/01/2011 25/01/2011 1 DIA Solicitan lastrado y pases de agua Tomar en cuenta OO-PP

Oficio municipio de

Saquisili 
24/01/2011 25/01/2011 1 DIA

Solicitan la Banda de músicos para

el 05 de febrero
Coordinar pedido RR-HH

Oficio S/N triciclos del

cantón 
24/01/2011 25/01/2011 1 DIA Solicitan material pétreo 

Tomar en cuenta el

pedido 
OO-PP

Oficio Comunidad El

Cristal
25/01/2011 26/01/2011 1 DIA Solicitan apertura de carretero Emitir informe OO-PP

Memorando N.15 -MS-T 25/01/2011 26/01/2011 1 DIA
Informando sobre el oficio N. 03

DSC-2011 póliza-EM
Continuar con el tramite Procurador Sindico

Oficio comunidad de

Quindigua
25/01/2011 26/01/2011 1 DIA

Solicita la apertura de un centro

infantil 

Emitir informe de

conformidad con lo

solicitado

Eco. Diana Pérez

Oficio N.008-AME-SG-

2011
25/01/2011 26/01/2011 1 DIA Emita información sobre patentes para su conocimiento Dirección Financiera

Oficio N.012 -SG - AME 25/01/2011 26/01/2011 1 DIA Modelo que reparte el monto global Para su información Dirección Financiera

Oficio N. 005

Guardalmacén
25/01/2011 26/01/2011 1 DIA Solicitan materiales de oficina Autorizado Guardalmacén

Informe de la comisión

de Obras Publicas
25/01/2011 26/01/2011 1 DIA

Sobre el tractor New Holan y la

Moto niveladora 
Emitir Informe OO-PP

Oficio Guantualo 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Solicitan bacheo de vía desde

Guantualo
Coordinar por etapas OO-PP

Solicitud Sr. Jesús

Toapanta
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA

Cambio de llantas para el camión

DAHIJATSU
Autorizado Jefe de Talleres

Oficio N. 002-AGMMS 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicitan ser recibidos en el concejo
Para conocimiento del

concejo
Secretario General



Informe de licencia con

remuneración, Señor

Jaime Guerrero

26/01/2011 27/01/2011 1 DIA A Santo Domingo de los Tsachilas Firmado Dirección Financiera

Memorando N. 23

Comisaria Municipal

Gms-C

26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Solicita la contratación de un

jornalero. Sr. Juan Doicela 
Autorizado RR-HH

Oficio Guantualo 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Solicita una copia del contrato del

cerramiento de la escuela
Autorizado OO-PP

Memorando N.014 Gms-

DOP-A
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA

Solicitan una inspección al

Destacamento de policía de la

ciudad de Sigchos 

Autorizado OO-PP

Oficio Unidad Ejecutora

Lácteos Sigchos
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA

Solicitan bienes conseguidos por el

Gms
Emitir Informe Procurador Sindico

Oficio Tlga. Verónica

Bonilla
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA

Solicita una puerta, cubre venta e

instalaciones eléctricas 
Atender lo solicitado OO-PP

Oficio Lic. Miriam Caiza 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicita documentación Atender lo solicitado OO-PP

Oficio N. 008-G.P.I-2011 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicitan un centro de computo 1era. Reforma OO-PP

Oficio N. 009-G.P.I-2011 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicitan 100 metros de adoquines Entregar OO-PP

Oficio comunidad el

Retiro
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Informa que se quemo la casa Emitir informe 

Departamento Socio

Económico

Oficio Unidad Educativa

Juan Montalvo Fiallos
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicitan un computador Atender pedido Guardalmacén

Oficio Guardalmacén 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Permita imprimir actas de entregas

de vehículos
Atender pedido Guardalmacén

 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicitan Información 
Dar contestación de los

solicitado 
Dirección Financiera

Oficio N.065-Gms-DOP 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicita adquisición de un GPS Autorizado Guardalmacén

Informe S/N Jesús

Toapanta
26/01/2011 27/01/2011 1 DIA Solicita información de tacómetro Autorizado Jefe de Talleres

Informes Área 1 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Ley de maternidad gratuita del mes

de agosto, noviembre y diciembre
Emitir Informe Eco. Diana Pérez

Oficio N. 015-2011 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Informe sobre la reunión del

MIDUVI

Atender lo que se

requiera
OO-PP



Oficio Valencia Oscar 26/01/2011 27/01/2011 1 DIA
Solicita la recepción definitiva del

sistema de agua
Atender los solicitado OO-PP

Oficio N. 017 Dr.

Cajamarca
27/01/2011 28/01/2011 1 DIA Informe de excavadora Komatsu Proceda Sr. Jesús Toapanta

Oficio N. 068 Gms-DOP 28/01/2011 29/01/2011 1 DIA
Solicitan slipin para ayudante de

maquinaria
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 069 Gms-DOP 28/01/2011 29/01/2011 1 DIA
Solicita adquisición de un terno

impermeable talla 40
Autorizado Guardalmacén

Memorándum N. 046

Gms-DPS-E
28/01/2011 29/01/2011 1 DIA Solicita pago a Freddy Moreno Realizar pago Dirección Financiera

Oficio Arq. Pedro Pablo

Ayala
28/01/2011 29/01/2011 1 DIA

Solicita ampliación de plano obra

aula de la provincia
OO-PP

Oficio N. 67-2011-GPC-

DP
28/01/2011 29/01/2011 1 DIA Vía Yalo Sigchos, Justificativos Para conocimiento OO-PP

Oficio N. 080 Gms-DOP 28/01/2011 29/01/2011 1 DIA Informa sobre el agua de Sigchos Para conocimiento OO-PP

Convocatoria MTOP 28/01/2011 29/01/2011 1 DIA Reunión 22 de Abril Para conocimiento Dirección Financiera

Oficio SEMPLADES 28/01/2011 29/01/2011 1 DIA
Solicitan participar en la sesión

ordinaria

Emitir informe completo

de reunión

Departamento Socio

Económico

Oficio s/n escuela 21 de

Febrero
28/01/2011 29/01/2011 1 DIA Solicitan construcción de aula Autorizado OO-PP

Oficio Presidencia

Concejo Judicatura
28/01/2011 29/01/2011 1 DIA Sobre creación de Juzgado Civil Anexar al expediente Secretario General

Informe Social -

Económico
31/01/2011 01/02/2011 1 DIA Sra. María Mercedes Ayala

Ver la posibilidad de

atender lo solicitado
Patronato Municipal

Oficio Sr. Luzmila

Córdova
31/01/2011 01/02/2011 1 DIA Solicita Manguera Emitir Informe OO-PP

Oficio N. 003 AEGMS

anillado
01/02/2011 02/02/2011 1 DIA

Solicitan el 50% del predio ubicado

en el nuevo cementerio

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Oficio Sr. Milton Viera 01/02/2011 02/02/2011 1 DIA
Solicitan el coliseo del cantón para

el sábado 16 de abril
Emitir Informe Eco. Diana Pérez

Informe N. 02 GMS.CPU 01/02/2011 02/02/2011 1 DIA
Planos de subdivisión de la señora

Versaba Almagro

Para conocimiento del

concejo
Secretario General

Oficio N. 081 -Gms-

DOP
01/02/2011 02/02/2011 1 DIA

El señor Alfonso Campaña solicita

un Slipin y un par de botas
Autorizado Guardalmacén

Memorándum N. 024-

2011-Gms-RR-HH
01/02/2011 02/02/2011 1 DIA

La Lic. Patricia Lagla solicita

vacaciones

Autorizado desde el 07

de febrero del 2011
RR-HH



Oficio N. 01 - Gms-CB 01/02/2011 02/02/2011 1 DIA
Tabla de valores a cobrar por

permiso de cuerpo de bomberos
Emitir Informe

Comisión de Finanzas y

Procurador Sindico

Memorándum N. 028-

2011 Eco. Diana Pérez
01/02/2011 02/02/2011 1 DIA Solicita compra de medicamentos Cotizar Compras Públicas 

Memorándum N. 029-

2011 Eco. Diana Pérez
01/02/2011 02/02/2011 1 DIA

Solicitan materiales para el centro

medico municipal
Cotizar Guardalmacén

Memorando N.048 Gms-

DDS-E Eco. Diana

Pérez

01/02/2011 02/02/2011 1 DIA

Solicita realice estudios y

contratación de oficina para la

bodega del vivero forestal

presentar valoración de

obra
OO-PP

Memorando N.049 Gms-

DDS-E Eco. Diana

Pérez

01/02/2011 02/02/2011 1 DIA

Solicita que se contrate una

persona para que trabaje de vi

verista

Pedir referencias a la

Junta Parroquial
Secretario General

Memorando N.050 Gms-

DDS-E Eco. Diana

Pérez

01/02/2011 02/02/2011 1 DIA Solicitan 130.000 fundas de 4"x6.5"

Proceder de

conformidad a lo

solicitado

Guardalmacén

Oficio Junta parroquial

de Palo Quemado
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA

Solicitan y entregan el manejo de

los bienes inmuebles

Emitir Informe, solicitar

copia de resolución

Sr. Secretario General, Sr.

Dimas Arias, copia Archivo

Solicitud de licencia con

remuneración
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA Lic. Lautaro Duque Firmado Dirección Financiero

Oficio N. 056-DPRS-

2010
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA

Invitan reunión de conformación de

comité de seguridad Ciudadana
Autorizado Guardalmacén

Memorándum N. 001-

Gms-BM
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA

Solicitan requerimiento de

instrumentos musicales
Cotizar Guardalmacén

Formulario para anticipo

de sueldos
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA Srta. Carina Cevallos Autorizado 1.500,00 Dirección Financiera

Memorándum N. 009-

2011 Gms-TI
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA

Solicitan adquisición de materiales

de oficina
Adquirir Guardalmacén

Memorándum. 17 ms-t 02/02/2011 03/02/2011 1 DIA Solicitan cartuchos sansunn109 Adquirir Guardalmacén

Oficio Sr. Cesar Danilo

Jácome
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA

solicita poder realizar su tesis de

grado sobre turismo

Apoyar con la

información
Eco. Diana Pérez

Formulario para anticipo

de sueldos
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA Sr. Luis Soto Firmado Dirección Financiera

Formulario para anticipo

de sueldos
02/02/2011 03/02/2011 1 DIA Sr. Jaime Alajo Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 07 Ab.

Angamarca
03/02/2011 04/02/2011 1 DIA

Solicita autorización para cambio de

oficina

Atender pedido si es

factible
RR-HH



Oficio N. 091 Gms-DOP 03/02/2011 04/02/2011 1 DIA
Informe inspección vía Sigchos-

Cerro Azul

Realizar el trabajo

adecuado
OO-PP

Oficio N. 094 Gms-DOP 03/02/2011 04/02/2011 1 DIA
Informe del sistemas de agua del

cantón Sigchos

dar seguimiento al

proceso 
OO-PP

Oficio N. 095 Gms-DOP 03/02/2011 04/02/2011 1 DIA
Inspección de asentamiento

producido en el coliseo las pampas
OO-PP

Memorándum N. 40 RR-

HH
03/02/2011 04/02/2011 1 DIA

Amonestaciones a varios

funcionarios del Gobierno Municipal

de Sigchos

Archivo

Oficio N. 054 DP-

COTOP-2011
03/02/2011 04/02/2011 1 DIA Solicitan información MIDUVI

Dar cumplimiento de

manera urgente
OO-PP

Informe licencia con

remuneración 
03/02/2011 04/02/2011 1 DIA

Solicita pago viaje a Quito el señor

Pedro Beleño
Firmado Dirección Financiera

Informe licencia con

remuneración 
03/02/2011 04/02/2011 1 DIA

Solicita pago viaje a Quito el señor

Jaime Alajo
Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 098-GMS-DOP 03/02/2011 04/02/2011 1 DIA

El señor Francisco Alarcón solicita

una puerta para su propiedad en la

calle 14 de noviembre

Autorizado Guardalmacén

Oficio N.103 De OO-PP 04/02/2011 07/02/2011 3 DIA
solicita compra de 12 tubos para

postes
Autorizado Guardalmacén

Oficio S/N Ing. Segundo

Llauca
04/02/2011 07/02/2011 3 DIA

Solicita recepción provisional del

cerramiento de la escuela Celiano

montes

Autorizado OO-PP

Oficio S/N Colegio

Estudiantil Monseñor

Leónidas Proaño

04/02/2011 07/02/2011 3 DIA
Solicita enlucido del cerramiento y

construcción de visera
OO-PP

Oficio S/N Ing. Alejandro

Aguilar
04/02/2011 07/02/2011 3 DIA Pone la renuncia Para conocimiento RR-HH

Oficio N. 21-2010 Ing.

Yajaira Uribe 
04/02/2011 07/02/2011 3 DIA

Solicitando adquisición de un

equipo de oficina
Autorizado Guardalmacén

Oficio S/N sexto curso

del colegio Monseñor

Leónidas Proaño

04/02/2011 07/02/2011 3 DIA
Solicitan permiso para ocupación de 

parques
Coordinar el Pedido Ab. Elvia Arcos

Acta Unidad Ejecutora

Lácteos Sigchos
04/02/2011 07/02/2011 3 DIA Informes técnicos financieros Archivo

Memo N. 009 Dirección

Financiera
04/02/2011 07/02/2011 3 DIA

Solicitando Autorización de

compras de materiales
Autorizado Adquirir Guardalmacén



Oficio Sr. Stalin Jácome 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA
Informa de los daños ocasionados

de la maquinaria Moto niveladora
Adjuntar Informe OO-PP

Anticipo de sueldos 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA Sr. Tipanluisa Manuel solicita 1200 Autorizado Dirección Financiera

Anticipo de sueldos 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA Sr. Marco Catota Autorizado Dirección Financiera

Oficio N. 021-2011-PS 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA

Disposición de oficio n. 004 G.P.I,

SOBRE EXPROPIACIÓN DE

TERRENO

Secretario General 
Remitir informe a la Junta

Parroquial

Oficio Cerro Azul 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA
Solicita se digne arreglar el

comedor

Realizar Inspección y

emitir Informe
OO-PP

Oficio N. 022-2011- PS 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA

Expediente para adquisición de seis

equipos para la Dirección

Financiera

Copia Archivo

Oficio N. 105 Gms-DOP 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA

Informe de OO-PP del oficio

presentado por morador de la

comunidad el retiro sobre un

incendio suscitado

Para conocimiento del

patronato
Sra. Mercedes Molina

Oficio n. 023-2011-PS 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA
atenta disposición impresa

convenio N. 01-10-SSTRA

Para conocimiento del

seno del concejo
Secretario General

Oficio Santa Rosa de

Lima
07/02/2011 08/02/2011 1 DIA Solicita inspección para coliseo

Emitir Informe y

coordinar con la Junta

Parroquial

OO-PP

Oficio Collanes 07/02/2011 08/02/2011 1 DIA Solicita limpieza de derrumbe Atender lo solicitado OO-PP

OFICIO N. dev-11-119-

Of
08/02/2011 09/02/2011 1 DIA

Ministerio de transporte y obras

publicas 4 anillados y planos

proyecto Jatuncama

Remitir al Ing.

Contratista
OO-PP

Memorándum N. 058-

CMJMF
08/02/2011 09/02/2011 1 DIA Ganador del concurso de coro Coordinar Sra. Mercedes Molina

Oficio Dr. Hugo Arguello 08/02/2011 09/02/2011 1 DIA
Solicita copias certificadas de

documentos solicitados

Dirección Financiera,

secretario General

facilitar documentación

de conformidad a lo

solicitado

Copia Archivo

Informe de actividades

Ab. Elvia Arcos, Ing.

Santiago Carrera 

08/02/2011 09/02/2011 1 DIA
Actividades realizadas en la

parroquia las pampas

remitir informe a

ventanilla
Dirección Financiera

Oficio Sr. Pedro Yugsi 08/02/2011 09/02/2011 1 DIA
Solicita construir una puerta en los

tanques de agua potable

Realizar Inspección y

emitir Informe
OO-PP



Oficio Ing. René Morales

Borja
08/02/2011 09/02/2011 1 DIA Autorice suspensión de trabajos Emitir Informe OO-PP

Solicitud de licencia con

remuneración
08/02/2011 09/02/2011 1 DIA

Sr. Henry Barrionuevo de un viaje a

Quito
Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 065-FGE-FP-X-

F1-S
08/02/2011 09/02/2011 1 DIA

Indagación de delito peculado el

miércoles  09 de febrero del 2011

concurrir al llamado de

la fiscalía
Procurador Sindico

Oficio N. 018 Gms-DOP 08/02/2011 09/02/2011 1 DIA

Informe de visita realizada por el

Ing. Paul chacón a la comunidad de

Guayama grande

Tomar en cuenta Sr. Camilo Viteri

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA Invitan a reunión del IICA Emitir informe

Departamento Socio

Económico

Oficio N. 007- Gms- DP 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
Expediente de requerimiento de un

trabajador

Coordinar con el

ministerio del Ambiente

Departamento Socio

Económico

Orden de trabajo 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
remodelación de la capilla de

Sivicusig
Firmado OO-PP

Formulario Permiso 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA Ing. Danilo Navarro Firmado RR-HH

Memorándum n. 22 -MS-

T
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA

Tesorería objeta el pago a diario la

Gaceta

proceda con el pago

están todos los

Justificativos

Tesorera

Oficio Colaguila 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
Solicitan levantamiento topográfico

de un terreno en Colaguila
Atender pedido OO-PP

Memorándum N. 002-

2011-Gms-C-
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA Adjunta ordenanza Emitir Informe Procurador Sindico

Oficio N. 006 Gms-DP 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
Espacio físico para el

funcionamiento del proyecto textil
OO-PP

Oficio N. 005 Gms-DP 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
Tramite subdivisión Sr. José David

Gallardo

Para conocimiento del

concejo municipal
Secretario General

Oficio N. 027-2011-PS 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
Expediente adquisición para la

escuela Federico Gonzales Suarez

Para conocimiento del

concejo municipal
Secretario General

Oficio N. 026-2011-PS 09/02/2011 10/02/2011 1 DIA

Expediente adquisición para la

Unidad Educativa Municipal "Juan

Montalvo Fiallos

Para conocimiento del

concejo municipal
Secretario General



Memorándum N. 009-

Gms-GSE
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA

Requieren cartuchos para el centro

de salud municipal
Autorizado Guardalmacén

Oficio Comunidad

Educativa Federico

González Suarez

09/02/2011 10/02/2011 1 DIA
Solicita construcción inmediata del

bar de la escuela

Emitir justificativos

urgentes
OO-PP

Solicitud de licencia con

remuneración
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA Sr. Alonso Andino Firmado Dirección Financiera

Oficio Ing. Edwin Toro

Duque
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA

Solicitan recepción de reajustes de

precios
proceda OO-PP

Oficio de la escuela de

Costa Azul
09/02/2011 10/02/2011 1 DIA Solicita un computador Autorizado Guardalmacén

Informe N. 006-2011-

Gms-COP
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA

Informe sobre convenio de

cooperación entre el Gms y la Junta

parroquial de Chugchilán

realizar Inspección OO-PP

Oficio Asociación de

Mujeres Nuevo

Amanecer

10/02/2011 11/02/2011 1 DIA
solicitan alquiler de gallera el mes

de marzo y abril
Elaborar contrato Procurador Sindico

Oficio PROFORESTAL

N. DR3-2011-08
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA

Solicitan un digital de Áreas que

tengan áreas para la forestación y

reforestación

Entregar información Arq. María del Pilar

Oficio Palo Quemado 10/02/2011 11/02/2011 1 DIA solicitan cambio de techo Atender pedido OO-PP

Oficio Cóllanles 10/02/2011 11/02/2011 1 DIA
Solicitan adoquinar los respectivos

bordillos
Atender lo solicitado OO-PP

oficio Sra. Gladys Alicia

Artos
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA

solicita realizar pasantías en el

municipio de Sigchos 
Proceda RR-HH

Oficio N. 117 Gms-DOP 10/02/2011 11/02/2011 1 DIA
Solicitan contratación de un albañil

y un ayudante
Autorizado RR-HH,OO-PP

Oficio proyecto de agua

cuchurco
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA Solicitan 40 medidores Atender previo convenio OO-PP

Memorándum N. 04 MS-

T
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA Informe aseguradores del sur Autorizado Dr. Mario Cajamarca

Oficio S/N Unidad

Educativa Monseñor

Leónidas Proaño

10/02/2011 11/02/2011 1 DIA Solicitan 100 plantas de tilo Autorizado
Departamento Socio

Económico

Oficio N. 118-645-DOP

Ing. Pedro Medina
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA

Informe de derrocamiento de pared

de la Junta parroquial de Palo

Quemado

Remitir a la junta

parroquial
Archivo

Solicitud de licencia con

remuneración
10/02/2011 11/02/2011 1 DIA Ing. Edwin Balladares Autorizado Dirección Financiera



Oficio Guayama San

Pedro
11/02/2011 12/02/2011 1 DIA

Solicita Cubierta para la casa

comunal

Emitir informe de la

solicitud
OO-PP

Memorándum N. 0106-

MS-DG-SE
11/02/2011 12/02/2011 1 DIA

Solicita materiales para el centro de

salud
Atender la solicitud Guardalmacén

Memorándum N. 050

Gms-TP
11/02/2011 12/02/2011 1 DIA

Presenta informe de actividades

realizas
Ok Archivo

Oficio del Arq. Pedro

Pablo Ayala
11/02/2011 12/02/2011 1 DIA

Solicita ampliación de plazo,

construcción en la provincia
Autorizado OO-PP

Oficio Barrio el molino 11/02/2011 12/02/2011 1 DIA
Solicita ayuda de 4315,16 para luz

Eléctrica

Remitir a la Empresa

Eléctrica
Secretaria

Memorándum N. 051

Gms- TP
11/02/2011 12/02/2011 1 DIA Solicita pago del señor Guanotuña Proceder Dirección Financiera

Oficio Asesoría

Capacitación
11/02/2011 12/02/2011 1 DIA

Invitan capacitación sobre

habilidades por destreza 
Archivo

Oficio Cochalo de

Sigchos
14/02/2011 15/02/2011 1 DIA

Solicita Reconstrucción de la casa

del maestro
Emitir informe OO-PP

Oficio AMUME 14/02/2011 15/02/2011 1 DIA
Capacitación Lic. Miriam Caiza en

Galápagos
Autorizado Dirección Financiera

Oficio N. 017 -11-CNA-S-

-SEJFM
14/02/2011 15/02/2011 1 DIA

Solicita conceder en un punto del

orden del Día

Considerar para reunión

de concejo
Secretario General

Memorándum N. 11-

2011-Gms- TI
14/02/2011 15/02/2011 1 DIA

Solicitando renovación de licencia

del Lic. Kaspersky
Autorizado Guardalmacén

Oficio Sr. Santiago

Tapia
14/02/2011 15/02/2011 1 DIA

Solicita pago correspondiente al

mes de enero
Autorizado Dirección Financiera

Oficio Fax Gobierno

Provincial de Cotopaxi
14/02/2011 15/02/2011 1 DIA

Delega para que forme parte de la

comisión técnica IICA
Asistir a la reunión Eco. Juan Carlos Analuisa

Oficio Arq. Pedro Pablo

Ayala
14/02/2011 15/02/2011 1 DIA

Recepción por pago de planilla de

una aula en la comunidad de la

provincia

Atender la solicitud OO-PP

Oficio Ab. Elvia Arcos 16/02/2011 17/02/2011 1 DIA Solicita arreglo de cementerio Atender la solicitud Lic. Marcelo Gómez

Invitación 16/02/2011 17/02/2011 1 DIA
Juramento de la bandera en la

comunidad de Moreta
Ok Archivo

Oficio Asociación de

Samilpamba
16/02/2011 17/02/2011 1 DIA

Solicita camiones para transporte

de Ganado

Atender pedido y

coordinar

Departamento Socio

Económico

Oficio Fax Gobierno

Provincial de Cotopaxi
16/02/2011 17/02/2011 1 DIA

Solicita se digne delegar a un

técnico
Archivo

Oficio Ing. Pedro Medina 16/02/2011 17/02/2011 1 DIA
Solicita Hospedaje y alimentación

para trabajadores de OO-PP 

Proceder de

conformidad con la

solicitud

Procurador Sindico



Oficio N. 029 -2011-85-

PS
16/02/2011 17/02/2011 1 DIA

Según oficio de la señorita Angelita

Álvarez

para conocimiento de

ASOCOLESIG
Secretario General 

Solicitud de licencia con

remuneración
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA Sr. Patricio Yugcha Firmado Dirección Financiera

Solicitud de licencia con

remuneración
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA Sr. Alonso Andino Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 01130-DF 18/02/2011 19/02/2011 1 DIA Valor fijado para el año 2011
Tesorera, Dirección

Financiera 

Oficio AME-N-. 036 18/02/2011 19/02/2011 1 DIA

Que se debe concretar la firma de

un convenio en el Ministerio de

Finanzas 

Dirección Financiera, OO-PP

Oficio AME-N-. 035-SG-

2011 
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA

Sobre transferencia de cuenta

financiera

verificar dicha

transferencia
Dirección Financiera

Oficio Banco del Estado 18/02/2011 19/02/2011 1 DIA
Recomendaciones adopten

determinadas acciones

Recabar información y

contestar de manera

urgente

OO-PP

Oficio Ministerio de

Relaciones laborales
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA

Respecto pisos y techos de grupo

ocupacional
Para su conocimiento RR-HH

Oficio N. 039 Contraloría 

General
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA Adjunta copia de oficio N.0668 Publicar Información Ing. Laura Medina

Oficio N. 011DN

Registro de datos

Públicos

18/02/2011 19/02/2011

Solicitan que se de cabal

cumplimiento de acuerdo al

mandato legal

Procurador Sindico

Oficio N. 1266 Gms-

DOP
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA Solicitan contratar un vehículo Autorizado OO-PP

Oficio Ministerio de

Educación
18/02/2011 19/02/2011 1 DIA

Solicitan Justificativos para el Fisco

UEM"JMF"

dar seguimiento al

proceso 
Lic. Dimas Arias

Oficio N. 020 Lic. Dimas

Arias
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA

Informe de coordenadas ,sitios de

riesgos
Para su conocimiento OO-PP

Invitación N. 100 CAAN 21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Invitan promesa a la bandera Asiste Ing. José Villamarín

Oficio N. 207-PE-

ELEPCO 
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA

Informa que el Gms se encuentra

adeudando 2.648,26
Para conocimiento Dirección Financiera 

Oficio Fiscalía General

del Estado
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Solicita información de tacómetro Facilitar información Lic. Andino Ing. Arcos 

Oficio Presidentes de

las Juntas Parroquiales 
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA

Solicitan remitir criterio jurídico

sobre prestamos de Mayo 
Emitir Criterio Jurídico Procurador Sindico



Oficio Presidente de las

pampas 
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Informa Para su conocimiento Jesús Alonso

Oficio Quinticusig 21/02/2011 22/02/2011 1 DIA
Solicitan un técnico de OO.PP.

inspector alcantarillado 
Autorizado OO-PP

Oficio Chugchilán 21/02/2011 22/02/2011 1 DIA
Invitan a Chizalo Inauguración de

Aulas 
Incluir Agenda 

Oficio Unidad Mons.

Señor Leónidas Proaño
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Solicitan cinco Computadoras Autorizado Guardalmacén

Informe N.007 - 2011

Gms-COP 
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA

Reunión de trabajo con el sector de

salud 
Autorizado OO-PP

Memorándum N.054

Gms-TP
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Solicita compra de Refrigerios 

Busque la forma de

justificar 
Ing. Edwin Balladares 

Informe N, SI Jesús

Alonso
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA

Inspección Vehículo Montero

Requiere reparación total del Motor
Proceda con el tramite Jesús Alonso

Informe N. 56 Jesús

Alonso 
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Informa sobre la Plataforma roja Autorizado Guardalmacén

Oficio N.2011-0399-

SRQ-01334
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA

Banco de Estado Préstamo 29-

012011
Para conocimiento Dirección Financiera 

Oficio Expo municipal 21/02/2011 22/02/2011 1 DIA
Medioambiente y Seguridad del 12

al 15 de Mayo 
Para su conocimiento Ing. Edwin Balladares 

Oficio Gobierno

Nacional MIDUVI N.100
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Observaciones 

Tomar en cuenta dichas

observaciones 
OO-PP

Invitación Zamora 21/02/2011 22/02/2011 1 DIA
Reunión de trabajo Jueves 18 de

Febrero
Llega destiempo Archivo

Oficio Destacamento de

los Policías Sigchos 
21/02/2011 22/02/2011 1 DIA Solicitan Salón Mario Tapia Autorizado Archivo

Oficio N. 121 -2011

Gms-DOP
22/02/2011 23/02/2011 1 DIA Presento Presupuestó Referencial Certificar Partida Dirección Financiera 

Oficio N.120 -2011-Gms-

DOP
22/02/2011 23/02/2011 1 DIA

Seria recomendable dar un Grifo

junto al tanque 
Autorizado Guardalmacén

Oficio Anticipo de

Sueldos 
22/02/2011 23/02/2011 1 DIA Lic. Patricia Jácome Autorizado Dirección Financiera 

Memorándum N. 055-

Gms-IP
22/02/2011 23/02/2011 1 DIA

Solicito al Sr. Pablo Jácome del

Transporte 
Autorizado Guardalmacén



Oficio de Asociación de

Discapacitados del

Cantón Sigchos 

22/02/2011 23/02/2011 1 DIA Solicita un vehículo para viajeros Autorizado OO-PP

Informe de Comisión 22/02/2011 23/02/2011 1 DIA Ing. Oscar Pastuña Archivo Dirección Financiera 

Oficio Comunidad de

Malqui 
22/02/2011 23/02/2011 1 DIA Solicitan 102 Raciones Alimenticias Verificar Lic. Camilo Viteri

Oficio Comunidad

Quinticusig 
22/02/2011 23/02/2011 1 DIA Solicitan 67 Raciones Alimenticias Verificar Lic. Camilo Viteri

Oficio Asociación

Mujeres de Colagila 
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Solicitan un Técnico para proyecto

de vacunas 
Realizar Proyecto Ing. Edwin Balladares 

Oficio Sra. Fernanda

Oto
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA Denuncia a Sra. Nancy Timbilla Informe RR-HH

Memorándum N.26MS-T 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA Objeto al Pago al Sr. Grandes Luis 
Anexar el Contrato y

proceder con el pago 
Dirección Financiera 

Solicitud N.4113 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Solicitud Recepción Provisional

Construcción Adoquinado Escuela

Mariano Montes 

Procede OO-PP

Oficio N.028-R-CTNS-

2011
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Solicito una Volqueta para dichos

Bienes
Autorizado OO-PP

Oficio Quinticusig 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA
Solicito Adoquines y Techo para la

Capilla 
Emitir Informe OO-PP

Memorándum 

N.015GMS-AV
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Presente Informe del Inmuebles del

Gms
Emitir Informe Arq. María del Pilar

Oficio Guantualo 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA Culminación del Cerramiento Emitir Informe OO-PP

Oficio Guantualo 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA
Solicita 2 Volquetas para carga de

Arena 
Autorizado OO-PP

Oficio N. 06-2011-Gms

Ing. Danilo Navarro
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Dirección Financiera Cancelar al Sr.

Jesús B.
Autorizado Dirección Financiera 

Oficio Guantualo 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA
Solicita Letrinas Sanitarias ,

Adoquines para el Patio y una Aula 
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.006 Gms-DP 23/02/2011 24/02/2011 1 DIA
Dr. Mario Cajamarca emitir informe

jurídico
Autorizado Dr. Mario Cajamarca

Oficio INTI-COTOPAXI

N. 11-009
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA Solicita Información Autorizado

Departamento Socio

Económico

Oficio CENTRO

AGRICOLA Latacunga
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA Invita a una feria Ok

Departamento Socio

Económico

Oficio comunidad de

Santa Rosa de Lima
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA Solicita cancha de uso múltiple Emitir Informe OO-PP



Oficio del Gobierno

Estudiantil de

Chugchilán escuela

Juan José Flores

23/02/2011 24/02/2011 1 DIA
Solicitan algunas necesidades para

la Institución
Para la reforma

Memorándum N. 052 -

2011- RR-HH
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Remite contratos del señor Luis

Artos
Firmado RR-HH

Memorando N. 005-

2011- Gms- RR-HH
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Liquidación de vacaciones del

señor Edison Catota

Autorizado a partir del

01 del 20011
RR-HH

Memorándum N. 051-

2011- Gms-RR-HH
23/02/2011 24/02/2011 1 DIA

Solicita Acción de personal el Ing.

Pedro Medina
Firmado RR-HH

Oficio N. 031- 2011-PS 24/02/2011 25/02/2011 1 DIA Contrato de gallera pico a pico 
Asociación nuevo

amanecer
Dirección Financiera

Oficio N. 0023-2011-

colegio Juan Montalvo

Fiallos

24/02/2011 25/02/2011 1 DIA
Solicita equipo de amplificación

para el 25 de febrero
Autorizado Guardalmacén

Certificación N. 0263 24/02/2011 25/02/2011 1 DIA
Sobre adquisición de un cofre

mortuorio

Ing. Medina Adjuntar

informe 
OO-PP

Oficio Liga parroquial de

Chugchilán
24/02/2011 25/02/2011 1 DIA

Solicitan que donen 400 plantas de

tilo y 100 de aliso
Atender este pedido

Departamento Socio

Económico

Memorándum N. 016-

Gms-AV
24/02/2011 25/02/2011 1 DIA

Informe del inmueble de la

propiedad del señor Alfredo

Chingarcela

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Oficio Señor Milton

Viera
24/02/2011 25/02/2011 1 DIA

Solicita alquiler del salón del pueblo

para el sábado 23 de abril
Autorizado Procurador Sindico

Memorándum CMM-

2011-0013
24/02/2011 25/02/2011 1 DIA

Solicita tanques de asigno, 10 focos

florecientes
Atender este pedido Guardalmacén

Oficio N. 004-ECS-CH-

PS
24/02/2011 25/02/2011 1 DIA Solicita volqueta Hino y trooper

Si el marco legal nos

permite, atender este

pedido

Jefe de talleres

Oficio N.036- SG- AME-

2011
24/02/2011 25/02/2011 1 DIA Información sobre el tramite 2009 Para su conocimiento Dirección Financiera

Oficio Registro Oficial 24/02/2011 25/02/2011 1 DIA Costo de registró oficial Entregado Dirección financiera

Oficio N. 032-2011-PS 24/02/2011 25/02/2011 1 DIA
Informe sobre comodato del

proyecto ordenanza
Emitir Informe Comisión de finanzas

Oficio N 37- DR 24/02/2011 25/02/2011 1 DIA
Invitan al taller el viernes 04 de

marzo 
Asistir a la reunión Procurador Sindico

Formulario Anticipo de

sueldos
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Sr. Guillermo Robayo Solicita

350,00
Firmado Dirección financiera



Oficio N. 025 -LDCS 28/02/2011 29/02/2011 1 DIA Solicita el coliseo para 30 años
Para considera en

sesión de concejo
Secretario General

Oficio N.002 -001-2011-

Gms- DOP
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Sobre el oficio de collanes que

solicitan tablas y cemento
Adquirir la solicitud Guardalmacén

Oficio Lic. Darwin

Caizapanta
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA Solicita elaborar un contrato 

realizar el tramite

respectivo
Dr. Mario Cajamarca

Memorándum N. 42-

Gms
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Solicita autorización de arreglo de

sistemas del canal
Autorizado Ab. Elvia Arcos

Oficio N. 102-2011-GPC-

UA-P
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA Sobre muros de gaviones 

Remitir Información al

Gobierno provi9ncial de

Cotopaxi

Secretario General

Oficio Gobernación de

Cotopaxi
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

sobre trabajos en las vías Moreta,

Sarahuasi y Galápagos

Emitir al Gobierno

Provincial
secretario General

Oficio N. RE-107-2011-

UTC
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA Solicita audiencia 

Coordinar reunión para

la sesión de concejo
Secretario General

Memorándum N.005 -

2011-Gms- C
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Emitir ordenanza de control y

regulación
Emitir Informe Dr. Mario Cajamarca

Memorando N. 44 Gms-

AG
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Solicita adquisición de piezas de la

bomba de sistema del Cantón
Autorizado Guardalmacén

Formulario Anticipo de

sueldo
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Sr. Ermes Navarro solicita 2000

dólares
Autorizado Dirección Financiera

Memorando CMM 2011-

00-020
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Solicita Equipos Médicos para el

Centro Municipal 
Adquirir Guardalmacén

Memorándum N. 006-

2011-Gms-C 
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Ordenanza para sobre el registró de

la propiedad
Emitir información Dr. Mario Cajamarca

Oficio N. 042 DPC-DTA-

D
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA Solicitan el Salón Mario Tapia Autorizado Dirección Financiera

Memorándum N. 007-

2011-Gms-C
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA

Presenta ordenanza de transición

del COOTAD
Emitir Informe Dr. Mario Cajamarca

Oficio ERAS 28/02/2011 29/02/2011 1 DIA
Solicita ampliación de plazo, de la

entrega del sistema financiero
Extender el plazo Dr. Mario Cajamarca

Informe N. 67 Sr. Jesús

Toapanta
28/02/2011 29/02/2011 1 DIA Solicita llanta 1000- 206100 Autorizado Guardalmacén

Oficio Sindicato de

Trabajadores
01/03/2011 02/03/2011 1 DIA

Solicitan permiso para el 04 de

marzo

Se entrega la

documentación al 
Sr. Freddy Soto

Oficio N.0033-2011-PS 01/03/2011 02/03/2011 1 DIA
Sírvase ordenar el Pago por

concepto Indagación Previa
Procede con el Pago Dirección Financiera 



Informe N.061 Jesús

Alonso 
01/03/2011 02/03/2011 1 DIA

Requiere Arreglos Moto Niveladora

komatsu
Autorizada Guardalmacén

Informe N.70 01/03/2011 02/03/2011 1 DIA
Solicitan Arreglo del Freno de la

Maquina 
Autorizado Guardalmacén

Informe N.57 Sr Jesús

Alonso 
01/03/2011 02/03/2011 1 DIA

Requiere Arreglos de la Camioneta

MAZDA BTSO 
Autorizado Guardalmacén

Memorando N .055 -

2011 -2011 -Gms-RR-

HH

01/03/2011 02/03/2011 1 DIA Solicito Vacaciones
Autorizado desde el 14

de Mayo
RR-HH

Oficio Sr. Mesías

Corrales 
01/03/2011 02/03/2011 1 DIA Solicitan 600 Arboles de Tilo y Aliso Autorizado Ing. Edwin Balladares 

Oficio la Provincia 01/03/2011 02/03/2011 1 DIA
Solicito Camión para Transporte 60

cabezas
Autorizado Ing. Edwin Balladares 

Memorando N.029 MS-T 01/03/2011 02/03/2011 1 DIA
Informe que vienen señores

Asegurados 
Autorizado OO-PP

Oficio Sr. Amable Mena 02/03/2011 03/03/2011 1 DIA
Solicitando Donación de material

Pétreo 
Dialogar Directivos Ab. Manolo Moya

Informe N.66 Jesús

Alonso
02/03/2011 03/03/2011 1 DIA Arreglos de Camioneta Mazda 2002 Autorizado Guardalmacén

Informe N.67 Jesús

Alonso
02/03/2011 03/03/2011 1 DIA No puede Movilizar los Vehículos Procede con el Pago Dirección Financiera 

Solicitud N.68 02/03/2011 03/03/2011 1 DIA Solicito una Engrasadora Autorizado Guardalmacén

Informe N.65 02/03/2011 03/03/2011 1 DIA
Solicito que cambien las Volquetas

N. 15
Autorizado Guardalmacén

Informa N.64 02/03/2011 03/03/2011 1 DIA
Arreglos de Radiador de la Volqueta

Kodiak
Autorizado Sr. Toapanta 

Informe N. 62 02/03/2011 03/03/2011 1 DIA Solicito Arreglos Vehículos Toyota Autorizado Guardalmacén

Oficio N.144 Gms -DOP 02/03/2011 03/03/2011 1 DIA Solicito un Machete y un Azadón Autorizado Guardalmacén

Oficio N.002 -DPCTX-

2011
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA Solicito Información Entregar información Ing. Edwin Balladares 

Informe N.60 Jesús

Alonso 
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA

Solicito Uñas seguras para

Maquinaria Caterpillar
Adquirir la solicitud Guardalmacén

Oficio COEC 03/03/2011 04/03/2011 1 DIA
Invita a una Reunión Viernes de 04

de Marzo
Carrera copiar Asiste Santiago Carrera 

Memorando N.025 -

2011
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA

Ab. Manolo Moya solicita una

impresora 
Autorizado Guardalmacén

Memorando N 021 Gms -

AV
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA

Solicita al Ing. Oscar Pastuña

elaborar Planos 
Autorizado OO-PP



Memorando N.2011 -00-

021
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA

Adquisición de Medicina C entro

Medico Municipal 
Autorizado Guardalmacén

Memorando N.2011 -

020
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA

Solicitan un Chofer para la

Ambulancia 
Autorizado OO-PP

Oficio N.34 -2011 -PS 03/03/2011 04/03/2011 1 DIA Pago Registrado del Sr. Jácome Dirección Financiera Entrega Expediente 

Solicitud Sr, Freddy Soto 03/03/2011 04/03/2011 1 DIA
Solicito Arreglo de las Puertas y

Garaje Municipal 
Autorizado Guardalmacén

Oficio Unidad Educativa

Juan Montalvo Fiallos
03/03/2011 04/03/2011 1 DIA

Invitan Msc. Blanca Guamangate

Asistir P.A
Autorizado RR-HH

Oficio CCNA N. 018 03/03/2011 04/03/2011 1 DIA Luego de Análisis y disco Emitir Informe Dr. Mario Cajamarca

Solicitud Jesús Alonso 03/03/2011 04/03/2011 1 DIA Solicitud Autorizado Guardalmacén

Oficio IICA 04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Sobre Convenio Liquidación Analizar Dirección Financiera 

Oficio N.2011 -003

MCPB
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Realizar acta Recepción Autorizado OO-PP

Memorando N.062 -

2011-Gms-RR-HH
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Entrega estructural para Analizar Realizar Cambios RR-HH

Oficio N.024-2011

Colegio Municipal Juan

Montalvo Fiallos 

04/03/2011 05/03/2011 1 DIA
Acordaron Realizar Trabajos en el

Acilo de Acciones 

Para el conocimiento del

Patronato 
Sra. Mercedes Molina

Ing. Edwin Toro

Contratista 
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Solicita dar Tramite a la Planilla

Única
Proceda OO-PP

Oficio 04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Juan Montalvo Fiallos Proceda OO-PP

Oficio Cuadro

Comparativo 
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Adquisición Instrumentos Musicales

para la Banda  de Música 
Adquirir Guardalmacén

Oficio Yalo 04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Solicitan Alcantarillado Emitir Informe OO-PP

Memorando N.060 Gms-

TP
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Solicita contratación de un Albañil

para Construir Bodega

Contrato Proceda el

Pago
OO-PP

Solicitud con Licencia

con Remuneración 
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Viaja a Baños Ing. Edwin Balladares Firmado Dirección Financiera 

Oficio Ministerio de

Relaciones Laborales 
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Contratar el 2% de Personas con

Discapacidad
Analice RR-HH

Oficio Banco del Estado

N.02348
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Solicitan Información sobre

Construcción Muros de Colestambo

Remitir la Siguiente

Información 
OO-PP



Oficio Circular N. 044-

SG-2011
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Hace llegar Copias de Formato

Art.12 Solicita Información 

Solicita Información a

los Departamentos

Correspondiente y

Enviar 

Ing. Laura Medina

Oficio N.044-SG-2011 04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Información Presentar SHGR Coordinador Lic. Jaime Hernández

Invitación  04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Mujeres Lideres Costa Rica Autorizado Dirección Financiera 

Fundación América

para el Desarrollo
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA Invita Encuentro Internacional 

Autorizado la

contratación
OO-PP

Oficio N.490 Ministerio

de Ambiente 
04/03/2011 05/03/2011 1 DIA

Invitan al Taller control y Cálido

Ambiente 
Asistir  Ab. Elvia Arcos

Oficio Ley Maternidad

Gratuita 
09/03/2011 1 DIA Solicito Información Lic. Marlene Andino Ing. José Villamarín

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA Novedades Encontradas 

Archivar en la carpeta

de la Cámara Provincial 
Archivo

Invitación 09/03/2011 10/03/2011 1 DIA Taller Contratación Publica 
Hago Conocer al Sr.

Director Provincial
Ab. Manolo Moya

Formulario Anticipo de

sueldos
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA

Sr. Herrera Albán Holger Solicita

350  
Firmado Dirección Financiera 

Solicitud Sr. Jesús

Toapanta
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA

Solicita 4 Llantas para Vehículo

Chevrolet
Autorizado Guardalmacén

Gobierno Provincial de

Cotopaxi
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA Invitan Pregón intercultural Emitir Informe Comisión de Planificación 

Oficio Sra. . Marcia

Muñoz Las Pampas 
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA Solicito Levantamiento de Hipoteca Ayudar a Solucionar OO-PP

Oficio N.119 -DPX-MIES

2011-OF
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA

MIES Informa que ya Existe las

Raciones Alimenticias
Autorizado Radio Municipal

Oficio N.38 -2011-GPC-

DP
09/03/2011 10/03/2011 1 DIA

Mantener un Acercamiento con el P-

S Sobre el Pedido de Yalo 

Planificar una Fecha por

Dicho Dialogo
Procurador Sindico

Oficio N.018-GPI-2011 09/03/2011 10/03/2011 1 DIA Solicita Firma de un Convenio Coordinar con la Junta OO-PP

Oficio N.09-GPI-2011 09/03/2011 10/03/2011 1 DIA
Solicito Traspaso de Escrituras

Gms para UPC
Coordinador Lic. . Marlene Andino 

Oficio N.017 GPI-2011 09/03/2011 10/03/2011 1 DIA
Solicito 10 quintales de Cemento ,2

Puertas de 80cm x1.60
Emitir Informe OO-PP

Oficio Costa Azul 10/03/2011 11/03/2011 1 DIA
Solicitan Listado de las Vías Costa

Azul
Emitir Informe OO-PP

Oficio Sr. Pompillo

Arguello
10/03/2011 11/03/2011 1 DIA

Solicita Reubicar los Arcos Indor

,Fútbol
Emitir Informe OO-PP



Memorando N. 064

Colegio Municipal Juan

Montalvo Fiallos -R

10/03/2011 11/03/2011 1 DIA
Solicita el Pago de Alquiler de

Trajes
Autorizado JMF

Solicitud N.04118 10/03/2011 11/03/2011 1 DIA
Recepción Provincial Adoquinar la

Escuela H.Q
Procesado OO-PP

Oficio N.037-2011-PS 10/03/2011 11/03/2011 1 DIA Según Oficio Suscrito por Señores 
Dar a conocer a los

Solicitantes
Sr. Secretario General 

Oficio N.013-LAB-AP-

2010
10/03/2011 11/03/2011 1 DIA

Renuncia Ing. Danny Egos Informe

Factura
Proceder RR-HH

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi
10/03/2011 11/03/2011 1 DIA Cotopaxi Invitan Artistas Procede OO-PP

Oficio N.038-2011-PS 10/03/2011 11/03/2011 1 DIA Borrador de una Carta Compromiso Coordinar Dirección Financiera 

Solicitud de licencia con

remuneración
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA

comisión del señor Edwin

Balladares
Firmado Dirección Financiera

Oficio Sindicato

Municipal
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA solicitan uniformes Adquirir Guardalmacén

Oficio Sivicusig 11/03/2011 12/03/2011 1 DIA Solicitan 200 plantas de aliso Autorizado
Departamento Socio

Económico

Oficio N. 0361-DF-PE-

2011
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA

Sobre deuda pendiente con

ELEPCO DE 2648,26
Dar contestación Dirección Financiera

Oficio Gestión Social

del agua
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA

Informa que esta empeñado en

sacar adelante actividades
Autorizado

Departamento Socio

Económico

Oficio N. 047 CNE-DPC-

2011
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA

Solicitan nomina de personal que

laboran en la Institución
Procesada RR-HH

Oficio Monte Nuevo 11/03/2011 12/03/2011 1 DIA
solicita que traslade al jefe de

avalúos y catastros
coordinar Lic. Marlene Andino

Memorándum N. 026

Gms- TM- AC
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA

Solicita elaborar un convenio para

poner en la cartera vencida
Coordinar Lic. Marlene Andino

Oficio N. 074 ALC-2011 11/03/2011 12/03/2011 1 DIA
Solicita un grupo de Danza a Baños

que acompañe al señor Alcalde
Emitir Informe OO-PP

Oficio CORPEI 11/03/2011 12/03/2011 1 DIA Invita a rueda de negocios en Emitir Informe OO-PP

Oficio 2011-0644-SRQ--

02372 Banco del estado
11/03/2011 12/03/2011 1 DIA

Información sobre cupo de

endeudamiento

Tomar en cuenta esta

información
Dirección Financiera

Oficio N.

151,152,153,155 Ing.

Pedro Medina

11/03/2011 12/03/2011 1 DIA
Informa sobre el no cumplimiento

de las obras

Proceda de conformidad

con la Ley
OO-PP



Oficio N. 156 Gms-DOP 12/03/2011 13/03/2011 1 DIA
Inspección sobre una puerta del

seño Pedro Yugsi
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 023 - 2011-

PGC- CGCL
12/03/2011 13/03/2011 1 DIA

Solicitan se emita Certificado de

partida presupuestario
Contestar la solicitud Dirección Financiar 

Oficio N.106 Colegio

Técnico Sigchos 
12/03/2011 13/03/2011 1 DIA Solicitando 1200 plantas de Tilo Atender Pedido Sra. Mercedes Molina 

Solicitud N.00125

Matías Pallaco 
12/03/2011 13/03/2011 1 DIA Oficios Firmado Dirección Financiera 

Solicitud N.124 Matías

Pallaco 
12/03/2011 13/03/2011 1 DIA Oficios Firmado Dirección Financiera 

Solicitud N.123 Matías

Pallaco
12/03/2011 13/03/2011 1 DIA Oficios Firmado Dirección Financiera 

Oficio N.199-GPC2-VA-

P
15/03/2011 16/03/2011 1 DIA

Remite copia Oficio Galápagos

solicita Materiales de Construcción

Dar contestación de

Conformidad
OO-PP

Oficio N.2011 -2030-05-

DIR-P
15/03/2011 16/03/2011 1 DIA

Solicito que facilite un lote de

Terreno 
Emitir Informe Procurador Sindico

Memorando 

N.065Colegio Juan

Montalvo Fiallos -R

15/03/2011 16/03/2011 1 DIA Solicita Material Didáctico Atender Pedido Guardalmacén

Memorando N.066-

CMJMF-R
15/03/2011 16/03/2011 1 DIA Solicitan Transporte  Autorizado UEJMF

Oficio Piedra Colorada 15/03/2011 16/03/2011 1 DIA
Solicita Donación de una Planta de

Luz
Constar este Pedido Guardalmacén

Oficio Jesús Alonso 15/03/2011 16/03/2011 1 DIA
Solicita dos overoles para Chofer y

Ayudante 
Autorizado Guardalmacén

Oficio Jesús Alonso 15/03/2011 16/03/2011 1 DIA Solicita una Carpa 
Adquirir de Conformidad

con la Solicitud
Guardalmacén

Oficio Escuela Rio

Negro
15/03/2011 16/03/2011 1 DIA

Solicita Construcción de una Aula

Metálica
Dirección Financiera OO-PP

Oficio N.040-JCDC 15/03/2011 16/03/2011 1 DIA
No es Precedente la Entrega de

Acciones Alimenticias

Coordinar con dicho

Ministerio la Solicitud
Sra. Mercedes Molina 

Solicitud de Licencia con 

Remuneración 
15/03/2011 16/03/2011 1 DIA

Abrevia Arcos curso en Quito sobre

el control y Calidad
Firmado Dirección Financiera 

Oficio Isinliví 15/03/2011 16/03/2011 1 DIA
Solicita Facilita la Banda de

músicos para el 26 de Marzo
Autorizado RR-HH

Oficio la Provincia 16/03/2011 17/03/2011 1 DIA Solicito un termo de Nitrógeno Atender este pedido Guardalmacén

Oficio Guantualo 16/03/2011 17/03/2011 1 DIA Solicita transferencia de 6.940,84 Certificar fondos Dirección Financiera 



Oficio San Juan de

Agüilla
16/03/2011 17/03/2011 1 DIA Solicito un computador Atender Guardalmacén

Oficio N.051-56 UATL-

AN
16/03/2011 17/03/2011 1 DIA

Informática subir Información de

Enero 2011
Autorizado Dirección Financiera 

Memorando N.048 Ab.

Elvia Arcos 
16/03/2011 17/03/2011 1 DIA

Ordenanza de control de

Establecimiento Publico
Emitir Informe Jurídico Procurador Sindico

Jaqueline Vicuña 16/03/2011 17/03/2011 1 DIA
Ordenanza de creación de agua

Potable, Alcantarillado
Emitir Informe Procurador Sindico

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi
16/03/2011 17/03/2011 1 DIA Sobre Convenio de Gestión Publico Emitir Informe Procurador Sindico

Oficio N.201 - DINSE-

2011
16/03/2011 17/03/2011 1 DIA Solicito Información Emitir Informe OO-PP

Memo N.037 MS-T 16/03/2011 17/03/2011 1 DIA
Informa mandar salida cobros

Impuestos
Coordinar Autorizado Dirección Financiera 

Informe de comisión

ANE 
17/03/2011 18/03/2011 1 DIA Informa algunas actividades Para Conocimiento Tesorera

Oficio Comunidad

Taxojalo
17/03/2011 18/03/2011 1 DIA

Solicita cubrimientos para la

Escuela 

Proceder con lo

solicitado
OO-PP

Oficio Comunidad

Taxojalo
17/03/2011 18/03/2011 1 DIA

Solicita Implementación de huertos

orgánicos

Coordinar con el

Ministerio 

Correspondiente 

Sra. Mercedes Molina

Oficio Quindigua 17/03/2011 18/03/2011 1 DIA

Solicita construcción de casa de

Hormigón armado en el Centro

Infantil

Autorizado OO-PP

Oficio N. 162 -2011-

Gms-DOP
17/03/2011 18/03/2011 1 DIA

Solicita se Contrate 2 Profesionales

un Ingeniero y un Arquitecto

Publicar en los pedidos

para la contratación 
Talento Humano

Memorado N.015 -Gms-

DGL
18/03/2011 19/03/2011 1 DIA Solicitar Adquisición de materiales Autorizado Guardalmacén

Oficio Arq. María del

Pilar 
18/03/2011 19/03/2011 1 DIA

Sobre solicitud de la Sra. María

Muñoz no es viable 

Para conocimiento del

Consejo 
Secretario General

Oficio N.042-2011-PS 18/03/2011 19/03/2011 1 DIA
Según Oficio N. 019 G.P.I-2011

Suscrito Isinliví

Para conocimiento del

Consejo 
Secretario General

Memorando N.027 2011-

Gms-TI
18/03/2011 19/03/2011 1 DIA

Solicita Adquisición de Equipo de

Tecnológico
Proforma y Adquirir Guardalmacén

Oficio Patricia León 18/03/2011 19/03/2011 1 DIA
Silicito un carro para el Lunes viaje

a Quito 
Autorizado OO-PP

Oficio N.014 Gms-DP 19/03/2011 20/03/2011 1 DIA Información de la Policía Dar a conocer Secretario General

Oficio Llana Yacu 19/03/2011 20/03/2011 1 DIA Solicita 4 Computadoras Tomar en Cuenta Guardalmacén



Oficio Llana Yacu 19/03/2011 20/03/2011 1 DIA
Solicita 40 metros de manguera de

una Pulgada
Autorizado Guardalmacén

Requerimiento N.04

Jesús Toapanta
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA

Solicita un overol para el Sr. David

Quisaguano
Adquirir Guardalmacén

Oficio Canjalo 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA
Solicita lustre de Carretero Canjalo-

Sigchos
Tomar en cuenta OO-PP

Oficio N.023 AS N.4-

2011
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA

Solicita al estudio del suelo y el

Impacto Ambiental

Realizar el estudio de

los suelos 
OO-PP

Solicitud Sr. Freddy Soto 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA
Solicita una hora de practica en la

excavadora

Autorizado mientras no

afecte su horario de

trabajo

Talento Humano

Solicitud Sr. Freddy Soto 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA
Solicitan adquisición de materiales

de oficina
Autorizado Guardalmacén

Solicitud Sr. Freddy Soto 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA Solicita ampliación de garabita
Diseñar garabita para

posterior construcción
OO-PP

Oficio Ministerio de

Educación
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA

Convenio entre el Municipio y la

Radio Municipal de Sigchos

Para conocimiento y

coordinación
Radio Municipal

Memorando N.074-

2011Gms-RR-HH
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA Orgánico Estructural del Gms 

Para su conocimiento

del Consejo 
Ab. Manolo Moya

Memorando N.076-

2011Gms-RR-HH
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA

Contratos Sr. Hernández, Edwin

Balladares
Firmado RR-HH

Oficio N.11-004-2011-

Gms-DOP
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA Informe de Colagila Autorizado Guardalmacén

Oficio .447 -CAAN-OM-

RE
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA

Solicitan barreras y la banda

musical
RR-HH Guardalmacén

Memo N.58 Gms-AG 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA
Solicito pago de inscripción curso

de Galápagos 

Realizar el pago para

dicha conferencia 
Dirección Financiera 

Oficio n.551-20NAN-3 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA
Ministerio de educación solicita un

terreno

Dirección de

planificación 
OO-PP

Oficio N.-CNT-GPC--

2011-050
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA Solicita Información Atender el pedido Ing. Medina

Oficio Carpeta Calvario 21/03/2011 22/03/2011 1 DIA Solicita aplicación de un proyecto 
Emitir informe la

cantidad necesaria
Sra. Mercedes Molina

Memorando N.56-Gms-

AG
21/03/2011 22/03/2011 1 DIA Solicita autorización Autorizado Abrevia Arcos

Oficio N.010 CDSSMG 22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Solicita que elabore un convenio

par ejecución de cancha de usos

múltiples

Elaborar convenio  Procurador Sindico



Informe N.02-2011-Gms-

RR-HH
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Informe del Sr. Edison Catota

Solicita ser Guardia
Realizar Disposición Sr. Secretario General

Oficio N.11-003-Gms-

DOP
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Informe de la comunidad

Quinticusig

Aplicación 

Recomendaciones
OO-PP

Oficio N.71-2011-GPC-

DP
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Solicita estudio técnico y de impacto

Ambiental

Enviar una

comunicación 
Sr. Secretario

Oficio N.044-2011-PS 22/03/2011 23/03/2011 1 DIA
Informe Respectivo a Oficio de Ing.

Jaqueline Vicuña
Emitir Informe Comisión de servicios

Memorando N.055-Gms-

2011
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA Informado sobre las paredes Proceder al Arreglo OO-PP

Oficio Circular N.058-56 22/03/2011 23/03/2011 1 DIA
Ley de reforma para equidad

tributaria del Ecuador

Verificar esta

Información
Dirección Financiera

Oficio N. 061 - SG- AME-

2011
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA Invitan a un curso de ambiente Asistir Sra. Mercedes Molina

Informe N. 03-.2011-

Gms- RR-HH
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Informe que el Ab. Manolo Moya no

asiste al trabajo
Justificar Ab. Manolo Moya

Requerimiento N. 005

Sr. Jesús Toapanta
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Solicita una calculadora y

adquisición de un cartucho N. 60
Autorizado Guardalmacén

Oficio Sr. Oscar Monje 22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Solicita Trasmisión del programa de

fiestas del colegio por la radio

Municipal de Sigchos

Autorizado Radio Municipal

Informe Social -

Económico
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

Sr. Moreno través Miguel Ángel

solicita silla de ruedas
Certificar fondos Dirección Financiera 

Memorándum N. 059-

Gms- AG
22/03/2011 23/03/2011 1 DIA

solicita adquisición de una

amoladora
Autorizado Adquirir Guardalmacén

Oficio N. 46-2011- PS 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA
Según disposición atreves de

Sumilla de ordenanza de control  

Poner en conocimiento

de la comisión
Sr. Secretario General

Oficio Santa Rosa 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA

Solicita una certificación que el

recinto caserío pertenece a Palo

Quemado

Atender lo solicitado Lic. Dimas Arias

Oficio Quinta Tunguiche 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA
Solicita banda demóticos para el

jueves 28 de Abril
Autorizado Talento Humano

Oficio Guantualo 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA Solicita un carro para la basura Emitir Informe Ab. Elvia Arcos

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi
23/03/2011 24/03/2011 1 DIA

Solicitan estudio técnico del

Impacto ambiental

No es competencia del

Gobierno Municipal de

Sigchos

Archivo



Oficio N. 0118- FGE- FP-

X-S
23/03/2011 24/03/2011 1 DIA Solicita información de responsable Emitir Informe Talento Humano

Oficio Chugchilan 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA
Solicita banda de músicos para el

miércoles 13 de abril
Autorizado Talento Humano

Oficio Iglesia Adventista 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA
Solicita salón del pueblo para el 02

de abril 

Atender de acuerdo al

reglamento
Guardalmacén

Oficio Iglesia Adventista 23/03/2011 24/03/2011 1 DIA Solicita el salón del pueblo
Atender de acuerdo al

reglamento
Guardalmacén

Memorándum CMA-

2010-023
23/03/2011 24/03/2011 1 DIA

Solicita insumo de limpieza y de

seguridad
Autorizado Guardalmacén

Carpeta estudios del

sistema de Agua potable  

para varias

comunidades

23/03/2011 24/03/2011 1 DIA
dos ríos, Taxojalo, la Argelia,

Jatunloma, Triunfo Chico
Firmado Dr. Mario Cajamarca

Carpeta expediente

estudios por diseños
23/03/2011 24/03/2011 1 DIA

definitivos para el sistema de

alcantarillados
Firmado Dr. Mario Cajamarca

Oficio Circular AME-3 24/03/2011 25/03/2011 1 DIA
Invitan a un taller sobre el código

orgánico y organización 
Asistir Invitación

Dr. Mario Cajamarca, eco.

Juan Carlos Analuisa

Oficio N. 059 - sg-UAFIP-

AME-2011
24/03/2011 25/03/2011 1 DIA

Informan que no se dejen

sorprender por personas

inescrupulosas

Para conocimiento Lic. Hernández

Oficio N. 169-2011-Gms-

DOP
24/03/2011 25/03/2011 1 DIA

Solicitan materiales para la escuela

Pablo Muñoz
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 017-AGICS-

20111
24/03/2011 25/03/2011 1 DIA Inicia el examen financiero tesorería Para su conocimiento Dirección Financiera

Oficio N. 048 - 2011-PS 24/03/2011 25/03/2011 1 DIA
Atenta disposición atreves de

sumilla impresa 

Poner en conocimiento

de la comisión

permanente

Ab. Manolo Moya

Fax oficio MIDUVI- -D-

WSV-2011-0411
28/03/2011 29/03/2011 1 DIA

Agradece invitación inauguración

vivienda de Sigchos delega a otra

persona

Para su conocimiento Sra. Mercedes Molina

Oficio N. 049- 2011 - PS 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
Según oficio Guarumal solicita

información 

Incluir en el pedido el

posible el posible aporte

que hará el Gobierno

Provincial

Dr. Mario Cajamarca

Oficio N. 129- UES CJ

"B"
28/03/2011 29/03/2011 1 DIA

Solicita realizar las Practicas la

Señorita Raquel Maldonado
Para su conocimiento Talento Humano

Oficio N. 018 Gms-DOP 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
El Sr. Manuel Tipanluisa solicita

materiales de Sistema de Agua
Autorizado Guardalmacén



Oficio Hierba Buena 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
Solicita 16 tubos de cemento para

el alcantarillado 
Autorizado Guardalmacén

Oficio las Pampas 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
Oficio solicitando obra de

adoquinado

Tomar en cuenta para la

reforma
OO-PP

Oficio las Pampas 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
Solicita pago de transporte de

basura
Justificar Ab. Elvia Arcos

Oficio las Pampas 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA solicita transferencia de dominio Emitir Informe Procurador Sindico

Oficio las Pampas 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
Solicita suscripción de un convenio

realizado con el estado

Elaborar convenio de

ser procedente
Procurador Sindico

Oficio las Pampas 28/03/2011 29/03/2011 1 DIA
Sobre vehículo Toyota Hay Lux

que se termino el contrato
Emitir Informe Procurador Sindico

Oficio comunidad de

Fátima
28/03/2011 29/03/2011 1 DIA

Solicita un técnico para el estudio

del rio Chigo
Emitir Informe OO-PP

Oficio Licencia con

remuneración
28/03/2011 29/03/2011 1 DIA Sr. Alonso Zapata viaje a Quito Firmado Dirección Financiera

Oficio Sra. Magdalena

Nogales
28/03/2011 29/03/2011 1 DIA

Solicita devolución de los fondos de

garantía
Atender este pedido Dirección Financiera

Solicitud de licencia con

remuneración
28/03/2011 29/03/2011 1 DIA Ing. Fernando Chiquisá Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 017-Gms 29/03/2011 30/03/2011 1 DIA
Informe según oficio n. 555-2011-

AN-3 Ministerio de Educación
Emitir Informe Comisión de Educación

Oficio N. 174-2011-

Gms- DOP
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA

Cuatro carpetas de Justificativos

para aulas de Chínalo Bajo,

Tunduto, Condoructo, Amanta 

Adjuntar pliegos para la

construcción 
OO-PP

Oficio N. 173-2011-

Gms- DOP
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA

una carpeta de Justificativos de

baterías sanitarias comunidades de

Quindigua

Adjuntar pliegos para la

construcción 
OO-PP

Oficio N. 174-2011-

Gms- DOP
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA

Tres carpeta de Justificativos de

baterías sanitarias comunidades de

Salinas de monte nuevo,

Yacuchaqui, cerramiento de monte

nuevo

Adjuntar pliegos para la

construcción 
OO-PP

Oficio N. 172-2011-

Gms- DOP
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA

dos carpetas de Justificativos para

baterías sanitarias Estadio

Chugchilán Vivienda Cerro Azul

Adjuntar pliegos para la

construcción 
OO-PP



Oficio N. 171-2011-

Gms- DOP
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA

una carpetas de Justificativos para

cerramiento cementerio municipal

Adjuntar pliegos para la

construcción 
OO-PP

Solicitud de licencia con

remuneración
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA Ab. Manolo moya viaje a Quito Firmado Dirección Financiera

Solicitud de licencia con

remuneración
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA Ing. Carlos Solís viaje a quito Firmado Dirección Financiera

Memorándum N. 004 -

Gms-AS
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA

Solicita cambio de chapa del cajón

del escritorio
Autorizado Guardalmacén

Oficio Escuela "Federico

González Suarez
29/03/2011 30/03/2011 1 DIA Solicita 47 metros de cerramiento Emitir Informe Urgente OO-PP

Oficio N. 051-2011- PS 29/03/2011 30/03/2011 1 DIA
Informe sobre el tribunal de

conciliación y arbitraje por SUT
Para su conocimiento Dirección Financiera

Oficio N. 052-2011- PS 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA

Solicita se determine el servidor

municipal que remplazara mis

vacaciones

Proceda Dr. Angamarca

Oficio Zarapullo Alto 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA
solicita construcción de un puente

sobre el rio 

Es competencia del

Gobierno Provincial de

Cotopaxi

Archivo

Oficio Guantualo 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA
Solicita que la Ab. Elvia Arcos

realice inspección 
atender este pedido Ab. Elvia Arcos

Oficio N. 11-005-2011-

Gms-DOP
30/03/2011 31/03/2011 1 DIA

Oficio sobre requerimiento de Yalo

para la escuela
Autorizado Guardalmacén

Oficio Guantualo 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA
Para que el terreno a comprar para

el seguro social campesino

Indicar factibilidad

jurídica para realizar

donación

Sr. Secretario General

Oficio N. 171-2011-Gms-

DOP
30/03/2011 31/03/2011 1 DIA

Reconstrucción del cerramiento

Escuela Cesar Suarez
Adjuntar Pliegos OO-PP

Oficio Itualo 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA solicitan dos aros de básquet, indor Emitir Informe OO-PP

Oficio Sr. Paco Garzón 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA

piden al señor Dimas arias que se

dedique a sus funciones e informa

sobre anomalías de un terreno

Emitir informe Lic. Dimas Arias

Oficio N. 2011- 0011-

GPCH
30/03/2011 31/03/2011 1 DIA Solicita 40 tachos de basura Emitir Informe Ab. Manolo Moya

Oficio Sra. Marta León 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA Solicita tubería para el alcantarillado Emitir Informe OO-PP



Oficio N. 053-2011 PS 30/03/2011 31/03/2011 1 DIA
ADENDUN convenio con MCCH,

CESA, 
Entregado

OO-PP Y Departamento

Socio Económico

Oficio N. 001- Gms - BM 31/03/2011 01/04/2011 1 DIA
Solicita implementación totalmente

para banda de músicos
Autorizado Guardalmacén

Oficio Escuela

comunidad Chiag
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Solicita donación de 300 metros de

adoquín

Tomar en cuenta con

los adoquines

fabricados

OO-PP

Oficio N. 178-2011-Gms-

DOP
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Solicita construcción de las aulas

del Colegio Amparito Arguello
Adjuntar pliegos OO-PP

OFICIO N. 011-GPCH 31/03/2011 01/04/2011 1 DIA Solicita 40 tachos de basura
Lic. Marcelo Gómez

Proforma
Guardalmacén

Oficio la Provincia 31/03/2011 01/04/2011 1 DIA Solicita maquinaria Atender pedido OO-PP

Oficio la Provincia 31/03/2011 01/04/2011 1 DIA Solicita manguera Emitir informe OO-PP

Oficio Asociación

Matarifes
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Solicitan entregar un puesto para

ubicar al Divino Niño
Arq. María del Pilar OO-PP

Informe N. 007 Sr.

JESUS TOAPANTA
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Solicita arreglo para la retro

excavadora case
Autorizado Jefe de talleres

Informe N. 006 Sr.

Jesús Toapanta
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Informa que la ambulancia se

encuentra en mal estado
Determinar el costo Jefe de Talleres

Informe N. 153 Sr.

Jesús Alonso
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Informe sobre la Plataforma

Internacional

Evaluar daños

presentados ya que

usted garantiza

Jefe de talleres

Requerimiento N. 005

Sr. Jesús Toapanta
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA

Solicita requerimiento de materiales

para el vehículo
Autorizado Jefe de talleres

Solicitud de licencia con

remuneración 
31/03/2011 01/04/2011 1 DIA Sr. Matías Pallaco viaje a Quito Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 0152 Pus-

2011
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Publica señora ministra de inclusión

un suplemento
Para su conocimiento Sra. Mercedes Molina

FAX OFICIO MIES  04/04/2011 05/04/2011 1 DIA
Informa que publicara un

suplemento
Para su conocimiento Sra. Mercedes Molina

Solicitud de Licencia con 

remuneración
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Zapata Luciano, Sr. Soto Freddy;

VIAJE A Santo  Domingo
Firmado Dirección Financiera

Proyecto Educación

Ambiental
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA Solicitan plantas Para su conocimiento Sra. Mercedes Molina

Oficio N.182-2011 -DOP 04/04/2011 05/04/2011 1 DIA
Expedientes de aula para el colegio

Amparito Arguello 
Elaborar Pliegos OO-PP



Oficio N. 179 -2011-

Gms-DOP
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Solicitan realice la cotización de los

trabajadores sobre el estudio
Autorizado Dirección Financiera

Oficio N. 181 -2011-

Gms-DOP
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Cuatro expedientes adoquinado

Sigchos, Taxojalo, Quinticusig
Adquirir adoquines OO-PP

Oficio N. 027 31 -02036

BANCO DEL ESTADO
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA Préstamo 29-01-2011, 04-05-2006 Para conocimiento Dirección Financiera

Memorándum CMM-

2011-025
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Solicita contratación de personal de

guardianía
Talento Humano

Memorándum CMM-

2011-024
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Informan planificación de

actividades segundo trimestre

atención en comunidades

Designar chofer y

comunicar por la radio

OO-PP Y Srta. Doménica

Escudero

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi

N. 2011-186

04/04/2011 05/04/2011 1 DIA
Actores de ordenamiento territorial

para el martes tienen un taller
Asistir Arq. María del Pilar

Oficio Gobierno

Provincial de Cotopaxi

N. 2011-160-DP

04/04/2011 05/04/2011 1 DIA
Solicita autorización suscribir un

convenio de Gestión Publica
Emitir Criterio Jurídico Procurador Sindico

Oficio N. 014- DINAR-

DAP 2011
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Informa que tiene que solicita la

conformación de veedurías
Proceda Procurador Sindico

Oficio N. 418-DT-PE-

2011
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA Información para planificación Para su conocimiento Arq. María del Pilar

Informe N.08 Sr. Jesús

Toapanta
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Informa que que realizo la

adquisición de seis Llantas

Es su obligación estar

pendiente de la

documentación

Jefe de talleres

Oficio N. SUB DPR-O-

11-010690
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Solicita que se oficie al Ministerio

del Ambiente
Adjuntar expediente Procurador Sindico

Oficio N. 3208 Banco

del Estado
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA Solicitan Información OO-PP, Dirección Financiera

Oficio N. 069-SG- AME 04/04/2011 05/04/2011 1 DIA
Solicitan balances del mes de

febrero
Enviar Información Dirección Financiera

Oficio N. 0931

Procurador General del

Estado

04/04/2011 05/04/2011 1 DIA
Emiten 3 boletines jurídicos Enero,

marzo, abril
Para su conocimiento Procurador Sindico

Oficio N. 357- SRQ-

01207
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Banco del Estado rendición de

cuentas del Banco del estado 
Archivo

Oficio SEMPLADES-

010
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA Ponen en consideración  2 CD Para conocimiento OO-PP



Oficio N. 066-SG-AME-

2011
04/04/2011 05/04/2011 1 DIA

Información de proyecto par para

transición 
Para su conocimiento Procurador Sindico

Memorándum N. 003

CCNAC-S
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Remitiendo Información solicita

desembolso 2011
Archivo

solicitud de licencia con

remuneración
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA Lic. Lautaro Duque Firmado Dirección Financiera

Oficio Sr. Luis Endara 05/04/2011 06/04/2011 1 DIA
Solicita la dotación de servicios

básicos de alcantarillado
Emitir Informe OO-PP

Informe Memorándum

N.030 Gms-av.
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Informe del señor José Pedro

Sigcha y Sra.

Autorizado continuar

con el tramite
Lic. Dimas Arias

Solicitud N. 09 Jesús

Toapanta
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Para el Sr. Luis Toaquisa solicitan

un par de botas y un terno

impermeable

Autorizado Guardalmacén

Solicitud N. 010 05/04/2011 06/04/2011 1 DIA
Solicitan cuatro metros de

manguera y un candado
Autorizado Guardalmacén

Oficio centro infantil de

Colaguila
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Solicitan el techo una puerta y

pintura
Sra. Mercedes Molina

Oficio N. 184-2011-Gms-

dop
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Solicita se contrate personal para

trasladar arena a los filtros
Autorizado OO-PP

Oficio N. 183 --2011-

Gms-DOP
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Justificativos Aulas, colegio técnico

Sigchos
presentar pliegos OO-PP

Oficio N. 02 Gms-DOP-

IC
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA

Solicita contratación para soldar

estructura cubierta
Autorizado OO-PP

Oficio Sindicato Único

de Trabajadores
05/04/2011 06/04/2011 1 DIA Solicitan permiso el viernes Autorizado RR-HH

Oficio Chugchilán 06/04/2011 07/04/2011 1 DIA
Solicitan creación del cuerpo de

bomberos
Emitir informe

Procurador Síndicos. Camilo

Viteri

Oficio N. 85-2011-GPC-

DP
06/04/2011 07/04/2011 1 DIA

Solicita documentación

complementaria vía Yalo-Sigchos
Atender lo solicitado OO-PP

Oficio Coop. Reina de

Sigchos
06/04/2011 07/04/2011 1 DIA

Informa que la vía Galápagos ,las

minas se encuentran en mal estado

Atender según

cronograma
OO-PP

Oficio Dura llantas 06/04/2011 07/04/2011 1 DIA Propuesta llantas Para su conocimiento Jefe de talleres

Oficio Ing. Marcelo

Morales
06/04/2011 07/04/2011 1 DIA Recepción Aula Guarumal Proceda OO-PP

Oficio ELEPCO S.A N.

0535 DT-PE--20
06/04/2011 07/04/2011 1 DIA Invita a un taller, reunión de trabajo Asistir Arq. María del Pilar



Oficio N.005 Gms-DOP 06/04/2011 07/04/2011 1 DIA Solicitan  4 Shibolt Adquirir Guardalmacén

Oficio Sr. Dimas Arias 06/04/2011 07/04/2011 1 DIA
En contestación al oficio Firmado

por el señor Paco Garzón
Ing. Luis Garzón Archivo

Oficio la parroquia las

pampas
06/04/2011 07/04/2011 1 DIA Sra. Viviana Guillen solicita planos

Entregar documentación

solicitada
Sr. Wilmer Cisneros

Oficio Unidad Educativa

Juan Montalvo Fiallos
07/04/2011 08/04/2011 1 DIA

solicita se digne reincorporar el

internet
Ing. Laura Medina

Oficio Ing. Franco

Ludeña
07/04/2011 08/04/2011 1 DIA

Informe sobre la construcción del

coliseo en las pampas
Analizar si se debe OO-PP

Solicitud de licencia con

remuneración
07/04/2011 08/04/2011 1 DIA Sr. Henry Barrionuevo Autorizado Dirección Financiera

Memorándum CMM-

2010-026
07/04/2011 08/04/2011 1 DIA

Solicitan insumos y reactivos para

Área de  laboratorio
Autorizado Guardalmacén

Memorándum N. 018-

Gms-RMS
07/04/2011 08/04/2011 1 DIA Solicita pago Cotopaxi Maga ZING Autorizado Dirección Financiera

Oficio N. 11-006-2011-

Gms-DOP
08/04/2011 11/04/2011 1 DIA

Informe sobre la escuela fiscal

mixta de Palo Quemado
Adquirir Guardalmacén

Oficio Chinalo Bajo 08/04/2011 11/04/2011 3 DIAS
solicitan dos rollos de manguera de

1/2 pulgada
Adquirir Guardalmacén

Informe Banco del

Estado
08/04/2011 11/04/2011 3 DIAS Informe sobre el capital accionario Para conocimiento Dirección Financiera

Oficio Expo municipal 08/04/2011 11/04/2011 3 DIAS Informando que se amplia el plazo Para conocimiento Socio Económico

Oficio Comunidad de las

manzanas
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Solicitan un técnico para medir un

terreno
Sr. Dimas Arias

Oficio Gobierno

provincial de Cotopaxi
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Convocan a una reunión del Plan

de ordenamiento territorial
Asistir Arq. María del Pilar

Oficio N. 027-2011-

CMJMF
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Solicitan dos cajas de amplificación

y dos infocus
Autorizado Guardalmacén

Oficio Las Pampas 11/04/2011 12/04/2011 1 DIA
Solicita Autorice sacar 10 líneas de

fabrica
Atender pedido OO-PP

Oficio Jefatura del

cantón Sigchos
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Invitan al acto de socialización y

solicitan tarima plaza 22 de

septiembre

Autorizado Guardalmacén



Oficio N. 192-2011 -

Gms -DOP
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Justificativos "construcción de la

sede social grupo de mujeres nuevo

amanecer de Yalo"

Autorizado Dirección Financiera, OO-PP

Solicitud señor Edison

Catota
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Solicita un calefactor, linterna entre

otros.
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 006-2011-

ASOCOLESAIG
11/04/2011 12/04/2011 1 DIA

Solicitan la banda de músicos, y la

amplificación
Autorizado RR-HH

oficio N. 0067-2011-DP-

MIES-INFA-2011 
12/04/2011 13/04/2011 1 DIA Sobre colocación de rótulos Autorizado Socio Económico

MEMORANDU CMM-

2011-00-0271
12/04/2011 13/04/2011 1 DIA

Solicita compra de medicamentos

para el Hospital Municipal
Autorizado Ing. Carlos Solís

Oficio N. 053-2011 -

Colegio Trajano Naranjo

Jácome

12/04/2011 13/04/2011 1 DIA
Solicitan Autorización para realizar

las pasantías
Autorizado RR-HH

Oficio N. 052-2011 -

Colegio Trajano Naranjo

Jácome

12/04/2011 13/04/2011 1 DIA
Solicitan Autorización para realizar

las pasantías
Autorizado RR-HH

Oficio N. 80-2011-Gms-

DOP
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Solicita la Justificación de la cancha

de uso múltiple de la comunidad de

Azache

Verificar Presupuesto y

cubierta
OO-PP

Memorándum N. 029-

2011-Gms-TI
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Solicita la autorización de la

adquisición de un Reuter
Autorizado Ing. Carlos Solís

Informe N. 09 Lic.

Miriam Caiza
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA Informe de viaje a Galápagos

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Oficio N. 87-2011-Gms-

DOP
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Solicita cubierta metálica para

amalliquin
Preparar pliegos OO-PP

Oficio N. 185-2011-Gms-

DOP
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Construcción de dos aulas de

hormigón para la escuela de Moreta
Preparar pliegos OO-PP

Solicitud con

remuneración N. 137
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA Comisión Ab. Manolo Moya Autorizado Dirección Financiera

Oficio AME ECUADOR

N. 068 SG-AME
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Informa que se suspende los

procesos
Para su conocimiento Procurador Sindico

Oficio N. 244-2E-6.3 13/04/2011 14/04/2011 1 DIA
Solicitan dos aulas para el octavo

año de básica en Isinliví
Para conocimiento OO-PP

Oficio N. 006

Guardalmacén
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Solicitan una impresora SANSUN

3200
Autorizado Guardalmacén



Solicitud con remuneración

N. 000486
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA Ing. Laura Medina Firmado Dirección Financiera

Solicitud con remuneración 13/04/2011 14/04/2011 1 DIA Ab. Manolo Moya viaje a Quito Firmado Dirección Financiera

Oficio N. 001-2011

ASOCOLESIG
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Solicitan extender el plazo para

entregar reportes trimestrales
Emitir Informe Dirección Financiera

Memorándum N. 096-

2011 Gms- RR-HH
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

Hoja de vida postulantes para cubrir

vacantes de Ing. Civil
Determinar Talento Humano

Informe de salud y

medio ambiente
13/04/2011 14/04/2011 1 DIA

sobre creación de la unidad de

salud

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Oficio N.019 MIDUVI 14/04/2011 15/04/2011 1 DIA
Solicita Información para la

creación del sistema catastral
Atender lo solicitado Lic. Dimas Arias

Contratos 14/04/2011 15/04/2011 1 DIA
Expediente sobre estudios y

expediente de Alcantarillado
Realizar Cambios Procurador Sindico

Convocatorias 14/04/2011 15/04/2011 1 DIA
Reunión concejo provincial lunes

19 de abril del 2011
Realizar Cambios Procurador Sindico

Oficio Arq. Pedro Pablo

Ayala
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Solicita recepción provisional

cancha cubierta recinto Monte

Nuevo

Proceda OO-PP

Oficio N. 229 P- CDCCI-

MM
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA Invitan a Baños Asiste Sr. Alcalde

Oficio Ministerio del

ambiente
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA Información sobre una publicación Coordinar Ab. Manolo Moya

Oficio N. 054 DP-

COTOPAXI-2011-

MIDUVI

14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Para conformación comisiones

técnicas sobre proyecto de Agua

Potable

Dar contestación a este

pedido
OO-PP

Memorándum N. 024-

2011 - Gms-PS
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Contratos sistema de alcantarillado

sanitario de la provincia
Entregar Información Ab. Manolo Moya

Memorándum N. 026

Gms-AV
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Sobre la ubicación de predio

destinado al banco de fomento

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Anillado ELEPCO N. 02

JCA-2011
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA Invitan sesión de ELEPCO Asiste Ing. José Villamarín

Oficio N. 24000500-

45.586 LDC
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Solicita el Salón del pueblo martes

19 de abril

facilitar el salón del

pueblo y la amplificación

Guardalmacén, radio

Municipal

Oficio N. 185-2011-

GPC-DFP
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA Sobre convenio para su conocimiento Dirección Financiera



Oficio N. 034 -Gms-

2011
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Comunicando resultados parcela

Auditor
Archivo

Oficio Chugchilán 14/04/2011 15/04/2011 1 DIA
Solicita el pago para el señor

Washington Cunuay

Adjuntar documentación

para proceder con el

pago

OO-PP

Oficio Ing. Jaqueline

Vicuña
14/04/2011 15/04/2011 1 DIA

Adjuntar plan de inversión con

detalles de rubros

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Carpeta Sr. Milton

Usuño
15/04/2011 18/04/2011 3DIA Requerimiento del personal Proceder con el pago Dirección Financiera

Memorándum CMM-

0017
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Cronograma establecido para

atención integral

No puede asistir Sra.

Rut Escudero
Talento Humano

Oficio Lic. Mónica Alban

Vásquez
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Renuncia a su lugar de trabajo en

calidad de docente de la Unidad

Educativa "Juan Montalvo Fiallos

Autorizado Talento Humano

Ing. José Villamarín 15/04/2011 18/04/2011 3DIA Facturas
Hacer llegar a su

destinatario
Sra. Mercedes Molina

Oficio-024-

2011GPC.CAI
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Lamenta la presencia del delegado

IICA adjunta copia del PD
Para su cono cimiento Sra. Mercedes Molina

solicitud N.04128 15/04/2011 18/04/2011 3DIA
Solicitarle una acometida de agua

potable para vivienda de Colaguila
Proceda OO-PP

OficioN.055-2011-PS-oa 15/04/2011 18/04/2011 3DIA Informe sobre gestión publica Proceda Dr. Mario Cajamarca

oficio N.-196-2011.GMS-

DOP
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Informe sobre llamado de atencion

motoniveladora

Ing. Medina multa al sr

Jaime Guerrera
OO-PP

Oficio INTI-COTOPAXI-

11.012
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Oficio INTI COTOPAXI solicita

información
Enviar documentación Socio Económico

Memorándum CMM-

2011.030
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Solicita casa comercial

medicamentos
Proceda Ing. Carlos Solís

Oficio Sr, Segundo

Euclides Cruz
15/04/2011 18/04/2011 3DIA

Monte Nuevo solicita volquete y

cargador
Emitir información OO-PP

Oficio N-057-2011-PS 18/04/2011 19/04/2011 1 DIA Criterio jurídica sobre ordenanza 
Para conocimientos de

la comisión permanente
Ab. Manolo Moya

Oficio Luis Alpusig 18/04/2011 19/04/2011 1 DIA Solicita cancelación planilla  de obra Proceda OO-PP

Oficio -OPT Gabriel

Jami
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA

Propuesto atención jornadas de

control visual
Coordinar Talento Humano



Oficio registro civil 18/04/2011 19/04/2011 1 DIA
Poner en conocimiento la necesidad 

de contar con el terreno

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya

Oficio Chugchilán 18/04/2011 19/04/2011 1 DIA Solicitan letrinas para usuario Emitir información OO-PP

Int. N-10 Jesús

Toapanta
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA

Solicita mantenimiento preventivo

moto niveladora komantsun
Autorizado Sr. Jesús Toapanta

Oficio N-0199-2011-

Gms-DOP
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA

Solicita se realice un contrato

modificado
Emitir información Dr. Mario Cajamarca

Oficio N-198-2011-Gms -

DOP
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA

Adjunta proformas adquisición de

materiales para la provincia
Proformar en otra marca OO-PP

Oficio N 0310 IRM-2011 18/04/2011 19/04/2011 1 DIA
Supertel invita jueves jornada de

telecomunicaciones
Asistir Srta. Doménica Escudero

oficio C.A.C Cotopaxi

Automóvil club
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA

Solicita 33 trofeos para rally

Sigchos
Gestión Ab. Manolo Moya

Oficio ELEPCO SA N.

0597-2011
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA Acuerdos llegados en ELEPCO

Arq. Maris del Pilar para

su conocimiento
OO-PP

Oficio n.2011.120 SRQ

Banco de estado
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA

3952 préstamo 29 de enero del

2011
Para su conocimiento dirección financiera

Oficio N.058 Dr.

Cajamarca
18/04/2011 19/04/2011 1 DIA Informe trasferencia 

Dirección de

planificación certifica

sobre existencia copia

de archivo

dirección financiera

Requerimiento Jesús

Toapanta
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Solicita cuchillas, pernos y

esquirnos  para materiales
Autorizado Jesús Toapanta

Requerimiento Jesús

Toapanta
1904/2011 20/04/2011 1 DIA

Solicita reparación de volquete

Kodiak XMA 270
AUTORIZADO Jesús Toapanta

Solicitud de licencia con

remuneración
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Sr, Alfonso Andino se va de viaje a

Latacunga
dirección financiera

Oficio fundación otonga 19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Invita reunión fundación otonga Archivo 

Oficio faxN.330P

Asamblea Nacional
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Invita reunión de trabajadores Archivo 

Carpeta Ing. Pedro M N

200-2011-600DOP
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Batería sanitaria Archivo

Carpeta oficio N 201-

2011 Gms DOP
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Pavimento escuela amanta Subir al portal Ing. Carlos Solís

Carpeta oficio N .202-

2011 GMS -DOP
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Aula guardería lucecita de la

mañana



Carpeta oficio N. 203-

2011 Gms DOP
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Aula escuela Víctor Hugo herrera

Condoructo 
Subir al portal Ing., Carlos Solís

Carpeta oficio n. 204-

2011-Gms- DOP 
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Aula guardería dulces angelitos

chínalo alto
Subir al portal Ing. Carlos Solís

Carpeta oficio N.205-

2011GMS-DOP
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Batería sanitaria comunidad

Yacuchaqui

La junta parroquial

realiza esta obra
OO-PP

Carpeta Oficion .206 -

2011 Gms-DOP
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Batería estadio parroquia

Chugchilán
Subir al portal Ing. Carlos Solís

Fax oficio N. 163 DP

COTOPAXI
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Informan que se tramite

competencia residual social
Emitir información OO-PP

Oficio colegio trajano

naranjo Jácome
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Solicita donación de 100 sillas Autorizado Guardalmacén

Oficio N.028-2011

colegio municipal Juan

Montalvo Fiallos

19/04/2011 20/04/2011 1 DIA
Solicitan vacaciones el viernes 15

de abril
Autorizado Talento Humano

Oficio N.029-2011

Colegio municipal Juan

Montalvo Fiallos

19/04/2011 20/04/2011 1 DIA
Solicitan partida presupuestaria por

contrato

Coordinación con el

ministerio de educación 
Ab. Manolo Moya

Oficio N.19 MIDUVI 19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Solicitan información de CD Para su conocimiento Sr. Dimas Arias

Oficio N. 5073 ministerio

de salud pública
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Relación al oficio N 99-2011GMS Ab.Manolo Moya 

Oficio N. 750IMMOVA 19/04/2011 20/04/2011 1 DIA
Sobre plan de ordenamiento

territorial
Sra. María del pilar OO-PP

MemorandunN.066CM 19/04/2011 20/04/2011 1 DIA
Solicita autorización cancelado de

devasta miento
Autorizado Ab, Elvia Arcos

Oficio barrio

Puchuguango
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Solicita tarimas y barreras Autorizado Guardalmacén

oficio N. 072SG UAFIP-

2011
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA Información sobre FODESEC Dirección financiera

Oficio N 207-2011GMS-

CARPETA
19/04/2011 20/04/2011 1 DIA

Reconstrucción cerramiento de la

escuela cesar  Suárez

Continuar con el

proceso
Ing. Carlos Solís

oficio N 028-2011GMS-

CARPETA
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA

Cerramiento unidad educativa Juan

Montalvo  Fiallos

Continuar con el

proceso
OO-PP

Oficio N209-2011-GMS-

CARPETA
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA Vivienda escuela cerro azul

Continuar con el

proceso
OO-PP

Oficio N .007-2011-GMS-

DOP
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA

Sobre pago de un derramo

productivo que se dio por realizar
Proceder con el pago Dirección financiera



Memorándum 

N.030GMS AV.
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA

Solicita autorización para trasladar

a palo quemado 

Autorizado para el 3 de

mayo
Talento Humano

Memorándum N. 031

GMS-AV
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA

Sobre proyecto de actualización de

catastral

Tomar acciones

correspondientes de la

provincia con la

exigencia de la AME 

Sr. Dimas Arias

Oficio AMANTA 20/04/2011 21/042011 1 DIA Solicita una persona con derecho
Ayude a realizar los

tramites 
Dr. Mario Cajamarca

Oficio Cochalo de

Insinlivi
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA Solicita un maestro

La comunidad llegaron

de acuerdo con la junta

parroquial siendo ellos

en poner el maestro

Inf.N.11 Jesús Toapanta 20/04/2011 21/04/2011 1 DIA
Solicita u overol para el sr segundo

curco
Autorizado Guardalmacén

Oficio 070 según de

ame 
20/04/2011 21/04/2011 1 DIA Sobre competencias ambientales Emitir información Talento Humano

Oficio barrio pilacoa 20/04/2011 21/04/2011 1 DIA
Solicita un técnico para que vea el

estado de agua
Atender pedido OO-PP

Oficio universidad

central del ecuador
25/04/2011 26/04/2011 1 DIA

Cursos de gerencias publicas

integral
Archivo

Oficio N.59-201 PS 25/04/2011 26/04/2011 1 DIA
Informe sobre oficio 119-2011-GMS-

DOP
Elaborar el contrato Dr. Mario Cajamarca

Oficio N.211-2011 GMS-

DOP
25/04/2011 26/04/2011 1 DIA

Trabajos realizados en el mes de

marzo
OO-PP

Oficio N.210-GMS-DOP 25/04/2011 26/04/2011 1 DIA
Informe sr marco negrete

instalación de tubo

Adjuntar requerimiento

por escrito
OO-PP

Oficio centro medico

laser
25/04/2011 26/04/2011 1 DIA

Solicitan un espacio en el centro

medico municipal
Para conocimiento Centro de  salud

Oficio N-030 Colegio

Juan Montalvo  Fiallos  
25/04/2011 26/04/2011 1 DIA

Solicitan 100 plantas de aliso y 200

plantas de retama
Autorizado Socio económico

Memorándum CMM

2011  00031
25/04/2011 26/04/2011 1 DIA

Solicito la adquisición de talonarios

de labor 20 talonario recaudados
Autorizado Guardalmacén

Oficio Directora del

S.C.S Sigchos
26/04/2011 27/04/2011 1 DIA Solicita vehículo  Autorizado OO-PP

Solicitud de pago y

requerimiento
26/04/2011 27/04/2011 1 DIA Solicitan trasporte Autorizado Guardalmacén



Oficio Ing. Diego Suarez 26/04/2011 27/04/2011 1 DIA
Propuesta elite de televisores u

computadores
Emitir información Socio Económico

Memorándum N-06-

2011
26/04/2011 27/04/2011 1 DIA

Ordenanza que regula el concejo de

seguridad de la ciudad
Emitir información Dr. Mario Cajamarca

Oficio S/N Eco Jaime

Naranjo
26/04/2011 27/04/2011 1 DIA

Actividades que debe realizar en

recurso técnicos

Arq.Panchi archivo plan

de orden territorial
OO-PP

Cronograma   ZMTI 26/04/2011 27/04/2011 1 DIA
Sobre reuniones en diferentes

parroquias

Planificar cada uno de

las reuniones
Socio económico

Oficio Sr. Luis Alfonso

Campaña
27/04/2011 28/04/2011 1 DIA

Solicita al ayudante de maquina

pesad
Analizar solicitud RR-HH

Memorándum CMM -

2011.00.034
27/04/201 28/04/2011 1 DIA

Solicita la adquisición de poder para

el laboratorio
Autorizado Guardalmacén

Oficio N 062-2011-PS 27/04/2011 28/04/2011 1 DIA Convenio gestión publica GPC

Oficio de la presidencia

d la república
27/04/2011 28/04/2011 1 DIA

Sobre nutrición con el presidente

de la república Dr. Carlos Solís
Coordinar Ab. Manolo Moya

MemorandunN.042-

GMS-AV
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Solicita materiales para el plan de

ordenamiento territorial 
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.SEMPLADES-

SI3C-2011-0016
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Invita al personal de planificación

taller ordinario

Oficio N.213-2011-GMS-

DOP
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Informe cede trabajo para

fortalecimiento del hogar san

Francisco

Coordinar con la Ing.

Esther Urbina para la

solución

OO-PP

Oficio N.006 Gms-DP 28/04/2011 29/04/2011 1 DIA
Ing. Vanesa Córdova solicita la

adquisición de una impresora
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.214-2011-

GMS.DOP
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Carpeta sobre de graderíos de

hormigón simple alrededor

Adquirir OO-PP Entrega

de carpeta copias de

archivo

Guardalmacén

OficioN 215-2011-GMS-

DOP
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Carpeta sobre construcción de

cerramiento interior
Continuar OO-PP

Oficio N 133-Colegio

Técnico  Sigchos
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Solicita realizar las pasantías de

los estudios de sexto
Autorizado RR-HH

Oficio-N063-2011-PS 28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Sobre el cambio de denominacion

Gobierno Autónomo

descentralizado municipal de

Sigchos

Conocimiento de

comisiones realizar los

tramites pertinentes

para cambiar

Ab.Manolo Moya 



Oficio N-001

Distribuidora Danni

Xavier

28/04/2011 29/04/2011 1 DIA
Solicita 15 días de plazo

establecido en el orden de trabajo

Autorizado ampliación

de 15 días
OO-PP

Oficio N.018 CDSS

Guarumal
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Solicitan juegos infantiles para

niños de Guarumal
Archivo

Oficio N 2018-2011GMS-

DOP
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Sobre pagos para la fiscalización

de los estudios

Autorizado Ing. Pedro

Medina
OO-PP

Oficio N 216-2011-GMS-

DOP
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Entrega de información de la vía

san Sebastián                                                                                                                                                                                

Remitir al Ing. Carlos

Solís
Lic. Lorena Bonilla

Oficio N-216-2011 GMS-

DOP
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA

Sobre actividades durante el mes

de marzo
Archivo

Memorándum N.001-

2011
28/04/2011 29/04/2011 1 DIA Solicita la teoría que proceda 

Autorizado atender

solicitado de inmediato
OO-PP

Oficio san miguel de la

chala
29/04/2011 30/04/2011 1 DIA

Solicita un tractor para el ensanche

de la cancha
Coordinar  la solicitud OO-PP

Oficio N 085 PAC/

DIRECCION 
29/04/2011 30/04/2011 1 DIA

Solicita inventarios de los núcleos

de inseminacion artificial
Atender la solicitud Guardalmacén

Oficio N. 219-2011-GMS-

DOP
29/04/2011 30/04/2011 1 DIA

Informar al consultar que tiene un

plazo de 15 días 

Ing. Laura Medina

notificar al consultar
OO-PP

Oficio FUMMABIT

PUJILI
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicita que se delegue a una

persona que s haga responsable de

la gestión d e riegos

Atender la solicitud Lic. Camilo Viteri

Oficio asociación

artesanal asocolesig
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicitarle el salón Mario tapia el

día viernes 6 de mayo
Autorizado

Memorando N.008-

JCPP-S-00
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicita la exoneración de pago de

exámenes de laboratorio 

Autorizado los examinar

los exámenes
centro de  salud

Memorando N.025GMS-

AV
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicita autorizar seguir

coordinando en la secretaria de las

tierras

coordinar con la Arq.

María del Pilar
OO-PP

Oficio N.0909 IICA 02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicita una liquidación al 31 de

marzo del 2011 en al plazo de 30

días

Revisar el estado de

acuerdo con la solicitud

del pago 

Oficio N.0925 IICA 02/05/2011 03/05/2011 1 DIA
Efectúa el reconocimiento y pago

de viáticos  de IICA
Para conocimiento Dirección financiera

Oficio N225GMS.DOP 02/05/2011 03/05/2011 1 DIA
Accidente ocurrido el día 26 de abril

dl 2011 en la boqueta hino 6h 01
Procurador Sindico



Oficio Luis Ernesto

taipe concordancia
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Reajustes correspondientes y la

recepción definitiva de la obras

escuela Gonzales Suarez

Atender la solicitud OO-PP

Oficio N 03 al comité

por mejoras de aliso 
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicitamos de la manera mas

comedida nos ayude con el

cerramiento de la cancha

Atender la solicitud de la

misma urgente
OO-PP

Fax secretaria nacional

de riesgos 
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Solicitando información sobre

taludes para la vía Sigchos

Toacaso cerro azul 

Reunir la información

solicitada en el menor

tiempo posible

Ab.Manolo Moya 

Oficio N:2011-

1466.SRQ-0466
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Préstamo concedido el 04 de mayo

del 2006 
Para conocimiento Dirección financiera

Oficio N-001-GMS-A 02/05/2011 03/05/2011 1 DIA Solicita un texometro Guardalmacén

Oficio N. 064-

2011Procurador sindico
02/05/2011 03/05/2011 1 DIA

Proyecto ordenanza conformación

del concejo del planificación

cantonal

Atender la solicitud Dirección financiera

Informe N.13 03/05/2011 04/05/2011 1 DIA

Informe que la volqueta Kodiak azul

requiere el cambio de quid del

embrague

Autorizado Jesús Toapanta

Memorándum N:71MS-T 03/05/2011 04/05/2011 1 DIA
Solicitar a quien corresponda la

adquisición de material 
Adquirir Guardalmacén

Oficio N. MAE-DPC-

2011-0348
03/05/2011 04/05/2011 1 DIA

Solicita información, análisis y

aprobación de la ficha ambiental del

plan de manejo

Analizar la respectiva

ordenanza

Arq. María del Pilar, Lic.

Myriam Caiza

Oficio N. 008 G.M.S-

DPO- IC
03/05/2011 04/05/2011 1 DIA

Sobre la Construcción del graderío

de la plaza de toros 
Autorizado guardalmacén

Oficio N. 259- JJCL 03/05/2011 04/05/2011 1 DIA Solicita documentación Emitir
Ab. Manolo Moya, Lic. Dimas 

Arias

Oficio Colegio Técnico

Sigchos
03/05/2011 04/05/2011 1 DIA

Solicitan realizar practicas

estudiantiles
Autorizado Talento Humano

Memorándum N.111-

2011- Gms- A
03/05/2011 04/05/2011 1 DIA

Solicita de digne realizar las

publicaciones correspondientes al

mes de abril 2011

Proceda Ing. Ester Urbina

Oficio N. 407-PCOCCI-

MM
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Invitan a la reunión de trabajo

prevista y delegar tres técnicos de

la Institución

Asistir Lic. Lautaro Duque

Oficio N. 271-2011-GPC-

DP- GEORET
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA Solicita información planos

Colaborar y entregar

información 
Arquitecto Panchi



Oficio N. 235-2011-GPC-

DP
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicita su elaboración de un listado

de convenios y acuerdos macros

suscritos durante el año 2010-2011

Entregar Información Ab. Manolo Moya

Oficio N. 2011-1678-

SRQ- Banco del Estado
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicita información de sustento que

permitan el proceso del Camal

Entregar Información

Requerida
OO-PP

Póliza de seguros de

finanza
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Aseguradora del sur sobre

contratación de un sistema
Para su conocimiento Ing. Marisol Arcos

Memorándum N. 74-

Gms-CM
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicita elaboración de contrato por

recolección de basura Las pampas
Realizar contrato Dr. Mario Cajamarca

Oficio N. 226- dpsc-s-

2011 Ministerio de salud
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicita acta de compromiso de

parte del Gms

Recabar acta de

compromiso
Dr. Mario Cajamarca

Oficio N. 059-SCS-2011-

Ministerio de Salud
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicitan Información sobre avalúos

de construcciones
Emitir Informe OO-PP

Oficio N. 170-DPSC-VS-

2011- MSP
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Alcance al oficio N. 166- DPSC

exoneración de ficha
Dr. Mario Cajamarca

Demanda de partición 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA Sobre terrenos Emitir Informe Dr. Mario Cajamarca

Oficio N. 017

ASOCIACIÓN DE

MATARIFES

04/05/2011 05/05/2011 1 DIA
Solicitan construcción puesto para

un niño
Emitir Informe OO-PP

Oficio TV producciones 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA
Sobre el video y la factura del

saludo a la provincia de Cotopaxi
Realizar Justificativos Srta. Domenica Escudero

Oficio N. 226 Gms-DOP 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA
Solicita pago estudios de suelo del

camal
Proceda Dirección Financiera

Oficio N. 229 Gms-DOP 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA Para iniciar la construcción Autorizado Guardalmacén

Informe N. 14 Sr. Jesús

Toapanta
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicita se realice la recuperación

de documentos vehículo chevrolet
Archivo Guardalmacén

Oficio N. 065-2011-PS 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA
Contenido de la centencia dictada

por el tribunal de trabajadores
Para su conocimiento Dirección Financiera

Memorándum N. 022-

Gms- DF-2011
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Sobre procedimiento a seguir para

pago de facturas
Para su conocimiento Guardalmacén



Oficio N. 245- 2011-

GPC.DP.GEORET 
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA Solicita información de ordenanzas Emitir Información Ab. Manolo Moya

Oficio N. 083 - SG- AME 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA
Informan información de permiso de

construcción
Emitir Información Arq. María del Pilar

Oficio N. 087-SG-AME 04/05/2011 05/05/2011 1 DIA
Informan sobre la Ley orgánica

reformatoria nuevas elecciones
Para su conocimiento Ab. Manolo Moya

Oficio N. 089- SG- AME-

2011-003
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA Sobre la pago. Web Para su conocimiento Ing. Laura Medina

Oficio Federación de

organización
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicitan la donación de 150 sillas

plásticas y un escritorio
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 024-DH-DI

2011
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Registro de datos públicos sobre

medidas cautelarías
Para su conocimiento Dr. Mario Cajamarca

Oficio Colegio "Juan

Montalvo Fiallos"
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Solicita información en cuanto al

cumplimiento de acuerdo
Emitir Informe Dr. Mario Cajamarca

Oficio ELEPCO N. 659-

PE-2011
04/05/2011 05/05/2011 1 DIA

Informa sobre deuda que tiene el

Gobierno Municipal de Sigchos
Para conocimiento Dirección Financiera

Informes N.001-Gms -

AP 
05/05/2011 06/05/2011 1 DIA

Con respecto al contrato N.CDC-

Gms-003-2011 como estudio de

consultoría para elaborar el plan de

desarrollo 

 para conocimiento Dr. Mario Cajamarca

Memorándum N. 116-

2011-Gms-SG
05/05/2011 06/05/2011 1 DIA Notificación del terminación  laboral Firmado RR-HH

 Factura 05/05/2011 06/05/2011 1 DIA Comida Sra., Martha Gomes Realizar Justificativos Srta. Domenica Escudero

Oficio Arq. María del

pilar
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Renuncia al cargo de directora de

planificación
Firmado Talento Humano

Factura 06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

solicita prestaciones Molina

Herrera de M.H. CIA.LTDA Martha

Gómez

Realizar tramites Guardalmacén

Memorándum N.118-

2011GMS-RR.HH.
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Liquidación de vacaciones según

memorándum N. 064GMS-CM

Autorizado previo

reemplazo 
RR-HH

MemorandunN.112-

2011GMS-RR-HH
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Sr. Juan Balladares solicita

vacaciones al 1 de mayo
Autorizado RR-HH

Oficio comuna jurídica

de monte nuevo
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Solicita que se digne 80m2 de

cerámica para pisos los mismos

que se utilizara para la iglesia de la

localidad

Autorizado Guardalmacén



Oficio N.0354 psl locd-

2011
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Invitación de organización

campeonato de futbol interclubes

sábado 28 de mayo 13h00 en el

estadio municipal

Archivo Incluir agenda

Oficio N. 236-Gms-DOP 06/05/2011 07/05/2011 1 DIA
Indica que realiza el conectar y

resaltar vía  naranjito
Solicitar proformas OO-PP

Oficio N.237-2011-Gms-

DOP
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Cerramiento interno de plaza de

toros de Sigchos
Adjuntar pliegos Ing. Carlos Solís

Oficio solicita con

licencia de

remuneración

06/05/2011 07/05/2011 1 DIA Sr. Andino Granja Edison Alfonso Firmado Dirección financiera

Oficio N.0017-AL-

DP.MIES
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Referente al proyecto

fortalecimiento del hogar san

francisco del cantón Sigchos

Firmado OO-PP

Memorándum 009-Gms-

AS
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Mantenimiento de la copiadora

revisión maquina cambio de piezas
Autorizado guardalmacén

Oficio. AC-1000 06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Avanzar con lo planificado dentro

del convenio de mayo realización

de talleres

Asistir Arq. Edison Panchi

Oficio concejo

estudiantil colegio

técnico  Sigchos 

06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Solicitan ayuda con las barreras

para los días de toros fiestas de

aniversario colegio técnico Sigchos

18y19

Autorizado Guardalmacén

Oficio N.271-2011-GPC-

DP GEOREF
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA

Se designe emitir los planos

programas y proyectos identificando

las lunes estratégicas que

pertenece

Entregar documentos Ab. Elvia Arcos

Oficio Arq., María del

Pilar
06/05/2011 07/05/2011 1 DIA Renuncia irrevocable Solicita actas de entrada RR-HH

Orden de trabajo OTH

009-2011/Gms-A
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Contrición del cerramiento de la

ciudad de Sigchos
Firmado OO-PP

Oficio recinto Ana maría

de la florida
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Solicita maquinaria para arreglo de

derrumbes
Autorizado OO-PP

Oficio saguanbi 09/05/2011 10/05/2011 1 DIA
Solicitan la donación de 4 rollos de

alcalde de pus de 500m
Autorizado Guardalmacén

Oficio barrio 24 de

mayo
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Instalar un alarma comunitaria para

los socios de este barrio pagar el

50% de costo

Autorizado Dirección financiera



Oficio sectores de

Argelia y bellavista
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Lastrado de la vía de la escuela

Argelia hasta el sector de bellavista
Emitir in formación OO-PP

Oficio comunidad san

miguelito
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Solicitan un vehículo para

inspeccionar el miércoles 10 de

mayo

Autorizado OO-PP

Oficio guasunbimi alto 09/05/2011 10/05/2011 1 DIA Solicitan 100 pupitres unipersonales Atender pedido Guardalmacén

Oficio de la comunidad

la Argelia Economista

ramón Espinoza 

09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Construcción de una aula escolar a

condicionada como también

construcción de dos baterías y

también juegos infantiles

Emitir informe OO-PP

Oficio N. 238-2011 Gms-

DOP
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Información sobre cerramiento del

panteón

Planificar construcción

un nuevo cerramiento 
OO-PP

Oficio calle AV.

Sigchilas  y gualaya
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Alquilar maquinaria par sacar

troncos en mi propiedad en la calle

AV. Los sigchilas gualaya

Autorizado de

conformidad
OO-PP

Oficio N. 00031-11PPQ 09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Proyecto denominado estado y

diseño del salón de uso múltiple en

el barrio santa Ana centro

parroquial

 Dar el apoya solicitado OO-PP

Oficio ministerio de

desarrollo urbano y

vivienda

09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Mismo que será enviado hasta el 13

de mayo del 2011 a la unidad

técnica provincial MIDUVI

COTOPAXI

Entregar información Ing. Oscar pastuña

Oficio N.235-GMS-DOP 09/05/2011 10/05/2011 1 DIA
Inspección a la vía

Malunguapangua

Solución y coordinación

con proyecto junto con

la junta parroquial

OO-PP

MemorandunN.78-gms-

cm
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA Liquidación de vacaciones Autorizado RR-HH

OficioN.008 R

Planificación y arte
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Fortalecimiento de la identidad

cultural de Sigchos
emitir información OO-PP

Oficio N.ñ026-AGICS-

2011
09/05/2011 10/05/2011 1 DIA

Solicita información OO-PP, RR-HH-

sobre caso de solicitud de

trabajadores del GMS

Para conocimiento Ab. Manolo Moya

OficioN002 upcs-2011 09/05/2011 10/05/2011 1 DIA
Comunicarles que las llantas

patrullero esta en mal estado
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.067-2011 PS 10/05/2011 11/05/2011 1 DIA
Se digne en dar conocimiento de la

camara Provincial
Para su conocimiento Dirección financiera



Oficio N .014-DTR3-

AME
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Invita a una socialización de

seguridad vial
Asistir OO-PP

Oficio gobernación de

Cotopaxi
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Invita a una reunión de trabajo

viernes 13 de mayo del 2011
Asistir Ing. Claudio

Memorándum. 124-2011

GMS-RR-HH
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Sr David Quisaguano solicita

liquidación de vacaciones
Talento Humano

Oficio asociación

ganaderos de la

pampas

10/05/2011 11/05/2011 1 DIA Solicita un computador y mobiliario Adquirir urgente Guardalmacén

Oficio sobre orden de y

trabajo
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Fortalecimiento del hogar san

francisco del cantón Sigchos
Firmado OO-PP

Oficio N. 239-2011-GMS-

DOP
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Sobre el terreno para el ministerio

de estudio de  sueldos
Proceda OO-PP

OficioN-068-2011-PS 10/05/2011 11/05/2011 1 DIA
Adjunte convenio de gestión

publica

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Oficio N.069-2011-PS 10/05/2011 11/05/2011 1 DIA
Sobre inauguración respecto a la

declaratoria de utilidad publica
Proceda Ab.Manolo Moya 

Oficio N.-2011-212-GPC-

DP
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Solicitan que facilite el plan de

desarrollo del cantón Sigchos
Entregar  información OO-PP

Oficio fondo de

desarrollo 
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Liquidación del presupuesto del

ejercicio del año 2010 hasta el 31

de enero 

Proceda Dirección financiera

Oficio miembros de

finanzas
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Solicitan tramites realizados para

dar baja todas las llantas que

existen en la  bodega del municipio

Proceda Guardalmacén

Oficio Sr. Lautaro Duque 10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Solicita una solicitud del licencia

con remuneración de viaje a

Ambato 

Firmado Dirección financiera

Memorándum. 037-2011-

GMS-DOP
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Se digne autorizar a quien

corresponda adquisición de un

nuevo UPS

Autorizado Guardalmacén

Carpeta 240-2011-GS

DOP
10/05/2011 11/05/2011 1 DIA

Prácticos abiertas para la cancha

de uso múltiple de la comunidad de

cola güila

Firmado Ing. Carlos Solís

Oficio N.265-2011- GPC-

DP-GEOREF
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Solicita información sobre el

inventario de organizaciones

sociales

Proceda Ab. Fausto Maldonado



Oficio N.285-GPC-DP 11/05/2011 12/05/2011 1 DIA
Las observaciones convenio marco

de gestión publica
Proceda Dr. Mario Cajamarca

Oficio Sr Jesús

Toapanta J-P.T.N
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA Adquisición de retenedores Autorizado Guardalmacén

Oficio Junta parroquial

de Palo Quemado
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Realizar la anulación de dicho

contrato de comodato ya que no

se utilizara este vehículo

Revisar documentación Procurador sindico

Oficio junta parroquial

de Palo quemado
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Solicita una motocicleta N.4 color

blanco 3 TS 0848877 chasis DG 1X

00390

Dar seguimiento a esta

a petición
Jefe de talleres

Oficio junta parroquial

de palo quemado
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Proyecto denominado estudio y

diseño del salo de uso múltiple en el

barrio santa maría

Para su conocimiento OO-PP

Oficio N. 00032-11 PPQ 11/05/2011 12/05/2011 1 DIA Hoz done  diez 10 cajas de dinamita Presentar informe OO-PP

Oficio N. 00033-2011

PPQ Junta Parroquial

de Palo Quenado 

11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Presentar el COE parroquial par

que brinde toda su contingencia

para superar esta emergencia

Para su conocimiento

acciones permanentes
Lic.CamiloViteri

Oficio junta parroquial

de palo quemado
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Solicita que renueve el contrato del

Sr. Wellington Balseca

características nombradas

Jefe de recursos RR-HH

Oficio junta parroquial

de palo quemado
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

dicte una ordenanza que declare

de utilidad publica
Emitir informe Procurador sindico

Informe N.19 11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Se requiérela reparación de la caja

recolecta de basura reparación

inmediata

Autorizado Jefe de talleres

Oficio 11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Facilitar la maquinaria pertinente

para el desalojo de un lote de

terreno

Emitir titulo de crédito OO-PP

Oficio Sr Jesús

Toapanta
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Solicitando autorizar la reparación

de caja de producción GZM 150

EZC200

Autorizado Sr. Jesús Toapanta

Oficio N.2011-014-

GP.COTXP
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Entregar ficha de levantamiento de

información
Para su conocimiento Ab.Elvia Arcos

Oficio Sr. Luis Alfredo

Herrera
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Retira voluntariamente pedido

irrevocable
Proceda Jefe de talento humano

Oficio N.241-2011-GMS-

DOP
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Informe de lo suceso el 9 de mayo

con el vehiculo montero
Ing. José Villamarín



Oficio N. GADPSDT-

SDP-GB -2011 221
11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Invitación a una inauguración y

bendición alcantarillado agua

potable e instalación de salinas

Archivo

Oficio N.22 TUPAK

KATREY 

GUANGOLOMA

11/05/2011 12/05/2011 1 DIA

Solicitamos apoyar para legalizar

escritura de la escuela cementerio

iglesia 

Sr. Guerrera realizar

levantamiento
OO-PP

Oficio N.071-2011-PS 12/05/2011 13/05/2011 1 DIA
Documentación sobre dominio del

bien inmueble camal municipal
Guardalmacén Dirección financiera

Oficio 026-AGICS 12/05/2011 13/05/2011 1 DIA
Sobre lo suscitado lunes 9 de mayo

sanción

Para su conocimiento y

que conforme parte por

pendiente

RR-HH

Oficio N.246-2011-GMS-

DOP
12/05/2011 13/05/2011 1 DIA Solicita contratar consultores Proceda  a contrato OO-PP

Oficio escuela Manuel

Cevallos de Quillotuña
12/05/2011 13/05/2011 1 DIA

Pone 100 refrigerios para los niños

6 de junio día internacional  del niño
Adjuntar al expediente Lic.CamiloViteri

Oficio N.029-AGICS-

2011
12/05/2011 13/05/2011 1 DIA

Me permito adjuntar un modelo de

reporte diario de actividades del

departamento de obras publicas

Proceda OO-PP

Dar información sobre el

9 de mayo
12/05/2011 13/05/2011 1 DIA

Manifiesta tres trabajadores

municipales autorizado debe

contestar

Añadir al expediente RR-HH

Solicitud N.22 12/05/2011 13/05/2011 1 DIA
Solicita autorizar recuperar el tractor 

TDL M-L cerro azul
Autorizado Jefe de talleres

Solicitud de licencia de

renuncia
12/05/2011 13/05/2011 1 DIA Arcos Carrillo Marisol Firmado Dirección Financiera

Solicitud N.23 12/05/2011 13/05/2011 1 DIA Volqueta KODIAK 076 blanca Autorizado Jefe de talleres

Memorándum N.020

GMS-COP
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Para el funcionamiento de las sillas

vacías y comisión general
Emitir informe Procurador sindico

Requerimiento N,21 13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Autorizecuatrounidades de cartucho

HP color negro y cartucho HP 60 a

color y 20 libros

Autorizado Guardalmacén

Vehículo mazda roja

XMA 01
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Requiere adquisición de un suiched

con sus respectivos cables
Autorizado Jefe de talleres



Oficio diócesis de

Latacunga
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Autorice quien coordine l

participación de la banda música

municipal

Autorizado Recursos Humanos

Oficio N.0011 13/05/2011 14/05/2011 1 DIA
Informo de baja de los bienes en

mención
Lic. Lautaro Duque Entregado copias

Facturas 13/05/2011 14/05/2011 1 DIA
Solicitud de licencia con

remuneración  Sr. Edison Panchi
Firmado Dirección financiera

Memorándum N.039Dr.

Parra
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

No puede participar en la reunión

de ordenanza territorial
Para su conocimiento OO-PP

Facturas Sr. Fernando

Chiluisa
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Solicitud de licencia de

remuneración
Firmado Dirección financiera

Oficio Acuerdo

ministerial 0003 17-01-

1994

13/05/2011 14/05/2011 1 DIA
Ayude con trasporte para gira de

observación a quito
La municipalidad Archivo

Concejo estudiantil del

colegio técnico  Sigchos
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Comedidamente colabore 100

dólares

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

CORPEJ SALUD 13/05/2011 14/05/2011 1 DIA
Informarle acerca de la realización

del control osteoporosis
Coordinar Centro medico

Oficio N.142 colegio

técnico Sigchos
13/05/2011 14/05/2011 1 DIA

Invitación a a todos los eventos

programados digne disponer la

banda 

Negado  , disculpe Archivo

Oficio pilapuchi 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA Solicitan materiales Adquirir Guardalmacén

Memorándum N.6 GMS.

DP -2011
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Solicitan almuerzos para 200

personas 
 Director de planificación OO-PP

Volqueta HINOn 02 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA
Autorice el cambio de los pines y

bocines
Adjuntar requerimiento  Jefe de talleres

Oficio N.

003G.A.D.R.J.2011
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Facilitarnos la moto niveladora de

propiedad del gobierno municipal

del cantón Sigchos

OO-PP

Oficio G.A.P MUNICIPIO 

DE LA MANA
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Invitar al desfile cívico militar y

sesión solemne el el ex A

aniversario

Autorizado Talento Humano

Oficio el corazón

septuagésimo tercer

aniversario 

16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Participación de l banda municipal

del cantón Sigchos domingo 29 de

mayo

Autorizado Talento Humano

Oficio sobre control de

servicios ocasionales
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA Sr Oscar Pastuña Firmado Talento Humano



Oficio N. 07-2011-PS 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Sr. luís Alberto Jácome Uribe

requiere actividad de trabajo lo

manifestado l requerimiento

Adjuntar informes RR-HH

FECD-PRO.078-2011 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Memoria 2010 del fondo

ecuatoriano de cooperación para el

desarrollo

Arq. Edison Panchi OO-PP

Oficio 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Ayudar con una volqueta de ripio de

piedra y cemento para la

construcción de una casa

 E emitir informe Sra. Mercedes Molina

Orden de trabajo 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA
de las mina de aprovechamiento

de las manzana
Firmado OO-PP

Oficio N.0734 SEMATEL 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA
No es disponible reubicar el

trasmisor de la estación
para su conocimiento Srta. Doménica Escudero

Oficio N.05361 BANCO

DE ESTADO
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Sobre recursos no renovables ley

del 15%acenmndente al 20%
Archivo OO-PP

OficioN.1769 RSQOS

405 BANCO DEL

ESTADO

16/05/2011 17/05/2011 1 DIA
informan sobre aprobación de un

desarrollo 9473660
Archivo OO-PP

MemorandunN.02-

2011GMS
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Ordenanza que regula la

participación ciudadana
Emitir informe Procurador sindico

Oficio N.081 MS-T 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA
Informa incumplimiento del grupo

del jefe político institucional
Arq. Edison Panchi OO-PP

OficioN.121-2011Ana 

arcos
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

solicita maquinaria para abrir la

calle con la división del Sr,W.M.
Proceda OO-PP

Solicitud de repuestos

Sr. Jesús Toapanta
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA solicita un cable del embrague Autorizado Jefe de talleres

Oficio Sr Alfonso

Campaña
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA Solicita 150 sillones plásticos Autorizado Guardalmacén

Oficio colegio tecnci0

Sigchos
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA Invita eventos y sesión solemne incluir agenda

Oficio asocolesig 16/05/2011 17/05/2011 1 DIA
Solicita el salón Mario tapia para el

viernes 20 de mayo
Autorizado

Oficio N 250-2011-GMS-

DOP
16/05/2011 17/05/2011 1 DIA

Baterías sanitarias de esta escuela

ya que se encuentran en mal

estado

Autorizado OO-PP

Oficio Tecnólogo Ante 17/05/2011 18/05/2011 1 DIA

Informe respecto a problemas con

trabajadores Byron Grandes barrio

nuevo

para su conocimiento Procurador sindico



Oficio Sra. María

Quinaucho
17/05/2011 18/05/2011 1 DIA

Solicita 2 casuchas dentro del

terminal

Informan sobre el valor

que pagar
Ing. Marisol Arcos

Fax Oficio N.296.GPC-

DP
17/05/2011 18/05/2011 1 DIA Solicitan información Arq. Edison Panchi OO-PP

Oficio N.097-SG.AME-

2011
17/05/2011 18/05/2011 1 DIA

Invitación proceso de socialización

AME
Asistir Dr. Mario Cajamarca

Oficio N.149 Colegio

técnico Sigchos
17/05/2011 18/05/2011 1 DIA

Invita a todos los eventos

programados por las festividades

del colegio

Autorizado RR-HH

Memorándum CNN-

2011  0004
18/05/2011 19/05/2011 1 DIA Solicita talonarios y  partes diarios Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 035-CEMM 18/05/2011 19/05/2011 1 DIA
Solicitan la culminación del

cerramiento del plantel
Emitir informe OO-PP

Fax oficio 119 2011

GPC-P
18/05/2011 19/05/2011 1 DIA

Información cobre suscripción de

comunidades  de gestión publico
Archivo Procurador sindico

Oficio correo Roberto

Alilema
18/05/2011 19/05/2011 1 DIA

Informa trasmitieron 16000 para el

centro de acopio FOICH
Dar seguimiento Socio económico

Oficio antinpe 18/05/2011 19/05/2011 1 DIA
Solicita apertura carretera un

parque infantil por un computador
Emitir informe OO-PP

Fax oficio N. 015 DTR3

AME
18/05/2011 19/05/2011 1 DIA

Invitan taller de elaboración de

información por acta del valor de la

propiedad urbano y rural

Asistir Sr.Wilmer Cisneros

Oficio Ing. Franco 18/05/2011 19/05/2011 1 DIA
Sobre la construcción del coliseo

de la parroquia las pampas

Indicar que no se pude

continuar
OO-PP

Fax Oficio N.271-

2011GPC-DP GEORET
18/05/2011 19/05/2011 1 DIA

Solicita información planos

próximos
Entregar información OO-PP

Oficio collanes 18/05/2011 19/05/2011 1 DIA
Solicita 50 sillas para la cas

comunal de collacutul
Autorizado Guardalmacén

OficioN.074-2011-PS 18/05/2011 19/05/2011 1 DIA
Expediente sobre construcción

baterías sanitarias en el  estadio
Continuar con el tramite Jefe de talleres

Carpeta verónica molina 18/05/2011 19/05/2011 1 DIA
Solicita trabajo en la guardería de

sivicusig
Atender urgente Sra. Mercedes Molina

MemorandunN.200.GM

S
18/05/2011 19/05/2011 1 DIA Entrega información emitir información Procurador sindico



Oficio escuela Luis

Pérez de amanta cerro

azul

19/05/2011 20/05/2011 1 DIA Lista de necesidades

Arq. Edison Panchi el

plan de ordenamiento

territorial

OO-PP

Oficio 19/05/2011 20/05/2011 1 DIA
La exoneración del uso del salón

del pueblo y los servicios
Elaborara contrato Procurador sindico

Oficio concejo nacional 19/05/2011 20/05/2011 1 DIA
Primer encuentro nacional el día 09

de junio del 2011
Asistir Arq. Edison Panchi

Oficio circular 091-SG-

2011
19/05/2011 20/05/2011 1 DIA

Informa del volcán Tungurahua de

algunas provincias

Pedir colaboración a

todos los trabajadores
Talento Humano

OficioN.0003-2011 DP 19/05/2011 20/05/2011 1 DIA

Convenio de cooperación

interinstitucional entre el gobierno

municipal

Emitir partida

presupuestaria
Dirección financiera

Oficio Jesús Toapanta

J-D-T
19/05/2011 20/05/2011 1 DIA

Adquisición de una bomba manual

pequeña
Autorizado Guardalmacén

Oficio Sr. Jesús Alonso

moto Yamaha 175
19/05/2011 20/05/2011 1 DIA

Adquisición llantas para la moto

antes mencionada
Autorizado Guardalmacén

Oficio. INEC-DIRG-2011-

0319-0
19/05/2011 20/05/2011 1 DIA

Consolidar los datos que necesita

para determinar los indicadores

ambientales

Asistir Ing. Claudio

Oficio N.-076-2011-PS 19/05/2011 20/05/2011 1 DIA
Reconstrucción cerramiento

escuela cesar Suarez
Aprobar los pilegos Ing. Carlos Solís

Oficio Fondo

presupuesto 067-

2011.Ditreccion 

financiera

19/05/2011 20/05/2011 1 DIA
Planteado presupuesto consultoría

marco Chiriboga
Proceda OO-PP

Oficio S/a Danny Xavier 20/05/2011 21/05/2011 1 DIA

Solicita la recepción provincial del

cerramiento del tubo en la planta de

adquisición

Proceda OO-PP

Oficio Sr. Pedro

Guanochanga
20/05/2011 21/05/2011 1 DIA

Solicita acceso del jornalero para

ayudante de maquinaria
Es una segunda oportunidad

Oficio Sr. José

Tipanluisa
20/05/2011 21/05/2011 1 DIA Solicita 40 hojas de zinc Emitir informe Sra. Mercedes Molina

Oficio Formulario de

anticipo de sueldos
20/05/2011 21/05/2011 1 DIA

Sr. Wilson Fernanda solicita 50

dólares
Firmado Dirección financiera

Oficio Arq. Edison

Panchi
20/05/2011 21/05/2011 1 DIA

Solicita poder guardar el vehículo

en las partes de la municipalidad
Autorizado Talento Humano

OficioN.078-2011-PS 20/05/2011 21/05/2011 1 DIA
Sobre accidente Sr. Marco

Figueroa;Sr jefe de talleres
continuar con el tramite Jefe de talleres



Oficio N. 259-2011-DOP 20/05/2011 21/05/2011 1 DIA

Expediente construcción de dos

aulas y gradas la comunidad de

moreta

Continuar con el tramite Ing. Carlos Solís

Oficio N.258-2011-DOP 20/05/2011 21/05/2011 1 DIA

Expediente de construcción de dos

aulas para el colegio tecnecio fiscal

amparito arguello navarro

Continuar con el tramite Ing. Carlos Solís

Oficio N. 077-2011-PS 20/05/2011 21/05/2011 1 DIA
Expediente construcción de una

aula "dulces angelitos"
Secretaria general Dirección financiera

Oficio `perfil proyecto 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA
Contrición de baterías sanitarias

UMOCS
Ing. Oscar Pastuña OO-PP

Oficio N.- 014GMS-DP 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA
Solicita 4 tóner para impresora

Samsung
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.- 014GMS-DP 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA
Levantamiento topográfico para la

apertura de una posible solución

Considerar en la

planificación
OO-PP

Oficio proyecto FIE 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA Invitan al cierre oficial del proyecto Archivo Incluir agenda

Memorándum N.028-

GMS-RMS
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA Solicita el requerimiento y pago Autorizado Dirección financiera

Oficio Asociación de

mujeres nuevo

amanecer Yalo

23/05/2011 24/05/2011 1 DIA Solicitan ampliación Emitir informe Procurador sindico

Oficio sindicato de

trabajadores
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Conforme contrato colectivo

designación para que represente
Proceda Ab.Manolo Moya 

OficioN.079-2011-PS  23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

contratación de de consultoría para

la fiscalización sistema de agua

potable 

Archivo Dirección financiera

Memorándum 

N.84.GMS CM
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Solicita ternos impermeables para

el camal
Autorizado Guardalmacén

Memorándum N-83

GMS-CM 
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Solicita 2 calentadores de agua 6

cuchillos rectos para camal
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.023-GMS-DP 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA Solicita equipos  de oficina Autorizado Guardalmacén

Oficio orden de trabajo 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Estructura cubierta colocación del

techo del colegio monseñor

Leonidas Proaño

Firmado OO-PP

Oficio Srta. Raquel

Gómez
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Solicita retroexcavadora avance

del Dr., Hugo Arguello
Planificar OO-PP



Oficio Sr Segundo 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA
Solicita apertura de la calle san

Juan
Planificar OO-PP

Oficio sobre proforma

artística
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA Prints hogar Para conocimiento Ab.Manolo Moya 

Informe Sr Jesús

Toapanta
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

informe sobre el vehículo NISSAN

pathtinder 089
Atender  la solicitud Sr. Jesús Toapanta

Informe Sr. Nelson

Alvares
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

sobre el accidente con el vehículo

Nissan
Adjuntar  al expediente Procurador sindico

Memorándum N.85

GMS -CM
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Solicita autorización requiere

servicios  de tecnología 
Autorizado Ab.Elvia Arcos

Oficio N. 009-GMS-CB 23/05/2011 24/05/2011 1 DIA
Solicita plan anual de adquisición

de cuerpo de bomberos
analizar solicitud Dirección financiera

Oficio N.260- GMS 2011-

DOP
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Expediente construcción de dos

aulas en la escuela hermanos

Quijano

Continuar con el tramite Ing. Carlos Solís

Oficio N. 262-2011-GMS-

DOP 
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Expediente construcción de dos

aulas de hormigos arena para

colegio técnico Sigchos

Continuar con el tramite Ing. Carlos Solís

Oficio N.261-2011-GMS-

DOP
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Expediente construcción de una

aula colegio a distancia de

Guantualo

Continuar con el tramite Ing. Carlos Solís

Memorándum N.134-

2011-GMS-RR-HH
23/05/2011 24/05/2011 1 DIA

Adendum a cambio de

denominación del sr Manuel 
Firmado Talento Humano

Oficio N. 036-GPI-2011 24/05/2011 2505/2011 1 DIA
Se proceda a realizar los demás

presupuestos para la solución

Informar sobre obras

construidas 
Sr . Secretario

Solicitud Sr. Jesús

Toapanta
24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicita Adquisición de

implementos de embragues
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 080-2011-PS 24/05/2011 2505/2011 1 DIA
Sobre convenio marco de gestión

sobre  competencia exclusiva
Poner en conocimiento Ab.Manolo Moya 

Oficio N.0542 -2011-

JANDC-1
24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicita certificado de ingreso del Sr

Milton Usuño
Proceda Dirección financiera

INVITACION 24/05/2011 2505/2011 1 DIA
Alcalde de quito invita cumbre

nacionalidad autoridades 
archivo incluir agenda

Oficio  agro calidad 24/05/2011 2505/2011 1 DIA
Solicitan difusión de información

sobre raciones contratos 
Autorizado Radio Sigchos



Oficio Sr. Carlos

Carrera
24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicitan alquilar el salón del pueblo

para el sábado 18 de junio del 2011
Elaborar contrato Procurador sindico

Informe solicita Sr.

Jesús Toapanta 
24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicita reparación del tractor TD

15 h-2
Autorizado OO-PP

Solicita Sr Jesús

Toapanta
24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicita el pago de la adquisición

del cilindro hidráulico reconexion
Realizar pedido de pago OO-PP

Memorándum N-84 MTS 24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicita ejecute gerencias

contratistas Oscar Pastuña sistema

de información financiera

Ejecutar gerencias Ing. Laura Medina

Memorándum N.83-MTS 24/05/2011 2505/2011 1 DIA

Solicita ejecute garantías

contratistas hermanos Bucheli

contrato

Ejecutar gerencias Procurador sindico

Oficio orquesta la

selecta
25/05/2011 2605/2011 1 DIA Proforma 2500

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Solicitud N.4137 Sr Juan

Molina chuguitores
25/05/2011 2605/2011 1 DIA

Solicita recepción provincial

graderíos plaza
Proceda OO-PP

Carpeta Sr. José

Ronquillo
25/05/2011 2605/2011 1 DIA

Solicita tome en cuenta el centro

monte nuevo

Comunicar que es

competencia
Talento Humano

Memorándum N040-

2011-GMS TI
25/05/2011 2605/2011 1 DIA

Informa que no es posible

reconectar en la unidad educativa

Juan Montalvo fiallos

Para conocimiento del

concejo

Colegio Juan Montalvo

Fiallos

Memorándum N.040-

2011-GMS TI
25/05/2011 2605/2011 1 DIA

Informa que seria recomendable

que cada uno realice  su informe 

Presentar un solo

informe
Ing. Laura Medina

Oficio plaza 22 de

septiembre
25/05/2011 2605/2011 1 DIA

solicita tarima por la plaza 22 de

septiembre
Autorizado Ab. Elvia Arcos

Oficio gobierno

parroquial de pucayacu
25/05/2011 2605/2011 1 DIA Solicita un tractor y el compresor Atender a la solicitud OO-PP

Oficio coop Unidad y

progreso
25/05/2011 2605/2011 1 DIA

Solicita planos de edificación de

nuestra cooperativa

Entregar copias de los

planos
OO-PP

Oficio Colegio Técnico

Sigchos
25/05/2011 2605/2011 1 DIA Solicita realizar practicas Autorizado Talento Humano

Oficio Colegio Técnico

Sigchos
25/05/2011 2605/2011 1 DIA Solicita realizar practicas Autorizado Talento Humano

Oficio N.831-MIDUVI 25/05/2011 2605/2011 1 DIA
Sobre convenios de ejecución de

unidades basicos
Remitir información Dirección financiera



Oficio Alcandía

metropolitana
25/05/2011 2605/2011 1 DIA Invitan taller en Quito Archivo Incliur agenda

Carpeta Sr. Washington

Zapata
25/05/2011 2605/2011 1 DIA Solicita  trabajo

Considerado que es un

vacante  disponible
Talento Humano

Expediente oficio N.081-

2011-PS
2605/2011 27/05/2011 1 DIA

Construcción de una aula en

hormigón armado para amanta
Copia archivo Dirección financiera OO-PP

Oficio corpus cristi 2605/2011 27/05/2011 1 DIA
Solicitar comparsa y banda del

municipio para  el 25 de junio
Autorizado Talento Humano

Oficio N. 264-2011-Gms-

DOP
2605/2011 27/05/2011 1 DIA

Informa sobre casa comunal de la

comunidad Guayama san pedro 
Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 04831 Sr.

Danny Campaña
2605/2011 27/05/2011 1 DIA

Solicita recepción provincial

estructurado cubierta u techo
Proceda con la solicitud OO-PP

Oficio N. 012-ejla-d 2605/2011 27/05/2011 1 DIA

Solicita días capas y mucetas para

la incorporación de los niños del

primer año de educación  básica 

Autorizado Guardalmacén

Oficio N. 082-2011 PS 2605/2011 27/05/2011 1 DIA
Expediente convenio limpieza de

la parroquia chugchilan
Copia archivo Dirección financiera

Oficio N.083-2011-PS 2605/2011 27/05/2011 1 DIA

Expediente cerramiento de madera

para la construcción de la plaza de

toros

NO firma contrato OO-PP

Solicitud con licencia de

remuneración del Sr

Alfonso Andino

2605/2011 27/05/2011 1 DIA
Viaje a Ambato a dejar el reloj

biométrico
Dirección financiera

Oficio Guayama San

Pedro
2605/2011 27/05/2011 1 DIA

Solicita 3 llaves de paso y

materiales de construcción 
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.012-2011 PC

VICEPREFECTO
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Invita en 10 de junio a un evento

con los niños
Archivo incluir agenda

Oficio diócesis de

Latacunga
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Invitan a yalo que llego la virgen del

quinche

Comunicar a la banda y

acompañar a todos
Talento Humano

Expediente N. 265 -

2011-Gms-DOP
30/05/2011 31/05/2011 3DIA

Construcción del cerramiento de la

cancha de aliso
Autorizado Guardalmacén

Oficio barrio pilacoa 30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
Solicita tarima para el barrio pilacoa

para el 11 de junio
Autorizado Guardalmacén

Solicitud N. 4139 Sr.

Francisco Castellano
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Solicita recepción provincial

construcción de carreteras
Proceda OO-PP

Oficio sarahuasig 30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
Solicitan una construcción aula

escolar
OO-PP



Oficio Lic. Lautaro

Duque y Manuel

Pilaguano

30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
Solicitan traspaso de partida

presupuestaria
Dirección financiera

Oficio N.263-2011-Gms-

DOP
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Informe de actividades del 16 al 20

de mayo
Archivo

Solicitud Sr. Jesús

Toapanta
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Solicita reparación de gasto

hidráulico de la volqueta  K.L
Autorizado

Jefe de talleres

Informe N. 04 Ab. Elvia

Arcos
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Es necesario donar vehículo para

recolectar basura  guantualo

Realizar tramites y

entregar  vehicul
Jefe de talleres

Oficio N.268-2011-DOP 30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
Informan sobre convenio de

trasferencia de recursos
Enviar   a secretaria Ab. Manolo Moya

Memorándum CMM-

2011-054
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Solicitan materiales y contratación

de personjes
Autorizado Guardalmacen

 Oficio ASOCOLEGSIG 30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
Solicitan salón Mario tapia para la

capacitación  sobre  claudillo0
Archivo Autorizado

Oficio banco del estado 30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
2011-2050-SRQ-06142 X 1796-05

369
Solicitan ampliación OO-PP

Solicitud Sr. Jesús

Toapanta
30/05/2011 31/05/2011 3 DIA

Solicitud de reparación bomba

hidráulica
Autorizado Jefe de talleres

Oficio UNE 30/05/2011 31/05/2011 3 DIA
Solicitan banda para el viernes 03

de junio
Archivo

Esta ocupada para recibir a

la virgen del quinche 

Oficio parroquia Palo

Quemado
31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Solicitud  sobre  resolución tomando 

el lugar de asalto
Emitir infor5me OO-PP

Anillado memoria

técnico del proyecto
31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Estudio y diseño del salón de uso

múltiple de la parroquia palo

quemado

Remitir informe OO-PP

Oficio N. 084-2011-PS 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA
Sobre contrato modificatorio

contrato publico  
Entregado Dirección financiera

Oficio N. 1300500-2011-

541-PDC
31/05/2011 01/06/2011 1 DIA Solicitan  informes sobre Proceda con la solicitud OO-PP

Oficio N. R-E.245-2011 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Informen sobre la Universidad

técnica de Cotopaxi del cantón

sigchos

Para conocimiento del

consejo
Ab.Manolo Moya 

Requerimiento N.22

Jesús Toapanta
31/05/2011 01/06/2011 1 DIA Solicitan cartuchos  Adquirir  Guardalmacén

Oficio Sr. Bolívar

Cevallos
31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Solicita permiso de tres días

FERNANDA Y MAGALÑI
Autorizado Talento Humano

Oficio quilagpamba 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA Solicita tuberia Autorizado Adquirir  Guardalmacen



Oficio N.084-2011-PS 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Contrato de publicación

construcción de muro recinto

Quillotuña

Entregado copia archivo Dirección financiera

Oficio N.027 -GMS-DP 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA
Adquisición proyecto de diseño de

la plazoleta
Firmado Ab.Manolo Moya 

Oficio Dinardap 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Sobre el tema relacionado al

proceso de trasporte y

remuneracion

Adjuntar documentos Ab. Manolo Moya

Expediente N.030 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA
Sobre la división de la Sra. Rosa

Matilde Pastuña  Salazar 
Emitir informe Procurador sindico

Expediente N. 027 -

2011-GMS--DOP
31/05/2011 01/06/2011 1 DIA

Construcción de dos aulas de

hormigón para el colegio Amparito

Arguello Navarro

Subir los pliegos Ing. Carlos Solís

Expediente N. 269-2011 31/05/2011 01/06/2011 1 DIA
Construcción de dos aulas para el

sector de sivicusig
Subir los pliegos Ing.Carlos Solis

Fax Oficio N. 010

GADS-PDOP
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Invita reunio sobre primera jornadas

deportivas del cantón sigchos
Copia archivo Incluir agenda

Requerimiento N 30 Sr

Jesús toapanta
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Solicita una caja de parches y una

llave de pico
Adquirir Guardalmacén

Oficio N.009 GASD-

DOP
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Invitaciones evento con la

secretaria nacional de planificación

territorial

Archivo Nivaldo Escudero

Oficio  N.020 J.P.I-2011 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Solicita manguera para la

construcción de un tanque el

barrio Azache

Ing. Oscar Pastuña OO-PP

Oficio Colegio Técnico

Fiscal Amparito Arguello

Navarro

01/06/2011 02/06/2011 1 DIA
Solicitan donación de instrumentos

musicales
Autorizado Guardalmacén

Expediente N.087-2011-

PS
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Construcción del cerramiento

perimetral en malla y un bloque de

aulas para el colegio Juan

Montalvo fiallos

Expediente N.089-2011-

PS
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Sobre adquisición de llantas para

maquinaria  y vehículo del GMS

Expediente oficio N085-

2011-PS
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Sobre construcción de baterías

sanitarias  en  Monte Nuevo

No es para la escuela si

no para la comunidad
OO-PP



Expediente Oficio 086-

2011-PS
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Sobre construcción de vivienda

para unidocente en la comunidad

de cerro azul

Copia archivo Dirección financiera

Oficio ACQUS Proforma

N. 035-2011
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Presupuesto fuente luminoso de la

plaza 22 de septiembre
Archivo llamar al Sr Alfonso

Oficio N. 075-2011-PS 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Sobre proyecto marco de gestión

entre el gobierno y la provincia de

Cotopaxi y el gobierno municipal de

sigchos

Gobierno de la provincia

de Cotopaxi
Ab.Manolo Moya 

Informe N. 017- GMS--C 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA
Informa destacamento rural de la

comunidad de monte nuevo
Archivo

Considerar presupuesto

para el 2012

Informe N.015.GMS.C 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA Informa vía chasualo y quindigua Para su conocimiento OO-PP

Informe N.016-GMS.C 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA
Informa de trabajos en la

maquinaria      de monte nuevo
Autorizado OO-PP

Oficio N.CTAP-CASS-

1112 PUCAYACU
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA Solicitan colaboración  económica Archivo

Oficio N.090-2011-PS 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Actas compromisas

recomendaciones para que

conceda

Firmado Ing. José Villamarin

Informe N.018.GMS-C 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Solicita poner en conocimiento del

concejo con resolución al franco de

presupuesto

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Oficio AIDIS 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA Invitan  residuos  sólidos Para su conocimiento Ab.Manolo Moya 

Oficio N.099-CIGMYP-

2011
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Invitan al congreso con el Ingeniero

petrolero
Archivo Agenda

Oficio DIMARDA 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Información sobre concurso de

meritos y apoyo a la organización

municipal

Adjuntar al proceso Procurador sindico

Oficio concedido de la

judicatura Nº.0973
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA

Invitan sobre el registro de la

propiedad
Para su conocimiento Procurador sindico

OficioN.139tppq-2011 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA Solicita tres rompe velocidades

Remitir información a la

junta parroquial de palo

quemado

Ab. Manolo Moya

Oficio N..091-2011-PS 01/06/2011 02/06/2011 1 DIA
Actas de compromiso para el

ministerio de salud publica
Firmado Ing. José Villamarin

Memorándum N.141-

2011-GMS-RR-HH
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA Permite contratos Firmado Talento Humano

Oficio MIPRO-DM-2011-

0758-DM
01/06/2011 02/06/2011 1 DIA Visitan centro de financiamiento coordinar Ab.Elvia Arcos



Oficio sarhuasig 02/06/2011 03/06/2011 1 DIA Solicita un técnico Sr. Guerrera  autorizado OO-PP

Oficio N.092-2011-PS 02/06/2011 03/06/2011 1 DIA
Solicita egreso económico en

calidad de honorarios
Dirección financiera

Oficio gobernación de

Cotopaxi
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Invita a una reunió del ministerio del

turismo
Asistir Ing. Claudio 

 Oficio N.01-COP GMS 02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

En constatación al oficio N.182

Resolución del comité de obras

publicas

Continuar con el

proceso
Dr. Mario Cajamarca

Oficio Memorándum N.

87 MST0
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Solicita se mantenga el servicio de

internet 
Agilitar el tramite Ing. Laura Medina

Memorándum N.144-

2011-GM
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA Falta injustificada Sr.Fredy Soto Archivo

Oficio Sr. Mario Catota 02/06/2011 03/06/2011 1 DIA
Informan que estan intentan do

robar en el terminal
Solicitar patrullas Ab.Manolo Moya 

Oficio IMTI COTOPAXI -

11-021
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Invitan reunión INTI el lunes 06 de

junio  a las 8:30
Incluir Agenda Talento Humano

Memorándum N-017

2011-06-GMS DF
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Solicita servicio de internet y

televisión
Atender al pedido Guardalmacén

Informar que se van de

comisión Eco. Juan

Carlos Analuisa

Sr.Wilmer Cisneros

02/06/2011 03/06/2011 1 DIA Sobre curso recibido en comisión OO-PP

Fax oficio N.106  AME 02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Invitan capacitación de entrega de

transmisión del registro de la

propiedad

Asistir Procurador sindico

Oficio N.030-2011

Colegio Juan Montalvo

Fiallos

02/06/2011 03/06/2011 1 DIA
Solicita de digne autorizar al Ing.

Byron Caiza gestión
Copia archivo Autorizado

Oficio Ing. Laura Medina 02/06/2011 03/06/2011 1 DIA
Solicita adoquinado del pasaje calle

guayala
Para su conocimiento OO-PP

Oficio N.273-2011-GMS-

DOP
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Revisión de los estadios de palo

quemado

Enviar ala junta

parroquial de palo

quemado

Ab.Manolo Moya 

Oficio Sr-Giovanni

Toaquiza
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA  Solicita cambio de denominación Firmado Talento Humano

Memorándum N.018 -

2010-GMS DF
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Solicita información de

guardalmacén
Archivo

Memorándum N.019 -

2010-GMS DF
02/06/2011 03/06/2011 1 DIA

Solicita información de erección

financiera
Archivo



Memorándum N.12-GM-

DOP-2011
03/06/2011 04/06/2011 1 DIA Requerimiento de 100 almuerzos Arq. Edison Panchi OO-PP

Oficio N.272-2011-GMS-

DOP
03/06/2011 04/06/2011 1 DIA

Sobre continuar con trabajos plaza

de toros
Autorizado OO-PP

Oficio 274-2011 03/06/2011 04/06/2011 1 DIA

Expediente instrucción de dos

aulas en la escuela Juan José

Flores

Subir los pliegos Ing. Carlos Solís

Oficio Patricia León 03/06/2011 04/06/2011 2 DIA
Solicita comodato de la tercera

planta en el patronato
Emitir información Comisión de planificación

Oficio las pampas 06/06/2011 07/06/2011 2 DIA
Solicita escritura del cementerio y

el nombre de la diócesis

Para conocimiento del

concejo
Licda.Myrian Caiza

OficioSr. Carlos Días 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita trabajo en horario de 18h a

24h  de lunes a viernes
Recursos Humanos

Oficio MIES N.182 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Informacion que se realiza en el

taller de planificacion
Archivo

Oficio MIES N.184 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicitan el salon mario tapia y el

infocus
Autorizado Guardalmacen

Oficio las pampas 06/06/2011 07/06/2011 2DIA Solicita pinturas y un maestro Sr Jaime Guerrera OO-PP

Oficio pilapuching 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita el traspaso de la obra de

aula a una cancha de uso múltiple
Remitir información Sr. Secretario General

Oficio condorito 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita done 5000 arboles de pino y

300 de retama
Copia archivo

Proponer una cita con

alcaldía

Informe solicitud Sr.

José
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Sobre la solicitud de materiales

para la construcción de una

vivienda

Autorizado OO-PP

Oficio N-2011-054

POLICIA
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Solicita una orden de cambio de

aceite
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.-038-AGFCS-

2011
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Solicita un disco duro portátil y una

impresora
Autorizado Guardalmacén

Oficio N093-2011-PS 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Contratos de arrendamientos salón

del pueblo
OO-PP Dirección financiera

Solicitud de licencia de

remuneración
06/06/2011 07/06/2011 2DIA Ab.Manolo Moya viaje a quito Firmado Dirección financiera

Oficio N. 1298 Mintel 06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Sobre l canal de televisión y

ampliación de la radio municipales

sigchos

Sr. Milton Usuño Srta. Domenica Escudero

Oficio N.-103-SG-AME-

2010
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Sobre proceso de transmisión del

registro de la propiedad
Archivo Adjuntar carpeta



Oficio N.077-SG

UAFIRAME
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Informar para recibir diluta del mes

de junio
Arq. Edison Panchi Emitir información

Oficio INPC 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Envía información en relación a los

patrimonios
Para su conocimiento Arq. María del Pilar

Oficio N.002-UPCS-

2011
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Solicita un terreno por un arquitecto

para realizar considerando
Emitir información Dirección de planificación

Oficio Familia Nogales 06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Solicitan depósitos

correspondientes al valor del

terreno

Proceda Dirección financiera

Oficio N-043 GADPRI 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita un técnico para la

inspección
Emitir información OO-PP

Oficio N.042 GADPRI 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita tomar en cuenta en el

presupuesto 2011 cerramiento
Tomar  en cuenta OO-PP

Oficio N.039 GADPRI 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita la banda de músicos para

el viernes  24 de junio  las 16h
Atender l pedido Talento Humano

Oficio N.094-2011-ps 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Contrato sede de mujeres del barrio

talo
Contrato Expediente original

Oficio Sr. Ramiro Muñoz 06/06/2011 07/06/2011 2DIA
Solicita el salón del pueblo para el

sábado 11 de junio
 Autorizado Guardalmacén

Oficio orden de trabajo 06/06/2011 07/06/2011 2DIA Baterías sanitarias en Quinticusig Firmado OO-PP

Oficio chisalo 06/06/2011 07/06/2011 2DIA Solicita 10 volquetas de materiales Archivo Presentar compromiso

MEMORANDUN 

nm.010.GMS
06/06/2011 07/06/2011 2DIA

Solicita la adquisición de un

archivador
Autorizado Guardalmacén

Oficio Sr. Freddy Monge 06/06/2011 07/06/2011 2DIA Solicita l adquisición de un galón de Autorizado Guardalmacén

Oficio N.036-GMS-DP 07/06/2011 08/06/2011 1 DIA
Requerimiento de una consultora

para realizar análisis

Preparar lo presupuesto

urgente
OO-PP

Oficio N.040 Escuela Dr.

Cesar Suarez
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA Solicitan una puerta corredora Emitir informe OO-PP

Fax Gobierno provincial

de Cotopaxi 
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA Sobre requerimiento del pueblo Archivo

Informe Sr. Jesús

Toapanta
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA Sobre maquinaria del GMS Para su conocimiento OO-PP

Memorándum N.0001

Jesús Toapanta
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA  Sobre el rodillo Caterpillar 533 E Archivo OO-PP



Oficio Arq. Sandra

Ximena Aimacaña
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA

Solicita recepcion definitiva obra

construccion  locales comerciale
Proceda OO-PP

Oficio N.031 GMS-DP 07/06/2011 08/06/2011 1 DIA
Presentar informe de actividades

del Sr.Jaime Guerrera
Archivo

Oficio Unidad Fa

distancia
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA

Solicita aporte económico de

$600.00 para la instrucción de

bastoneras

Autorizado Dirección financiera

Solicitud Sr. Jesús

Toapanta
07/06/2011 08/06/2011 1 DIA

Problemas en el sistema e

vulcanizador del tractor HEW
Recuperar urgente Sr. Jesús toapanta

Oficio la Provincia 07/06/2011 08/06/2011 1 DIA

Estudio urgente y detallado y una

partida de construcción de bloque

de aula

Copia archivo Presupuesto 2012

Oficio samil pamba 07/06/2011 08/06/2011 1 DIA
Solicita 150 refrigerios para

homenaje del día del niño
 Autorizado Sra. Mercedes Molina

Oficio Guantualo 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Solicita un técnico levantamiento

topográfico
Ejecutar el concejo OO-PP

Oficio las pampas 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Solicita 530 metros de tubo para el

alcantarillado
Emitir informe OO-PP

Oficio Unidad Educativa

A Distancia de

chuigchilan

08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Solicita una cancha deportiva y

cerramiento de la misma
Justificar OO-PP

Resolución fax N.40-

2011-GR-SG
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA

Solicitan información Construcción

de mercado de cerro azul
Presentar este aval OO-PP

Oficio INTI COTOPAXI -

11-022
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA

Solicita el numero de muestra de

agua 
Emitir informe OO-PP

Oficio N.003-AE-GMS 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Solicitan el 50% de terreno para

cementerio

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Oficio N.344.GPC-DP 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Propuesta para suscripciones

convenio municipal de gestión
Procurador sindico

Oficio N.-DUT-11-28 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA En atención al oficio N.065-GMS-A Para su conocimiento OO-PP

Oficio N.001.GMS-DOP-

IC Sr. Gerardo Noroña
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA Solicita el incremento del pago Para su conocimiento OO-PP

Memorándum N-

87.GMS-CH
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA

Solicita el pago de 63.63 el permiso

de función de camal municipal
Autorizado Ab.Elvia Arcos



Oficio N.023-2011-GMS-

DP
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA

Informa sobre convenio

cooperación interinstitucional entre

el GMS Y EL CONSORCIO ces

Analizar convenios OO-PP

Oficio asociación de

empleados GMS
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA

Solicita autorizarlo la participación

el 05 de agosto empleados y

trabajadores

Copia archivo RR-HH

Oficio 095-2011-ps 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Solicita pago de factura y reposición

de gastos
proceda con el pago Dirección financiera

Solicitud 41-41 08/06/2011 09/06/2011 1 DIA
Solicita recepción provincial frontal

hogar san francisco
Sr,Jaime Guerrera OO-PP

Informe N.OEO-GMS-

DOP
08/06/2011 09/06/2011 1 DIA

Inspección del puente delas juntas

Ana María
Emitir informe OO-PP

Oficio N.009-2011-GMS-

C
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA Sobre informe del Ing. Franco Autorizado OO-PP

Oficio COMREIVIC 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Sobre un saldo pendiente de

8939.63
Jefe de talleres Dirección financiera

Oficio Fax Escuela Luis

Fernando Rivera
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Solicita la donación de materiales

promocional de tradiccion
ASOCOLESIG

Oficio comunidad

Guayama san Pedro
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Junta administradora de agua

solicita  una compra y ampliación

Cita con el Sr.

ALCALDE
OO-PP

Oficio barrio centro 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Informa la no participación en la

elección de la reina del cantón
Para su conocimiento Sra. Mercedes Molina

Oficio N.044.GADPRI 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Solicita la donación de juegos

pirotécnicos para  la institución

Para conocimiento del

concejo
Secretaria general

Oficio Sra.- Mariana

Rivera 
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Donan el terreno para que se

construya una cancha
Planificar OO-PP

Oficio Ing. Ester Urbina 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Solicita el pago de las pólizas de

seguro
Autorizado Dirección financiera

Oficio N.040 GMS-DP

Arq. Edison Panchi
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA Solicita requerimiento   Autorizado Guardalmacén

Oficio N.025-GMS-DOP-

IC
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Sobre inspección realizado en las

baterías sanitarias en varias

comunidades

Adjuntar convenio Procurador sindico

Oficio N.097-2011-PS 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Sobre construcción de canchas

deportivas cubierta de cancha de

uso múltiple

Procurado sindico Dirección financiera



oficio N.096-2011-PS 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
En referencia al oficio 003 del 16 de

mayo JPI
Solicitar información Lic. Miriam Caiza

Oficio N. 042 11-JPPQ 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Lista de adultos mayores y

discapacitados
Ing. Manolo Moya

Oficio Srta. Patricia

León
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Adjunta proyectos para sobre

funcionamiento de maquinarias

para conocimiento del

concejo
Lic.Myrian Caiza

Oficio N.MAGAP-DPAN-

204OF
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Solicita información sobre senillas

de papa chola
Emitir información Ing. Claudio

Oficio Franco Ludueña 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Solicita solución inmediata del

problema técnico y desague
Informar al contratista OO-PP

Oficio Ing. Pedro Medina 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Solicita contratar al Sr. Jesús

Buena Aventura
Elaborar contratos Recursos Humanos

Oficio 277-2011-GMS-

DOP
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Expediente proyecto construcción

tanque de reserva
Guardalmacén OO-PP

Oficio 275-2011-gms-

dop
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Solicita construcción de vivienda y

bodega para guardia

Certificar que existe

disponibilidad
Dirección financiera

Oficio N.278-GMS-DOP 09/06/2011 10/06/2011 1 DIA
Solicita proveer alimentos para

trabajadores que secionan 
Autorizado OO-PP

Oficio N-102 SG-AME-

2011
09/06/2011 10/06/2011 1 DIA

Reforma de convocatoria de monte

nuevo
Archivo Procurador sindico

Oficio corporación

inmediata
10/06/2011 11/06/2011 1 DIA

Los empleados están delegados

someter aprobación del ministro de

salud

Para conocimiento Talento Humano

Oficio invitación banco

del estado
10/06/2011 11/06/2011 1 DIA

Solicitan información respecto a los

recursos del rembolsa miento
Remitir información OO-PP

Oficio las pampas 10/06/2011 11/06/2011 1 DIA
Solicita tachos de basura para el

colegio
Atender al pedido Guardalmacén

Oficio N.2011.1993.SRQ 

06609
10/06/2011 11/06/2011 1 DIA

Solicita acercar a activar la

documentación titulo utilizar
Dirección financiera

Oficio DIMARDAP 039 10/06/2011 11/06/2011 1 DIA
Solicitan ordenanza y

documentación
Proceda Secretaria general

Oficio ELEPCO

N.0891.PE-2011
10/06/2011 11/06/2011 1 DIA

Adjuntar valores que transfieran al

cuerpo de bomberos
Sr Camilo Viteri Dirección financiera

Oficio Banco del estado-

2090-6720
10/06/2011 11/06/2011 1 DIA

Retirar convenios financiados Ex

fondo solidario
Instrumentar OO-PP



Oficio Banco del estado

2181-SRQ 06503
10/06/2011 11/06/2011 1 DIA

Solicita procesar información

evaluación de servicios
Proceda Dirección financiera

Oficio 001-CP-2011 10/06/2011 11/06/2011 1 DIA
Solicitan que convoque consejo de

planificación
Comunicar Secretaria general

Oficio 2306-CPCCS 10/06/2011 11/06/2011 1 DIA
Sobre conformación de veedurías

para vigila
Archivo Copia registrador

Memorándum N.023-

GMS
10/06/2011 11/06/2011 2  DIA

Solicitan pintura e iluminación

salón municipal y el coliseo de los

deportes

emitir información OO-PP

Solicitud de licencia con

remuneración
13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Informa de comisión  viaje a quito Firmado Dirección financiera

Oficio Coop. Machay 13/06/2011 14/06/2011 2 DIA
Solicita lastrado 3 kilómetros y

compresor
Autorizado OO-PP

Oficio Guayama San

Pedro
13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Solicitan pintura  Autorizado guardalmacén

Oficio Las pampas

N.035
13/06/2011 14/06/2011 2 DIA

Solicita apoyo para la construcción

de una cubierta
Emitir informe OO-PP

Oficio familia Uribe

sobre tramite comprar

terreno  siviusig

13/06/2011 14/06/2011 2 DIA  Autorizar  depositar & 600 Dirección financiera

Oficio Sr.Alfredoy Sr.

Fausto
13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Solicitan acenso Autorizado Talento Humano

Oficio Fax Gobierno

municipal cantón  Pujili
13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Visitar CORPUS CRISTI OO-PP

Oficio N. 098-2011-PS 13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Factura N-6521 Proceda con el pago Dirección financiera

OFICIO Sr estalin

Jácome operador de la

moto niveladora

13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Informa daños en la moto Urgente Procurador sindico

Oficio colegio técnico

sigchos
13/06/2011 14/06/2011 2 DIA

Solicita realizar pasantías Srta.

Paula  SOTO
Autorizado Talento Humano

Convocatoria N.11 13/06/2011 14/06/2011 2 DIA Auna reunión 15 de junio del 2011 Delegar OO-PP

Oficio N.0204 MAGAP 14/06/2011 15/06/2011 1 DIA Asunto formato Enviar información Ing. Claudio

Oficio N.04-GMS-T 14/06/2011 15/06/2011 1 DIA Informe Sr Jaime Guerrera
Remitir al concejo

provincial
Secretaria general

Oficio comité centra del

Colegio Juna Montalvo

Fiallo

14/06/2011 15/06/2011 1 DIA
Informe de comisión autorizado el

jueves 09 de junio
Autorizado Secretaria general



Oficio chisalo 15/06/2011 16/06/2011 1 DIA
Solicita la construcción en el puente

en el sector de chisalo

Para conocimiento del

concejo

En competencia con el

concejo

Oficio Arq. María del

Pilar
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA Adjuntar documentación Tomar  en cuenta Dirección financiera

Oficio Escuela Vicente

Solano
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA

Solicita pintura para el techo y

cuatro  cumbreros
Autorizado Guardalmacén

Oficio UMOCS 15/06/2011 16/06/2011 1 DIA

Solicitan trasporte para martes y

miércoles 27 de abril del presente

año

Autorizado Guardalmacén

Oficio Organización

competencia del nor

occidente federación

cantonal

15/06/2011 16/06/2011 1 DIA Solicitud mediante traspaso Autorizado Guardalmacén

Oficio San Miguel de

pilapuchin
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA

Solicita alcantarillado técnico y

adoquinado y una volquete
Emitir informe OO-PP

Oficio Guantualo 15/06/2011 16/06/2011 1 DIA Solicita maquinaria pala y volqueta Coordinar cronograma OO-PP

Oficio colegio ISINLIVI 15/06/2011 16/06/2011 1 DIA
Solicita un bloque de aulas para el

colegio
OO-PP

Memorandun-CMM-

2011-00.053
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA

Solicita cartuchos y resmas y papel

boom
Guardalmacén

Oficio corazón de cerro

Azul
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA

Solicitan maquinaria para

desbanque de minas
OO-PP

Oficio Sra. Melva Catota

de cerro azul
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA Solicita un topógrafo Sr. Jaime Guerrera OO-PP

Oficio ANUME 15/06/2011 16/06/2011 1 DIA Informa del vicealcalde de Saquisili  Archivo Procurador sindico

Oficio ministerio de

educación
15/06/2011 16/06/2011 1 DIA

Propuesta brindar sus servicios al

gobierno provincial y seccionar
Para conocimiento Guardalmacén

Oficio N.283-2011-GMS-

DOP
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA

Informe para arreglo del salón Mario

tapia el coliseo de deportes
Proceda con arreglo OO-PP

Oficio expediente

terreno guantualo
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA Para construcción dispensario Emitir informe Procurador sindico

Oficio Eco. Jaime

Naranjo
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA

Informa que requiere los planos del

resto de las parroquias
Solicitar a las parroquias Arq. María del Pilar



Oficio N-003-CP.2011 16/06/2011 17/06/2011 1 DIA
Solicita que se remita los acuerdos

a los qué llegaron  el 16  de mayo
Atender la solicitud Arq. María del Pilar

Oficio N.004-CP-2011 16/06/2011 17/06/2011 1 DIA
Solicita una grabadora y un sello

para el consejo de planificación
Autorizado Guardalmacén

Oficio N.006-CP-2011 16/06/2011 17/06/2011 1 DIA
Solicita ordenanza para la creación

del consejo de planificación
Atender solicitud Ab.Manolo Moya 

Solicitud de licencia de

remuneración
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA

Sr. Jaime Alajo viaje monte nuevo

23 de mayo
Firmado Dirección financiera

Oficio expediente 287-

2011-GMS-DOP
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA

Adjuntar justificativos de la obra

construida del alcantarillado
Copia archivo Guardalmacén

Oficio expediente 288-

2011-GMS -DOP
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA

Sobre ensanche de la vía yalo

sigchos botar tierra 
Elaborar pliegos OO-PP

Oficio Srta. Magaly

Villamarin
16/06/2011 17/06/2011 1 DIA

Solicita dos bancos y desalojo de

un lote de terreno
Proceda  conforme OO-PP

Oficio parroquia

Chugchilan
17/06/2011 18/06/2011 1 DIA

Solicita construcción de cubierta de

la escuela Juan José Flores
Adjuntar a los requisitos OO-PP

Oficio Sr Rodrigo Ati 17/06/2011 18/06/2011 1 DIA
Propuesta para talonarios a un valor 

de 0,2centavos
Emitir informe OO-PP

Oficio N.0123- AIPCD-

FECHE
17/06/2011 18/06/2011 1 DIA

Solicita el saldo de un vehículo del

cargo de bomberos
Autorizado Sr. Camilo Viteri

Oficio N-MT.GRSC-

2011-0110
17/06/2011 18/06/2011 1 DIA

Solicita información sobre planos de

desarrollo 

Dirección de

planificación  
OO-PP

Convocatoria consejo

de planificación
17/06/2011 18/06/2011 1 DIA

Convoca a reunión ordinaria para el

martes
Autorizado OO-PP

Oficio N-013-gms-t 17/06/2011 18/06/2011 1 DIA
Requerimiento panela para las

Pampas
Archivo

Oficio San Miguelito 17/06/2011 18/06/2011 1 DIA
Solicitan recibir en comisión

general  en sesión de concejo
Autorizado Ab.Manolo Moya 

Oficio N.092-2011-GMS-

DOP
17/06/2011 18/06/2011 1 DIA

Expediente construcción cubierta

para eventos culturales
Elaborar pliegos OO-PP

Oficio colegio técnico

sigchos
17/06/2011 18/06/2011 1 DIA

Solicita realizar practicas Srta.

Nancy Totacig
Autorizado Talento Humano

Oficio Sr Henrry Ayala 17/06/2011 18/06/2011 1 DIA
Informa que esta realizando

declaraciones  de asocolesig



Oficio Quinta Tunguiche 17/06/2011 18/06/2011 1 DIA Solicita inspección  en la comunidad Copia archivo No es procedente

Oficio ASOCOLESIG 20/06/2011 21/06/2011 2 DIA
Solicitan la entrega de terreno que

consta en el proyecto
Consultar Procurador sindico

Memorándum N.87-

GMS-CH
20/06/2011 21/06/2011 2 DIA

Solicita bacheo de la vía del centro

vial Av. Galo Troya
Proceda OO-PP

Oficio colegio técnico

sigchos
20/06/2011 21/06/2011 2 DIA

Solicita realizar practicas Srta.Saira

Erazo
Autorizado Talento Humano

Oficio San francisco de

Quillotuña
20/06/2011 21/06/2011 2 DIA

Solicitan cubrimiemto total con

baldosa
Emitir informe OO-PP

Oficio N.041

DIMARDAP
20/06/2011 21/06/2011 2 DIA

Informe ejercer otra

responsabilidad oficio R.P. 
Para su conocimiento Ing.Danilo Navarro

Oficio N.2389-SRQ

06900
20/06/2011 21/06/2011 2 DIA

Banco del estado requiere

informacion
Atender lo solicitado OO-PP

Oficio Rocafuerte de

seguros
20/06/2011 21/06/2011 2 DIA

Pone a disposición el seguro

obligatorio
Para su conocimiento Talento Humano

Oficio Germania Granja 20/06/2011 21/06/2011 2 DIA Solicita gallera Archivo
A la fecha ya se autorizo en

el contrato para otra persona

Ordenanzas 21/06/2011 22/06/2011 1  DIA
Que regula el concejo de seguridad

ciudadanos del Cantón Sigchos
Dr. Mario Cajamarca

Oficio N.028-2011-DP-

GMS
21/06/2011 22/06/2011 1DIA

Solicita rotulo para centro de

recepción de chugchilan
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.2011-00-

063
21/06/2011 22/06/2011 1DIA

Solicitan se adquiere 20 talonarios

de colores numerados
Autorizado Guardalmacen

Memorandun CMM

2011.00.064
21/06/2011 22/06/2011 1DIA Solicita adquisición  de extinguidor Autorizado Guardalmacen

Oficio Las Pampas 21/06/2011 22/06/2011 1DIA
Autoridades ver la facilidad de la

reuvicacion
Para su conocimiemto OO-PP

Oficio Barrio Yalo 21/06/2011 22/06/2011 1DIA
Solicitan el transporte para la gira

de observacion
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.82-GMS-

AV
21/06/2011 22/06/2011 1DIA

Informan de comiion llega acuerdo

actualizados
Copia archivo Incluir agenda

Oficio N.029-2011-GMS-

DP
21/06/2011 22/06/2011 1DIA

Solicitan planta baja para el

funcionmiento de microempresa

Planificacion emitir

informacion
OO-PP

Oficio N. 049-GMS-DP 22/06/2011 23/06/2011 1DIA Solicita una carpeta verde Autorizado Guardalmacen



Solicitud Sr.Jesus

Toapanta
22/06/2011 23/06/2011 1DIA

Solicitud Sr.Sixto Negrete overol

jabones  gotas y mascarilla y otros
Autorizado Guardalmacen

Oficio guangumalag 22/06/2011 23/06/2011 1DIA
Solicita estudio de construccion del

sistema de agau potrable
OO-PP

Memorndun 

N..023.2011-GMS-DF
22/06/2011 23/06/2011 1DIA

Informan sobre adornos para corro

alegorico
Autorizado Guardalmacen

Oficio Sr. Manuel Oña 22/06/2011 23/06/2011 1DIA

Solicita que venda un citio parar la

bóveda en el cementerio para la

familia

Autorizado Guardalmacen

Oficio N.294-2011-GMS-

DOP
22/06/2011 23/06/2011 1DIA

Informe sobre istalaciones

electricas al centro medio
Adquirir Guardalmacen

Oficio N.295-2011-DOP 22/06/2011 23/06/2011 1DIA
Justificativos de contruccion de la

cancha en el recinto piedra colorada

Contruccion por

administracion
OO-PP

Ofico N.296-2011-DOP 22/06/2011 23/06/2011 1DIA
Informe sobre fabricacion de

adoquines
Certificar  lo propuesto OO-PP

Solicitud de licencia de

remuneracion
22/06/2011 23/06/2011 1DIA Sr.Matias Pallasco Firmado Direccion financiera

Oficio N.297-2011-GMS-

DOP
22/06/2011 23/06/2011 1DIA Columnas  Escuela Maria Montes Subir al portal Ing.Carlos Solis

Oficio Cerro Azul 22/06/2011 23/06/2011 1DIA
Solicita 100 metros de malla y

materiales
Emitir informe OO-PP

Oficio N.100-SG-

AME.2011
22/06/2011 23/06/2011 1DIA

Un anillado sobre competencias  del 

registro de la propiedad
Talento Humano

Oficio N.298-2011-GMS-

DOP
22/06/2011 23/06/2011 1DIA

Pliegos para adquir tuberia de

alcantarillado impermeable

Continuar con el

proceso
Ing.Carlos Solis

Oficio Subcentro de

salud de Isinlivi
23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Solicita adoquinado en la parte

posterio del subcentro
OO-PP

Oficio -007-cp.2011

Consejo de planificacion
23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Adjunta resoluciones tomadas en

secion el martes

Secretaria direccion de

planificacion
Procurador sindico

Oficio N.50-GMS-DP 23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Documentacion Economista

Hermanos Buchet sobre estudios

matadero de bovinos

Proceda controlar la ley Dr.Mario cajamarca

Oficio N.001 Chinalo

Alto
23/06/2011 24/06/2011 1DIA Solicita construccion de aula Tomar  en cuenta OO-PP



Solicita la licencia de

remuneració
23/06/2011 24/06/2011 1DIA Sr.Gustavo Quisaguano 178,181 Firmado Direcion financiera

Informe N.11-GMS-CPU 23/06/2011 24/06/2011 1DIA
Expediente subdivicion de Sra.

Isabel Valverde

Para cococimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Informe N.10 -GMS-

CPU 
23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Expediente subdivicion de Sr.Neris

Tobar Sivicusig

Para cococimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Informe N.09 -GMS-

CPU 
23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Expediente subdivisión Sr Alfredo

Toapanta

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Oficio Loma  Alta 23/06/2011 24/06/2011 1DIA
Solicita la moto niveladora par

levantar muro
Emitir informe OO-PP

Formulario anticipo de

saldo
23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Sr. Gustavo Quisaguano solicita $

12000
Firmado Dirección financiera

Informe Sr Milton Señor 23/06/2011 24/06/2011 1DIA
Operador moto niveladora anillado

N.1
Emitir informe OO-PP

Oficio N.100-2011-PS 23/06/2011 24/06/2011 1DIA
Expediente valla publicitaria

aglomerada
Dirección financiera

Memorándum 180 GMS-

A
23/06/2011 24/06/2011 1DIA

Contrato de arrendamiento de la

gallera al Sr Milon Arcos
Entregado Dr. Mario cajamarca

Oficio Sra. Delia

Pastuña
24/06/2011 25/06/2011 1DIA

Solicita la creación de un centro

infantil
Sra. Mercedes Molina

Oficio N.052-GMS-DOP 24/06/2011 25/06/2011 1DIA
Sobre pedido Inga. Ester Urbina

sobre bien inmueble
Adjuntar al expediente Ab.Manolo Moya 

Oficio N.102-2011-PS 24/06/2011 24/06/2011 1DIA

Expediente construccion de dos

aula para el Colegio Amparito

Arguello

Copia archivo

Ofici N.300-2011-

GMS.DOP
24/06/2011 24/06/2011 1DIA

Expediente baterias sanitarias en el

sector de sarahuasig

Continuar por

administracion
OO-PP

Oficio N.249.GMS-A 24/06/2011 24/06/2011 1DIA

Expeiente construccion de dos

aulas para Colegio Trajano Naranjo

Jacome de Isinlivi

Elaborar contrato Dr.Mario cajamarca

Oficio Sr.Gustavo

Doicela
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA

Solicitan en comision para el

traslado a santo domingo
Coordinar Vehiculo OO-PP

Oficio Ing. Marisol Arcos 27/06/2011 28/06/2011 2 DIA
Renuncia irrebocable del puesto de

tesorera  municipal
Aceptado Talento Humano

Oficio Cerro Azul

Financiro y catastro
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA Solicita realizar el plano de terreno Archivo Gasto personal

Requerimiento Sr Jesus

Toapanta
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA

Solicita una impresora

multicervicios
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.033-

2011
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA

Solicita informacion a talento

humano
Copia archivo Talento Humano



Memorandun N.029-

2011-GMS-DF
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA

Solicita transporte anticipo y

materiales de oficina
Atender al pedido Direccion financiera OO-PP

Memorandun N.028 -

2011-GMS-
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA

Solicita se designe a una sola

persona  ejecute lo conocido
Archivo

Personas responsables

Licda.Marlene y Viviana

Ordenanza de creacion 27/06/2011 28/06/2011 2 DIA
Organización y fucionamiento de la

empresa publica municipal
Emitir criterio  Procurador sindico

Informe de Licda.Elena

Escudero y profesora

Nancy Timbila

27/06/2011 28/06/2011 2 DIA Viaje a quito en comisión Coordinar conel rector Coordinar con el rector

Oficio Unidad Educativa

Juan Montalvo Fiallos
27/06/2011 28/06/2011 2 DIA Solicita un curso de capacitacion Coordinar conel rector Coordinar conel rector

Oficio N.010-CP-2011 27/06/2011 28/06/2011 2 DIA
Informa cronograma de actividades

disponer a tecnico de disposicion
Archivo Sin firma

Solicitud N04150 28/06/2011 29/06/2011 1 DIA
Solicita recepcion provincial obra

adecuacion plaza de toros
Proceda OO-PP

Oficio Guayama San

Pedro
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA Solicita inicios construccion de aula Emitir informe OO-PP

Memorandun N. 162-

2011-GMS TH
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Cotratos Ing.Ester Ing. Claudio

Sra.Grecia
 Firmado Talento Humano

Oficio Colegió Tecnico

Sigchos
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

No participa con candidata del

colegio tecncio sigchos

Para conocimiento del

patronato
Sra Mercedes Molina

Oficio Escuela González

Suarez
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Solicita la donacion de 5

computadores
Copia archivo Para el proximo presupuesto

Oficio sindicato de

trbajadores
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Sr. Alfonsi Andino solicita permiso

para asistir 
Autorizado Talento Humano

Memorándum N.164-TH 28/06/2011 29/06/2011 1 DIA Contrato del sr.Alfonso Pilatasig Firmado Talento Humano

Oficio N.104-2011-PS 28/06/2011 29/06/2011 1 DIA
Contrato de dos aulas escuela

hermanos quijano de isinlivi
Copia archivo

Informe Sr Jesús

Toapanta
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Informe sobre daños ocurridos de

la maquinaria Caterpillar 320
Proceda Jefe de talento humano

Oficio Sr marcelino

Quisaguano
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Solicita un levantamiento

topográfico del terreno
Sr. Jaime Guerrera OO-PP

Oficio 2520-.SRW-

07424
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Banco del estado referencia

proyecto sistema atender y

culacusig

Copia archivo OO-PP



Oficio 2011-2508-SRQ-

07340
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Banco del estado desembolso

proyecto sistema de agua potable

palo quemado

Copia archivo OO-PP

Oficio 2011-2509-

SRQ.0753 
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Banco del estado desembolso

proyecto de contruccion Agua

potable Monte Nuevo

Copia archivo OO-PP

Oficio 2011-2507-SR Q-07334 29/06/2011 1 DIA

Banco del estado contruccion

alcantarillado sanitario de monte

nuevo

Copia archivo OO-PP

Oficio 2011 Ing.Marisol

Arcos
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Tarjeta de coordenansa del banco

central
Lic.Patricia Jacome

Oficio 301.2011

GMS.DOP
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Mediante oficio 134-2011 GPC DP

criterio sobre junta parroquial las

pampas

Emitir informe Ab-Manolo Moya

Oficio 2011-SRQ-

227007425
28/06/2011 29/06/2011 1 DIA

Referente a oficioN.267-2011-GMS-

DOP
OO-PP

Oficio  DIMARDAP 004 28/06/2011 29/06/2011 1 DIA
Indorma sobre los instructivos que

se encuentran publicados
Dr.ROA

Oficio N,40 Gobieno

provincial de cotopaxi
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA

Solicita informacion sobre el

mercado cntral de sigchos
Director de planificacion OO-PP

Oficio N.119-2011-GPC-

P
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA

Informa sobre suscripcion de

convenios gestion publica
Procurador sindico

Memorandun N.172-

2011-GMS-TM
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA

Contrato del Sr.Pedro

Guanochanga y el Sr.Fausto

Timbila

Talento Humano

Oficio Colegio Juan

Montalvo Fiallos
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA

Solicitan la elavoracion de 400

escarapelas
Autorizado Guardalmacen

Oficio Escuela

Dr.Agusto Heythaler
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA

Solicita transpostar 6 volquetas de

mateerial para la construccion
Atender al pedido OO-PP

Oficio IEES n. 13000500-

781
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA Solicitan informacion Arq.Edison Panchi OO-PP

Memorandun N.87 GMS-

A
29/06/2011 30/06/2011  1 DIA

Solicitan arreglo en la plza

bellavista
Autorizado OO-PP

Memorandun 050-2011-

gms-tj
30/06/2011 01/07/2011  1 DIA

Ing.Laura Medina sobre sistema de

barra de datos

Certificar partido

presupuetario
Direccion financiero

Informe N.10.GMS-

.CPU
30/06/2011 01/07/2011  1 DIA

Conocimiento y resolucion

presentados en direccion de

planificacon

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 



Informe Lic Lautaro

Duque
30/06/2011 01/07/2011  1 DIA Informe de comicion de sarahuai Archivo

Oficio N.048 AGICS 30/06/2011 01/07/2011  1 DIA
Auditor interno resultados

preliminares
Archivo

Oficio N.108.2011-PS 30/06/2011 01/07/2011  1 DIA
Expediente construccion aula de

hormigon guantualo
Copia archivo

Oficio N.304-2011-GMS-

DOP
01/07/2011 02/07/2011  1 DIA

Sobre contrato cerrmiento de

mercado de la plaza de toros
Rectificar el contrato Procurador sindico

Oficio N.308-2011-GMS-

DOP
01/07/2011 02/07/2011  1 DIA

Expediente tuberia para

alcantarillado sigchos
Firmado Ing.Carlos Solis

Oficio N.01 RPGMS 01/07/2011 02/07/2011  1 DIA Solicita un equipamiento Guardalmacen

Oficio N.GADPRLP.045-

2011
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicita la inspeccion tecnica en la

via principal hundimiento de calles
Informa OO-PP

Oficio N.GADRLP-045-

2011
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicita suscripcion de convenio

sobre aporte con direccion tecnica
Emitir informe OO-PP

Oficio N.109-2011-PS 04/07/2011 05/07/2011  1 DIA Contrato de Tv color canal 36 Copia archivo Direccion financiera

Oficio Sra Gladys  Maria 04/07/2011 05/07/2011  1 DIA
Solicita 60 metros de manguera

para baños sanitarios
Emitir informe OO-PP

Solicitud N.041-52 04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicita la venta de un lote de

terreno en el cementerio del canton

sigchos

Según ordenanza existe

nichos de

arrendamiento 

Ab. Elvia Arcos

Oficio Ing.Segundo

Llamuca
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicita tramite para la aprovacion

de planilla
OO-PP

Oficio N.089-R-CTH 04/07/2011 05/07/2011  1 DIA
Imvita a la incorporacion de nuevos

bachilleres
Incliur ajenda

Oficio N.13-2011-

ASOCOLESIG
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicita se presente la informacion

requerida por el SRI
Responder este pedido Ing.Henrry Ayala

Oficio N.307-2011-GMS-

DOP
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Informe sobre fabricacion de

adoquines
Elaborar contrato Procurador sindico

Oficio N.128-

SG.AME.2011
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicitan informacion para la

planificacion regional
Enviar informacion OO-PP

Oficio N 110-2011.PS 04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Expediente construccion de dos

aulas grandes de ormogon

comunidad moreta

Direccion financiera



Memorandun 

N.173.2011-GMS 

RR.HH

04/07/2011 05/07/2011  1 DIA
Dr. Ricardo Toapanta solicita

vacaciones
Autorizado Talento Humano

Oficio N.311-

2011,GMS.DOP
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Justificativos corresponda a la obra

construccion de cubierta
Copia archivo Guardalmacen

Oficio comité central de

padres de familia del

colegio municipal juan

montalvo fiallos

04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Solicita el 50% a pagare a

profesionales por implementos

musicales

Guardalmacen Direccion financiera

Oficio N..034-2011.

Colegio Juan Montalvo

Fiallos

04/07/2011 05/07/2011  1 DIA
Solicita la adquisicion de

implementos musicales
Autoizado Guardalmacen

Oficio N.342FGE-FP-X-

F4-S
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA Fiscalia indigena Prestar facilidades Procurador sindico

Memorandun N.051-

2011-GMS.TI
04/07/2011 05/07/2011  1 DIA

Informando sobre computadres que

se da a palo quemado

Para los fines

propuestos yb tesorera
Direccion financiera

Oficio N.03 R.P-C.S. 04/07/2011 05/07/2011  1 DIA
Solicita elabore libretines de

comprobantes de pago
Guardalmacen

Oficio N.111-2011-PS 05/07/2011 06/07/2011 1 DIA
Sobre proceso de visto bueno en

contra Sr.Byron G.Jenny
Proceda de conformidad  Direcion financiera

Oficio N.316-2011-

GMS.DOP
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA

Justificativos construccion aula de

hormigon colegio a distancia

Monseñor Leonidas Proaño

Para la reforma OO-PP

Oficio N.312-

2011.GMS.DOP
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA

Justificativos de 47 metros de

cerramiento escuela Federico

Gonzales Suares

Copia archivo OO-PP

Oficio N.313-2011-

GMS.DOP
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA

Justificativo de construccion e

instalacion de puertas
Copia archivo OO-PP

Oficio N.314-2011-

GMS.DOP
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA

Informe sobre ordenanza que

regula el cobro de servicios
Autorizado OO-PP

Oficio N.315-2011-

GMS.DOP
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA

Reporte de trabajos realizados en el

mes de mayo
Archivo

Oficio Padres de familia

del centro infantil

Sivicusig

05/07/2011 06/07/2011 1 DIA
Solicitan construccion de servicio y

dotacion de juegos
Emitir informe OO-PP

Oficio Club deportiva

Nuevo Milenio de Malqui
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA Solicita un equipo de ecuavoly Por favor coordinar Eco.Juan Carlos Analuisa



Oficio N.049-AGICS-

2011
05/07/2011 06/07/2011 1 DIA

Conferencia final de borrrador de

examen  especial
Archivo Incluir Agenda

Oficio Sr.Mesias Ayala 05/07/2011 06/07/2011 1 DIA
Realiza planilla de avance de obra

N.1 cerramiento de la plaza de toros
Proceda OO-PP

Oficio  N.023 CJLA-D 06/07/2011 07/07/2011 1 DIA
Solicita disco movil para el 07: 08

incorporacion
Autorizado Guardalmacen

Oficio Guantualo 06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Solicita la terminacion de dos aulas Proceda OO-PP

Oficio Taxojalo 06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Sobre borregos informa
Ing.Ester Urbina dar

seguimientio
OO-PP

Oficio  N.038 JPPQ 06/07/2011 07/07/2011 1 DIA
Resolucion sobre partida

presopuestaria para ensanche
Copia archivo

OO-PP,Direccion 

financiera,Procurados 

sindico

Oficio N.317-2011-GMS-

DOP
06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Referente al oficio N.038 JPPQ Presupueto Para la reforma

Solicitud N.04153

Sr.Jose Scatoro
06/07/2011 07/07/2011 1 DIA

Solicita recepcion bateria sanitaria

malinguapangua
Proceda OO-PP

Oficio Liga Deportiva

Cantonal de Sigchos
06/07/2011 07/07/2011 1 DIA

Solicita la Banda Municipal par el 16

de julio
Autorizado Talento Humano

Oficio Fax Contraloria

general
06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Solicta informacion de PRAGUAS Direcciuon financiera

Oficio Fax N.212 DP-

COTOPAXI
06/07/2011 07/07/2011 1 DIA

En referencia al oficio N.228-2011-

GMS-DOP
Para su conocimiento OO-PP

Oficio INEC 06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Solicita informacion anbiental Proceda Ing.Edwin Claudio

Oficio N 318-2011-GMS-

DOP
06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Informe de utoridades de OO-PP Archivo

Oficio Sr.Jaime Naranjo 06/07/2011 07/07/2011 1 DIA Informe de planos de desarrollo Emitir informe Arq.Maria del Pilar

Oficio N 04 Registro de

la propiedad
07/07/2011 08/07/2011 1 DIA Informacion Proceda Guardalmacen

Oficio N. 021.AEGMS-

2011
07/07/2011 08/07/2011 1 DIA Solicita porcentaje de eficiencia Copia archivo Direccion financiera

Solicitud N.04154 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA
Recepcion contrucion tanque de

agua Mirafolres del  Valle
Proceda OO-PP

Oficio N.112-2011-PS 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA
Sobre terreno de guantualo que

solicita el IEES
Emitir informe Comicion de planificacion

Orden de trabajo 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA Tanque Miraflores del Valle Firmado OO-PP



Solicitud de informe de

Sr.Jesus Toapanta
07/07/2011 08/07/2011 1 DIA

Sonbre informe de la volqueta hin

gh Patricio Yugcha
Autorizado Jesus Alfonso

Oficio N.113-2011-PS 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA
Solicita pago a notario de poder

especial
Proceda  la factura Direccion financiera

Oficio N.036-2011-DP 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA
Solicita pago de transferencia

pilizas de fiel cumplimiento
Adjuntar polizas Direccion financiera

Oficio N.022 AEGMS 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA
Solicita reciban en comision general

en el servicio de onsejo

Para conocimiento del

conejo
Ab.Manolo Moya 

Oficio N.320-2011-GMS-

DOP
07/07/2011 08/07/2011 1 DIA

Justificativo para la construccion de

cubierta graderias Juan Jose

Flores

Guardalmacen OO-PP

Oficio LUIS Taipe 07/07/2011 08/07/2011 1 DIA
Solicita arreglo de la via condoructo

el plano del contrano
Proceder OO-PP

Oficio N.038-GMS-DOP-

IC
07/07/2011 08/07/2011 1 DIA

Solicita adquisicion para arreglo de

salon del pueblo
Autorizado Guardalmacen

Formulario anticipo de

sueldos
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Sr.Campaña Luis Alfonso solicita

1000 anticipos
Negado Direccion financiera

Oficio-2011-0021 Junta

parroquial de

Chugchilan

08/07/2011 09/07/2011 1 DIA
Solicita maquinaria para arreglo de

derrumbes
OO-PP

Oficio N.309-GMS-DOP

Ing.Carlos Solis
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Solicita autorizacion de adquisicion

de colina 
Autorizado Guardalmacen

Oficio N.022 DTR3-AME 08/07/2011 09/07/2011 1 DIA
Informa taller de tema patrimonio

cultural
Lic.Myrian Caiza

Oficio Sr. Vicente

Ronquillo
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA Solicita  reparar de camino de pucar OO-PP

Oficio Ing.Edwin Toro 08/07/2011 09/07/2011 1 DIA
Solicitando recepcion definitiva de

ajudte de adoquinado
Disponer tecnico OO-PP

Oficio N.05

RPG.M.SDR.DANI.ROA
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Modelo de hoja menbretada registro

de la propiedad
Autorizado Guardalmacen

Oficio OZIGMS-DPDOT

Arq. Maria del Pilar
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Contestacion a solicitud de

informes PDOT

Para los fines

pertinentes
Procurador sindico

Oficio Comunidad de

Guantuslo Sr Luis

Valiente

08/07/2011 09/07/2011 1 DIA
Tecnico para levantamiento

topografico Seguro social
Atender la solicitud OO-PP



Oficio Comunidad de

Guantualo Sr Alcides

Semanate

08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Solicita la prestacion de 1 volqueta

para llevar ripio y tres volquetas de

arena

OO-PP

Oficio 114 GMS-2011

procurador sindico
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Contrato de adquisicion de

uniformes par trabajo
Proceda con el pago Direccion financiera

Oficio 115 Dr.Mario

Cajamarca
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Informa asunto de pago 3.33% por

eficiencia
Direccion financiera

Memorandun N.03

lic.Myrian Caiza
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Proyecto de ordenanza de equidad

de terreno
Emitir informe Procurador sindico

Memorandun N.042

Domenica Escudero
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Solicita autorizar para la compra de

grabadora
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.035

Domenica Escudero
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Solicita autorizacion de materiales

par la rradio municipal
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.036

Domenica Escudero
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Solicita compra de impresora para

la radio municipal
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.048 Eco

Juan Carlos Analuisa
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Remite ordemanza sobre

discapacidades del canton
Emitir informes Procurador sindico

Oficio N,025 GMS

Dra.Maribel Corrales
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Informe financiero contable del

PDOT
Procurador sindico

Oficio N,026 GMS

Dra.Maribel Corrales
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Informe de factibilidad del proyecto

de matadero
Iniciar proceso Procurador sindico

Oficio Sr Marco Negreto 08/07/2011 09/07/2011 1 DIA
Solicita otorge vacaciones mes de

marzo  2011-2012
Ing.Danilo Navarro

Oficio N.868.DINSE 08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Informe referente convenio

interintitucional sustento el 13 de

septiembre del 2010

Copia archivo Direccion financiera

Oficio N.09991 PE-

ELEPCO
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Informe de compensacion de

deuddas
Secretario General 

Solicita alumbardo junto al

coliseo

Oficio N.0917-OF.PE-

ELEPCO
08/07/2011 09/07/2011 1 DIA

Informe de abilidades obtenidas

para el municipio
Secretario General 

Solicita alumbrado en el

sector el senso

Solicitud de licencia de

remuneracion
11/07/2011 12/07/2011 2 DIA Ing.Carlos Solis Autorizado Direccion financiera

Oficio del Gobierno

Autonomo del Canton

Chilla

11/07/2011 12/07/2011 2 DIA
Invita alas festividades conb la

partuicipacion de ustedes
Justificar la inacistencia Ab.Manolo Moya 



Oficio Colegio Amparito

Arguello Navarro
11/07/2011 12/07/2011 2 DIA Solicita realizar practicas Autorizado Talento Humano

Oficio N.006 Registro

de la propiedad
11/07/2011 12/07/2011 2 DIA

Informa la recepcion del registro de

la propiedad
Direccion financiera

Oficio N.001151 MIDUVI 11/07/2011 12/07/2011 2 DIA
Solicitan inormacion tema ejecutado

en la unidad basica
Direccion financiera

Oficio N.133-SG-VAFIP

AME
11/07/2011 12/07/2011 2 DIA Informe de transferencias Copia archivo OO-PP

Oficio Miraflores del

valle
11/07/2011 12/07/2011 2 DIA

Solicita maquinaria para ampliar

calle
Atebder a la solicitud OO-PP

Oficio Fax Prefectura

Beatriz Corrales
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Enviar tecnicos para tratar tema de

limitrofe
Asistir Sr.Dimas Arias

Oficio N.116 Dr.Mario

Cajamarca
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Contrato onstrucion de aulas para la 

escuela juan jose flores
Contratista sindicadura Direccion financiera

MEMORANDUN n.004-

2011 patronato
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Solicita personal para eleccion de

reinas
Sra Mercedes Molina

Oficio N.040 Ing.Vanesa

Cordova
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Mano de obras y materiales para

adecuaciones del salon del pueblo
Autorizado Guardalmacen

Memorandun N.15

Comision de la misa
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Informe listado de requerimientos y

solicitud de pago 
Ing.Laura Medina

Memorandun N.01 Ing.

Hendry Ayala
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Realizar realizar orden de trabajo Autorizado Guardalmacen

Oficio -2011-0023 Junta

Parroquial de

chugchilan

12/07/2011 13/07/2011 1  DIA
Solicita levantamiento topografico

del cementerio
Autorizado OO-PP

Oficio N.0021 Colegio

Juan Montalvo
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Invita conferencia celebrada el

jueves 21 de julio
Autorizado OO-PP

Oficio Lic.Myrian Caiza 12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Solicita vacaciones por 60 dias Ing.Danilo Navarro

Memorandun.cmm-2011-

0070
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Solicita  medicamentos Emitr informe Direccion financiera

Memorandun N.038-

2011-GMS-DF
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Solicita cambios en la direccion

financiera
Director de planificacion Nivaldo Escudero

Oficio N.0028 Area de

salud
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Faz para la Dra-Silvana Parra Dra.Silvana Parra



Oficio N324-2011-GMS

Ing.Laura Medina
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Solicita adquisicion de materiales

para la adecuacion de calle
Autorizado Guardalmacen

Oficio N.117 Dr.Mario

Cajamarca
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Proyecto de convenio marco de

gestion delegado rural
Contestar Ab.Manolo Moya 

Oficio N.SNRS

Secretaria de gestion de

riesgos

12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Informe de colestambo OO-PP

Oficio N.06402 Banco

del Estado
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Situacion financiera 31/05/2011 Direccion financiera

Oficio N.118-SG AME 12/07/2011 13/07/2011 1  DIA
Invita a una reunion el dia martes

28 de junio en latacunga
Contestar Secretaria general

Oficio N.08889

Ministerio de relaciones

laborales

12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Asistir a la secion solemne Archivo Ab.Manolo Moya 

Oficio N.DINARDAP 12/07/2011 13/07/2011 1  DIA
Anexo oficio MRL08560 del vien de

trabajo solicita informacion
Talento Humano

Oficio N.049 DINARDAP 12/07/2011 13/07/2011 1  DIA
Asunto calificativo de trabajadores

del registro de la propiedad
Talento Humano

Oficio N.046 DINARDAP 12/07/2011 13/07/2011 1  DIA
tema Resolucion N.072

DINARDAP
Talento Humano

Oficio N.IDCOP-0949-

2011
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA Tema contratacion de buses Ing.Carlos Solis

Oficio N.07745 Banco

del estado
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Informe del oficio 226-2011-GMS

terminado construccion del

mercado

Archivo Ing. Darwin

Oficio N.126-013-JTC-

AME
12/07/2011 13/07/2011 1  DIA

Participacion del GMS en

capacitacion que tiene el regidtro

de la propiedad

Dr ROA

OficioGrupo de Mujeres

Puchuguango
13/07/2011 14/07/2011 1  DIA

Invita a la firma de convenio en el

hogar san fransisco sabado 16 de

junio

Autorizado Talento Humano

Oficio COMUNIDAD Sn

Miguel de la Chala
13/07/2011 14/07/2011 1  DIA

Solicita transporte para trasladar

material a latacunga
Autorizado OO-PP

Oficio San migueldel

Pilapuchin
13/07/2011 14/07/2011 1  DIA Solicita 100qq de cemento Emitir informe OO-PP



Oficio Dr.Mario

Cajamarca
13/07/2011 14/07/2011 1  DIA

Contrato de construccion de

cerramiento de madera de la plaza

de toros

Contratista  Direccion financiera

Oficio Sr Nelson

Cevallos
13/07/2011 14/07/2011 1  DIA

Solicita un lapso de 30 dias para

cumplir con el trabajo

Remitir con el

fiscalizador
OO-PP

Cooperatiza ILINIZA 13/07/2011 14/07/2011 1  DIA
Informa y solicita que s cumplir los

reglamentos

Para conocimiento del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Sr.Pedro Valverde 13/07/2011 14/07/2011 1  DIA
Solicita un tecncio para medicion

de su propiedad
Archivo No es factible

Oficio N.662-05 Registro

Civil
13/07/2011 14/07/2011 1  DIA Borrdor en convenio Autorizado OO-PP

Oficio HB Producciones 13/07/2011 14/07/2011 1  DIA Retrasmitir programas festivos Autorizar Direccion financiera

Oficio N 119-2011-PS 13/07/2011 14/07/2011 1  DIA Contrato amplificacion iluminacion Copia archivo Direccion financiera

Oficio N.120-2011-PS 13/07/2011 14/07/2011 1  DIA

Contrato alquiler vehiculo recolecion 

de basura junta parroquial de las

pampas

Copia archivo Ab.Elvia Arcos

Oficio  325 DR OO-PP 13/07/2011 14/07/2011 1  DIA Solicita autorizacion de compras Autorizado Guardalmacen

Solicita licencia de

remuneracion
14/07/2011 15/07/2011 1  DIA Ing.Carlos Solis Firmado Direccion financiera

Oficio Quinticusig 14/07/2011 15/07/2011 1  DIA
Solicita tuberia para baterias

sanitarias
Autorizado Guardalmacen

Oficio N.326-2011-GMS-

DOP
14/07/2011 15/07/2011 1  DIA

Solicita requerimiento para las

festividades
Autorizado Guardalmacen

Oficio Sra Maria

Chicaiza
14/07/2011 15/07/2011 1  DIA Solicita materiales de limpieza Autorizado Guardalmacen

Acta transacional 14/07/2011 15/07/2011 1  DIA
Trabajadores del gobierno

municipalde sigchos
Elaborar disposición Procurador sindico

Oficio Sr Elias Yugcha 14/07/2011 15/07/2011 1  DIA
Solicita ayuda ocupar el puesto dee

chofer
Talento Humano

Solicitud N. 04156 14/07/2011 15/07/2011 1  DIA

Recepcion provicional

adecuaciones baterias sanitarias

quinticusig

Proceda OO-PP

Oficio N.120-2011-PS 14/07/2011 15/07/2011 1  DIA
Contrato alquiler vehiculo para palo

quemado
Copia archivo Direccion financiera

Oficio N.10-2011 GMS-

C
14/07/2011 15/07/2011 1  DIA

Ordenanza que reglamenta el cobro

contrato demejoras
Procurador sindico



Oficio N.044 GMS DOP -

IC
15/07/2011 16/07/2011 1  DIA

Solicita requerimiento

adecuaciones salon del pueblo
Autorizado Guardalmacen

Oficio Sr.Segundo

Sandoval
15/07/2011 16/07/2011 1  DIA Solicita se  en cuenta  con operador Talento Humano

Oficio N.321-2011-

GMS.DOP
15/07/2011 16/07/2011 1  DIA

Sobre informe social que se

requiere 34 qq de cemento piedra
Autorizado Guardalmacen

Oficio N.322-2011-

GMS.DOP
15/07/2011 16/07/2011 1  DIA

Justificativos construccion aula

guayama grande

Adjuntar partida

presupuestaria
OO-PP

OficioN.011-2011-GMS-

DOP
15/07/2011 16/07/2011 1  DIA Informe de labores OO-PP Informa Sr Secretaria

Carpeta Clementina

Herrera
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Carpeta Talento Humano

Oficio N.141-SG-AME-

2011
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Solicita informacion Procurador sindico

Oficio N.MT.2011-2149 18/07/2011 19/07/2011 1  DIA
Ministerio de turimo invita mese da

trabajo en el aereo plano
Asistir Ing.Claudio

Oficio N,002-

Guardalmacen
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA

Solicita requerimiento refrigerios

minga
Autorizado Guardalmacen

Oficio N.2011-2745-

SRQ
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Informe prestamo 29/10/2010 Direccion financiera

Oficio n.30 Gestion de

riesgos
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Solicita informacion Informa Lic.CamiloViteri

Oficio 

N.2888.SRQ.08296
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA

Informe sobre un desembolso de

2500,45 deseño 
Direccion financiera

Oficio biblioteca de

cursos
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Acceso de pruba documentada Talento Humano

Oficio N.007.RPGMS 18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Horarios de atencion Comunicar el horario Srta. Domenica Escudero

Oficio N.008 RPGMS 18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Solicita pago de arriendo de internet Autorizado Dr.Danny Roa

Oficio N.137.UAFIPAME 18/07/2011 19/07/2011 1  DIA
Informe sobre cuentas sin

movimiemto
Direccion financiera

Oficio Arq.Pedro Pablo

Ayala
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA

Informa que la ubicación no es

compatilble la bateria sanitaria de

monte nuevo

Para su conocimiento OO-PP

Oficio Concejo Cantonal

de la Niñes y la

Adolecencia

18/07/2011 19/07/2011 1  DIA Solicita disco movil  Atender Srta. Domenica Escudero



Oficio N.046 GMS-DOP-

VC
18/07/2011 19/07/2011 1  DIA

Solicita pintura para la adecuacion

de la tribuna
Autorizado Guardalmacen

Oficio GOBERNACION

DE  COTOPAXI
19/07/2011 20/07/2011 1  DIA

Invita mesa de turismo el miercoles

a las 10h00 el lagobernacion de

cotopaxi

Asistir Ing.Claudio

Oficio Lic.Mariana

Andino
19/07/2011 20/07/2011 1  DIA No puede asistir al invitacion Para su conocimiento Srta. Domenica Escudero

Oficio N.123-2011 19/07/2011 20/07/2011 1  DIA
Informe sobre capacitacion

operación de la Ing. De la AME
Director de planificacion Srta. Domenica Escudero

Oficio N.057-GMS 19/07/2011 20/07/2011 1  DIA Pequerimiento para la feia agricola Autorizar OO-PP

Oficio N.124-2011 PS 19/07/2011 20/07/2011 1  DIA Sobre un terreno  para la policia Comicion de finanzas Comicion de planificacion

Oficio N.122-2011PS 19/07/2011 20/07/2011 1  DIA
Contratos colegio trajano naranjo

Jacome
Copia archivo Direccion financiera

Memoria tecnica

Anillado
19/07/2011 20/07/2011 1  DIA

Proyecto construccion de muros de

colestamo
OO-PP

Oficio Guayama San

Pedro
19/07/2011 20/07/2011 1  DIA

Solicita 4 buses para poder

participar  en la secion
Autorizado Guardalmacen

Oficio Miraflores del

valle
20/07/2011 21/07/2011 1  DIA Solicitab maquinaria Autorizado OO-PP

Oficio y un CD 20/07/2011 21/07/2011 1  DIA Adjunta 7 oficio varios Dar respuesta Arq.Maria del Pilar

Oficio N.125-2011-PS 21/07/2011 22/07/2011 1  DIA
Expediente contrato emergencia

construcion de cerro azul
Copia archivo Direccion financiera

Oficio N.126-2011-PS 21/07/2011 22/07/2011 1  DIA Expediente feria taurina Copia archivo Direccion financiera

Oficio Universidad

Tecncia de COTOPAXI
21/07/2011 22/07/2011 1  DIA

Oferce directonamiento tecnico del

proceso y procedimiento  archivo
Favor contestar Procurador sindico

Oficio Ing.Juan

Guayaquil
22/07/2011 23/07/2011 4 DIA

Solicit recepcion definitiva

Parroquia chugchilan
Proceda conla solicitud OO-PP

Ofici MIDUVI n.1915 27/07/2011 28/07/2011 4 DIA
Solicita copis de las acta de entrega

de agua potable
Proceda con la solicitud OO-PP

Oficio N.128-2011-PS 27/07/2011 28/07/2011 1 DIA
Construccion de columnas de las

ulas de guayama
Copia archivo OO-PP

Oficio Sr. Cristobal

Arequipa 
27/07/2011 28/07/2011 1 DIA Recepcion baterias Quinticusig Para los tramites OO-PP

Oficio Guasunbini Alto 27/07/2011 28/07/2011 1  DIA
Solicita la contrucion segunda

planta casa comunal
Para inspeccion OO-PP



Memoranun N.11-GMS-

AS.Sr.Juan Balladares
27/07/2011 28/07/2011 1 DIA Solicita resmas de Boon Autorizado Guardalmacen

Expediente N.10-12-051

fiscalia
27/07/2011 28/07/2011 1 DIA Delito peculado Vanesa

Para los tramites

pertinentes
Dr.Mario cajamarca

Recoleccion de

informacion AME-N.141
27/07/2011 28/07/2011 1 DIA Solicita informacion

Planificacion 

proporcionar
OO-PP

Oficio N.145-SG-AME-

2011
27/07/2011 28/07/2011 1 DIA

Solicita informacion para disco de

pplan de ahorro

Proporcionar 

informacion
OO-PP

Oficio SR.Jose Rubio 27/07/2011 28/07/2011 1 DIA
Solicita maquinaria para desalojo

de tierra 
Autorizado OO-PP

Oficio Gobierno

provincial de Cotopaxi
27/07/2011 28/07/2011 1 DIA Reunion prefecto jueves 22 de julio Archivo OO-PP

Oficio Vicepreidencia de

la Republica
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Invita  reunion lunes 01 de agosto Asistir Sra Mercedes Molina

Oficio Pilacoa 28/07/2011 29/07/2011 1 DIA
Solicita amquinaria proceda

desbanque de construccion
Poceda  con la olicitud OO-PP

OFICIO Gobernmacion

de Cotopaxi
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Invita reunioc de mes de turismo Asistir Ing.Claudio

Oficio Arq.Marial DEL

pilar
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Se necdesita mapas Autorizado Direccio financiera

Memorandun N,08-

2011.GMS-AS
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Solicita adquisicion para el

proyecto de hogar san Frasncisco
Autorizado Guardalmacen

Memorandun.N041-

2011-GMS-D.F
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Propuesta para financiamiento de

incremento de sueldos

Para conocimeinto del

concejo
Ab.Manolo Moya 

Oficio N.133-2011-PS 28/07/2011 29/07/2011 1 DIA
Expediente proyecto hospital de la

ciudad
Ab.Manolo Moya 

Oficio Sr.Jaime Naranjo 28/07/2011 29/07/2011 1 DIA
Solicita el pagp del 25% al

presente el primer informe
Arq.Maria del Pilar

Oficio N.19-GMS-DOP-

IC
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Adquicion de materiales muro del

sistem de agua potable 
Autorizado Guardalmacen

Oficio N.18-GMS-DOP-

IC
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Inspeccion de cambio de techi

iglesia quinticusig
Autorizado Guardalmacen

Solicita licencia de

remuneracion
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Segundo quisaguano  viaje a quito Firmado Direccion financiera

Solicita licencia de

remuneracion N.195

quisaguano

28/07/2011 29/07/2011 1 DIA
Segundo quisaguano viaje a

cumbaya
Firmado Direccion financiera



Solicita licencia de

remuneracion N.196

Sr.Gustavo  quisaguano

28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Gustavo Quisaguno viaje a quito Firmado Direccion financiera

Solicita licencia de

remuneracion 

Sr.Gustavo Quisaguano

28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Viaje a quito Firmado Direccion financiera

MemoramdunN.010.201

1-gms
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Solicita licencia de remuneracion Autorizado Talento Humano

Memorandun N.0102-

GMS.SG
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Imprimir 6000 hojas menbretadas

del GMS

Para los tramites

pertinentes
Guardalmacen

Oficio N.078 Publicidad

exterior
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA Solicita acta de entregarecepcion Proceda con el tramite OO-PP

Oficio N.039-2011-GMS-

DP
28/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Infororme del sistema de atencion

integral de adultos
Proceda al seguimiento Procurador sindico

Oficio Ing. Segundo

Llanuca
29/07/2011 29/07/2011 1 DIA

Solicita recepcion provincial del

cerramiento de la escuela cesar

suarez

OO-PP

Oficio ELEPCO SA.

N.041 DIR-2011
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA

Invita secion martes 02 de agocto

2011
Asistir Lic.Myrian Caiza

Oficio Empleados

Municipales
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA

Certifica acta secion 14 de julio del

2011
Entregar informacion Ab.Manolo Moya 

Oficio San Isidro de la

Cocha
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA

Consigne untractor presupuetso

para la apertura de la plaza
Emitir informe OO-PP

Oficio Asociacion de

mujeres
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA Solicita 500 plantas retama Autorizado  Ing.Gendry Ayala

Oficio Ar.Pedro Pablo

Ayala
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA

Informa que no puede iniciar con

eltrabjo  Colegio juan montalvo
Para conocimiento OO-PP

Memoranun N. 046-

GMS-AV
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA

Solicita contratacion de personal

para cumplir co el  CODAT
Emitir informe OO-PP

Oficio Sra Goldu

Espinosa
01/08/2011 02/08/2011 1 DIA

Tramite correspondiente

elaboracion de plnillas 
Proceda OO-PP

Oficio Sr.Marco Negrete 01/08/2011 02/08/2011 1 DIA
Solicita 4 qq de cemento para

arreglo de la c vereda de la cancha
Autorizado Guardalmacen



Oficio Las Pampas 02/08/2011 03/08/2011 1 DIA
Solicita presentacion de banda de

musicos
Coorinar la participacion Talento Humano

Oficio N.135-PS 02/08/2011 03/08/2011 1 DIA
Sumilla impresora en oficios el 06

de junio del 2011
Informar  Ab.Manolo Moya 

Memorandun CMM

2011-00.078
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Solicita 10 cartuchos de impresa y

5 resmas

Coordinar con el centro

Medico Municipal
Guardalmacen

Oficio N.GADPRLP-

053.2011
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA Solicita revicion de estudios Emitir informe Arq.Ediso panchi

Oficio Ing.JORGE Veloz

Ramirez
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Autorizar la implementacion de la

señalizacion en el estudio realizado
Autorizado Archivo

Oficio circular N.157-SG

246 CCSS/RR-PP-2001
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Solicita deledar algun funcionaro de

la municipalidad
Emitir informe OO-PP

Oficio N.0001356 Axcta

de finiquito MIDUVI
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Siscribir procurador sindio lo

legaliza por prte del ministro
Emitir Procurador sindico

Oficio N.017-MPC-2271-

201 Ministerio del

patromonio

02/08/2011 03/08/2011 1 DIA
Resguardo `pilicial del sitio al fin de

evitar delitos
Proceda Ab.Manolo Moya 

Oficio N.147-SG-AME-

2011 Sras Alcaldesas
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Escrito cumplimiento a lo

establecido en el art de

codigoOrganico

Para conocimiento Direccio financiera

OficioN.0044-2011 GMS-

DP Ing.Ester Urbina
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Solicita comedid uma partida

presupuestaria
Proceda Direccion financiera

Memorandun N.CMM-

2011.00073
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Solicitan pago de horas extras

Sr.Chofer del personal de medicina
Emitir informe Talento Humano

Memorandun CMM-

200,00072
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Pago de horas extras de losmeses

de mayo  junio t julio
Emitir informe Talento Humano

Memorandun N,.009-

2011
02/08/2011 03/08/2011 1 DIA

Solicita elaboracion de un rotulo de

acuerdo adjuntar documentacion 
Autorizado Guardalmacen

Oficio DE LA

COMUNIDAD DE Santa

ROSA

03/08/2011 04/08/2011 1 DIA

Realice de la manera mas

comedida ayudar con las letrinas

para la comunidad

Para Ing Pastuña Tlgo Oscar Zamora



Oficio de la comunida

guantualo
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA

Colabore con 100 plantas para la

forestacion de loa calle hasta el

sector del calvario

Autorizado Ing.Henrry Ayala

Oficio Gobierno

Municipal del Canton

Latacunga

03/08/2011 04/08/2011 1 DIA Invita convenio AME   en el coliseo Archivo Sr.Mesias Molina

Memorandun N.028-

GMS-AV
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA

Solicita 1456 dolares anticipo de

sueldos
 Autorizado Direccion financiera

Memorandun N.029-

GMS-AV
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA Solicita la banda municipal  Autorizado Talento Humano

Oficio N.2011-0025-

GPCH
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA

Solicita una cargadora una bolqueta

y una motoniveladora
Coordinar OO-PP

Oficio,federecion de

FOIC-CH
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA Solicita informacion  sobre pago Proceda entregar Direccion finnciera

Oficio comité Comunal

de Itualo
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA

Solicita 3000 bloques de 15cm 50qq

de cemento
Emitir informe OO-PP

Oficio N.336-2011-GMS-

DOP
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA

Informe sobre instalacion de

alcantarillado en el colegio tecnico

sigchos

Copia archivo Guardalmacen

Solicitud N.04161 03/08/2011 04/08/2011 1 DIA
Solicita repecion provicional del

dcerramiento de la cancha de aliso
Proceda OO-PP

Requerimiento Sr.Jesus

Toapanta
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA Solicita remuneracion del SOAT Proceda con lostramites Sr.Jesus toapanta

Ofcio Asociacion de

empledos del GMS
03/08/2011 04/08/2011 1 DIA Solicita 200 dolares para trasnporte Adjuntar documentacion Sr.Mesias Molina

Oficio Lic.Lautaro

Duque  
04/08/2011 05/08/2011 1 DIA

Solicita reconcideracion de

resolucion el 15 de julio
Ab.Manolo Moya 

Oficio N. 497-2011-

GADPC-DP
04/08/2011 05/08/2011 1 DIA

Sobre oficio 2011-GPC.DF

Estabilizacion
Emitir informe Procurador sindico

Fax PUBLICOM 04/08/2011 05/08/2011 1 DIA
Emite suplemento institucional

logros alcanzados 
Archivo

Ofico Guayama San

Pedro
04/08/2011 05/08/2011 1 DIA

Prestacion de una volqueta para

sabado  del 2011

oficio Nº 015-RPGMS 04/08/2011 05/08/2011 1 DIA
Queja ante el Sr. Juan Carlos

Analuizsa 

Para conocimiento del

concejo
Ab. Manolo Moya 

Eco. Jaime Naranjo 04/08/2011 05/08/2011 1 DIA Solicita el pago del 25% Procurador sindico

Ofc. Nº 137-2011-PS 04/08/2011 05/08/2011 1 DIA
Expediente adquisicion de tuberia

pvc bycace 
Archivo D/F



Ofc. Nº 76 Maquita

Kushuuch
04/08/2011 05/08/2011 1 DIA Solicitan 1,000m de manguera Emitir informe OO-PP 

Ofc. Nº 77 04/08/2011 05/08/2011 1 DIA

Informe Nº 132 DP-

DOP 
04/08/2011 05/08/2011 1 DIA

Informe del Eco. Naranjo sobre

consultoria 
Llevar a Quito Ab. Manolo Moya 

Of. Nº 138-2011-PS 08/08/2011 09/08/2011 1 DIA
Atenta disposicion de fecha 28 de

julio sobre convenio 

Proceda de acuerdo a

informe juridico 
Ing. Ester Urbina 

Of. Nº 055 GMS-DOP-

VC  
08/08/2011 09/08/2011 1 DIA

Solicita 2 qq de cemento baterias

Quinticusig 
Autorizado Adquirir G/A

Of. Sr. Manuel Yugcha 08/08/2011 09/08/2011 1 DIA Solicita realizar pasantias Autorizado Talento Humano

Of. Nº 500 AME -2011 08/08/2011 09/08/2011 1 DIA

Informe sobre reglamento

dereguimen libre aprobacion

material.

Archivo,Copia a P/S   Y OO-PP

Of. Centro Cultural

Voces de los Andes 
08/08/2011 09/08/2011 1 DIA

Solicita auspicio Radio Municpal

Sigchos 
Autorizado Sr. Mesias Molina 

Centtro Medico Laser 08/08/2011 09/08/2011 1 DIA
Solicita un espacio en el centro de

salud Municipal
Autorizado Centro Medico 

Of. 139 -2011-P/S 08/08/2011 09/08/2011 1 DIA
A través de sumilla Nº 497-2011

GAD PC

Proceda de conformidad

al interés 
Ab. Manolo Moya 

Memorándum Nº 032-

GMS 
08/08/2011 09/08/2011 1 DIA Solicitan dos computadores Autorizado G/A 

Of.347-2011 GMS-DOP 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA
Justificativos terminación de 02

aulas en Guantualo 

Emitir Partida

Presupuestaria 
D/F

Of. Circular AME Nº 028 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA
Solicitan información al área de

sistemas 
Entregar Información Ing. Laura Medina 

Of. Nº 159 AME -2011 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA
Solicitan Balances del mes de

Agosto subir a la página Web 
Proceda D/F

Of. Nº 160 AME-2011 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA Información Talento Humano Para su conocimiento Talento Humano 

Of. Nº 155 AME 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA
Solicitan cita para ampliar

propuesta de gestión integral 
Concretar Cita G/A 

Of. Nº 158-56 AME-

2011
09/08/2011 10/08/2011 1 DIA

Pone en conocimiento la

información remitida por parte Arq.

María  Fernanda 

Of. Nec-DIRG-2011-C 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA

Solicita información sobre

presupuestos ejecutados de

ingresos y egresos 

D/F

Súper Darle 09/08/2011 10/08/2011 1 DIA
Oferta sobre catalogo y lista de

precios 
Para su conocimiento G/A 



Of. Nº SUBDPR-

12036510 
09/08/2011 10/08/2011 1 DIA

Solicitan continuar con el proceso

de transferencias JMF Dra. Gloria

Vidal 

Programar Cita Sra. Secretaria 

Of. Nº 051 DN-

01DINARDAD
09/08/2011 10/08/2011 1 DIA

Solicitan se desarrolle bases de

datos 
Para su conocimiento Registrador de la propiedad 

Pólizas de seguros de

finanza 
09/08/2011 10/08/2011 1 DIA Rosa Rojas Oscar Efraín Para su conocimiento Srta. Patricia Jácome 

Of. 3441Agencia

Nacional de Trabajo 
09/08/2011 10/08/2011 1 DIA Entidad información Para su conocimiento Sindicato de choferes 

Of. Las Parcelas 10/08/2011 11/08/2011 1 DIA
Solicitan la banda de Músicos para

el 10 de septiembre 
Autorizado Talento Humano 

Memorándum Nº 032-

GMS 
10/08/2011 11/08/2011 1 DIA Exposición feria agrícola Autorizado Dirección Financiera 

Of. Circular DGAF-2011-

030
10/08/2011 11/08/2011 1 DIA Solicitan pago a CENATEL Atender lo solicitado Dirección Financiera 

Of.GMS 10/08/2011 11/08/2011 1 DIA
Información a festividades Virgen

del Quinche 20y 21 de Agosto  
Coordinar Talento Humano 

Solicitud licencia

remuneración 
10/08/2011 11/08/2011 1 DIA

Solicitud licencia remuneración

Ab. Manolo Moya 
Autorizado Dirección Financiera 

Of. Guantualo 11/08/2011 15/08/2011 3 DIAS 

Solicita la segunda entrega de

medicamento para seguro

campesino  

Emitir Partida

Presupuestaria 
Dirección Financiera 

Of. Comunidad de

Quinticusig 
11/08/2011 15/08/2011 3 DIAS Solicita pintura para pintar el techo Emitir informe OO-PP

Of. SENPLADES 11/08/2011 15/08/2011 3 DIAS 
Invita reunión de trabajo a los

técnicos encargados  COTAD 
Asistir Arq. María del pilar 

Of. Comunidad de

Sivicusig 
15/08/2011 16/08/2011 3 DIAS Solicitan construcción de 29 letrinas Tlgo. Oscar Zamora 

Of. Jesús Toapanta 15/08/2011 16/08/2011 1 DIA
Solicita mantenimiento de

maquinaria pesada 
Autorizado Jefe de talleres 

Of. Miduvi Nº 1395 15/08/2011 16/08/2011 1 DIA
Entrega inmediata por parte de

municipalidad solicita justificación 
Entregar autorizado OO-PP

Of. Miduvi Nº 1403 15/08/2011 16/08/2011 1 DIA Solicita información Archivo, con copias a OO-PP y D/F

Colegio de ingenieros 15/08/2011 16/08/2011 1 DIA
Invita a considerar su vinculación y

propuestas 
Para su conocimiento Comisión de OO-PP 



Of. Nº 0340 -PSCE 15/08/2011 16/08/2011 1 DIA
Agradece a ustedes por expresar

sus intereses de convenio  

Dar contestación a lo

solicitado  
Arq. Edison Panchi 

Of. Nº MI-GRSC-2011-

0176
15/08/2011 16/08/2011 1 DIA

Remitir a esta dependencia la

información del cantón Sigchos 
Entregar Información Ing. Edwin Claudio 

Junta Parroquial Palo

Quemado 
15/08/2011 16/08/2011 1 DIA

Terreno de donar a la junta

parroquial 
Emitir informe Procurador Sindico 

Of. Nº 0046-2011GMS -

DOP 
15/08/2011 16/08/2011 1 DIA

Solicita dar seguimiento al convenio

de cooperación consorcio MCCH. 
Dirección Financiera 

Memorándum N º001

CSMF-R
15/08/2011 16/08/2011 1 DIA Solicita artículos  de oficina Autorizado G/A 

Of. Jesús Toapanta 15/08/2011 16/08/2011 1 DIA
Solicita reparación de vehículo

adjunta proforma 
Autorizado Jefe de talleres 

Of. Nº 337 DG9CAI-

2011
15/08/2011 16/08/2011 1 DIA

Evaluación del sistema de normas

2002  telecontrol 
Para su conocimiento Dirección Financiera 

Of. Palo Quemado 16/08/2011 17/08/2011 1 DIA

Solicitan considerar para

presupuesto 2011 el monto de

200000,00

Considerar para

presupuesto 2011
Dirección Financiera 

Of. Sra. Irene Villamarín 16/08/2011 17/08/2011 1 DIA
Solicita inspección y reubicación

libre acceso 

Proceda con la

inspección, emitir

informe 

Arq.. Edison Panchi 

Of. Nº 165-GMS -DF 16/08/2011 17/08/2011 1 DIA Solicita pago Sr. Yuca AME Proceda con el pago Dirección Financiera 

Of. Genrry Ayala 16/08/2011 17/08/2011 1 DIA
Informe de tramite solicitado de 15

becas 
Coordinar autorizado Arq. Edison Panchi 

Memorándum Nº 011

Ing. Ester Urbina 
16/08/2011 17/08/2011 1 DIA

Solicitudes licencia de

remuneración de trasporte 
Autorizado Dirección Financiera 

Of. Nº 350-2011 GMS-

DOR 
16/08/2011 17/08/2011 1 DIA Saldo total 2339,98

Para conocimiento del

concejo  
Ab. Manolo Moya 

Of. 358-2011- GMS -

DOP 
16/08/2011 17/08/2011 1 DIA

Reconstrucción del cerramiento de

las escuela Dr. Cesar S. 
Autorizado OO-PP

Of. Asociación de

mujeres San Isidro 
16/08/2011 17/08/2011 1 DIA

Solicitan el camal municipal para el

20y21 del presente año 
Autorizado, coordinar Sr. Nivaldo Escudero 

Memorándum Nº 0099-

GMS-DOP 
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Solicitan implementos par a la

copiadora de la  institución  
Autorizado G/A 

Informe Ing. Genrry

Ayala 
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Informe sobrero vivero se requiere

sembrar plantas 
Autorizado G/A 



Of. Sr. Gavilanes Vega

Juan Calo 
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Solicita se cancele de 04 meses de

trabajo realizado en el vivero 
Proceda con el pago Dirección Financiera 

Memorándum Nº 82

CMMS 
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Solicitud de medicamentos,

insumos médicos 

Emitir informe de la

ultima entrega 
G/A 

Of. Ing. Genrry Ayala 17/08011 18/08/2011 1 DIA
Solicita amplificación y animación

de disco móvil 
Autorizado Ing. Genrry Ayala

Orden de requerimiento 17/08011 18/08/2011 1 DIA
Solicita se autorice la orden de

requerimiento 
Autorizado Ing. Genrry Ayala

Of. Parroquia Las

Pampas
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Solicita informe de presupuesto

para asfaltado las pampas palo

quemado 

Considerar la partida

presupuestaria 
Dirección Financiera 

Informe Ing. Genrry

Ayala 
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Solicitud de requerimiento solicita

transporte ruta Yalo San Francisco 
Autorizado Ing. Genrry Ayala

Of. Nº 361 DOP 17/08011 18/08/2011 1 DIA Solicita adquisición de material Autorizado OO-PP

Of. Lotización familia

Alban Andino 
17/08011 18/08/2011 1 DIA

Documentación de lotización familia

Alban Andino 

Comisión de

planificación emitir

Informe 

Lcdo. Manuel Pilaguano 

Of. Nº 360-2011 DOP 18/08011 19/08/2011 1 DIA Solicitud de manguera Autorizado G/A 

Of. Ing. Marco Vinicio

Mullo 
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Solicita la cancelación y aprobación

de obra 

Proceda con la

fiscalización 
OO/PP

Of. Ing. Marco Vinicio

Mullo 
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Solicita verificación y aprobación de

obra 

Proceda con la

fiscalización 
OO/PP

Of. Nº 141 Palo

Quemado 
18/08011 19/08/2011 1 DIA

A traves de sumilla impresa en

oficio Nº 0038 JPPQ-GDAS 
Para su conocimiento Dirección Financiera 

Of. Asocolesig Nº 16 18/08011 19/08/2011 1 DIA
Presenta informe financiero cada

semestre 
Emitir Informe Ing. Genrry Ayala

memorándum Nº 046-

GMS-RMS
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Solicita pago a Sr. Garay Baño

Modesto 
Autorizado Srta. Doménica Escudero 

Of. Sra. Yolanda

Velastegui 
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Solicita alquiler de maquinaria para

desbanque 
Autorizado OO-PP

Of.Nº 06 informe 18/08011 19/08/2011 1 DIA
Solicita informe a la Dra. Silvana

Parra egreso de medicamento 

Sírvase presentar

informe 
Dra. Silvana Parra 

Centro Educativo

Millingalli  Ayala
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Solicita maestro albañil para

construcción de una aula 
Proceder OO-PP

Memorándum Nº 089

CMMS 
18/08011 19/08/2011 1 DIA Solicitan hojas de consulta Externa Autorizado G/A 



Memorándum Nº052-

2011-P/S
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Sobre requerimiento Nº 076 -2011-

GMS-SG
Ab. Manolo Moya 

Of. Nº 13 GMS CPU 18/08011 19/08/2011 1 DIA
Solicita aprobación de plano del Sr.

Alfredo Farinango 

Of. Nº 034AME 18/08011 19/08/2011 1 DIA Invita curso de contabilidad 
Proceda con lo

solicitado 
OO-PP

Of. Sr. Cesar Través 18/08011 19/08/2011 1 DIA
Solicita ayuda con un técnico para

agua de chiag 

Proceda con lo

solicitado 
OO-PP

Of. Lcdo. Lautaro Duque 18/08011 19/08/2011 1 DIA
Solicita convenio de televisión y

radio EPEcuador 
Solicitar convenio Procurador Sindico 

Of. Nº 047-2011 GMS-

DP
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Informe sobre reunión con Padre

Gerorgio Peroni 

Of. Sra. Lorena Tapia

mies, Infa 
18/08011 19/08/2011 1 DIA

Solicita se preste 30 sillas para

reunión en salón del patronato 
Autorizado G/A 

Of. 364 GMS-DOP 18/08011 19/08/2011 1 DIA
Solicita autorizar construcción

muro de contención 
Proceda OO-PP

Of. Ruiz Ernesto 19/08011 22/08/2011 03  DIAS
Solicita 03 baldes de pintura de

esmalte de 20 litros 
Emitir Informe Dirección Financiera 

Memorándum Nº 026-

GMS-
19/08011 22/08/2011 03  DIAS

Ordenanza de creación de la

Gaceta Municipal en el Cantón 
Emitir informe Procurador Sindico 

Orden de trabajo 020--

2011-GMS 
19/08011 22/08/2011 03  DIAS Provisión de mano de obra Firmado OO-PP

Solicitud N 004

Washington Cunuhay 
19/08011 22/08/2011 03  DIAS Recepción provisional de obra Emitir Informe OO-PP 

Of. Shiñacunga Dulce

Amanecer 
19/08011 22/08/2011 03  DIAS

Solicita construcción de centro

infantil del buen vivir 
Emitir Informe OO-PP 

Of. Sra. Balseca

Sánchez María 
19/08011 22/08/2011 03  DIAS

Solicita maquinaria para limpiar

derrumbos 
Coordinar OO-PP 

Of. Comité Jatunloma 19/08011 22/08/2011 03  DIAS
Solicita construcción de una casa

comunal 

No es procedente

puesto que dicha

comunidad no cuenta

con el terreno 

Archivo 

Of. Gobernación de

Cotopaxi 
19/08011 22/08/2011 03  DIAS

Invita a realizar mesa de trabajo

de turismo 
Autorizado Arq. Edison Panchi 

Sindicato de Choferes 22/08011 23/08/2011 1 DIA 

Solicitan 03 volquetas para el día

miércoles 24 para transportar

material 

Autorizado OO-PP

Of. Vanessa Córdova 22/08011 23/08/2011 1 DIA 
Solicita una cinta, un fluxómetro y

una grapadora 
Autorizado G/A 



Quito Distrito

Metropolitano 
22/08011 23/08/2011 1 DIA 

Invita a seminario internacional el

07  de septiembre 

Of. SENPLADES 22/08011 23/08/2011 1 DIA 
Invita a una reunión el día viernes

19 de Agosto 

AME ecuador Of. 166 22/08011 23/08/2011 1 DIA 
Hacer llegar oficio modelo para

resolución y adjuntan resolución 
Dirección Financiera 

Acta entrega Recepción 22/08011 23/08/2011 1 DIA 
Informan que se reunieron el 16 y

18 con los de  consultoría 
De contestación al acto Arq. María del pilar 

Sr. Néstor Calaonrano y

otros 
22/08011 23/08/2011 1 DIA 

Solicita la legalización de la

escritura de la escuela 

Realizar levantamiento

topográfico 
Top. Jaime Guerrero 

Informe Nº 036 DOP 22/08011 23/08/2011 1 DIA 
Se solicite a la constructora se

entregue un informe 

Of. Nº 1821 ST-

Cooperativa 

Internacional 

23/08011 24/08/2011 1 DIA Envía publicaciones OO-PP 

Of. AME ecuador Nº 165 23/08011 24/08/2011 1 DIA 
Invita taller en Santa Cruz del 25 al

28 de Octubre 

Of. AME ecuador Nº 170 23/08011 24/08/2011 1 DIA Dar facilidades 
Apoyar en lo que fuera

posible 
Srta. Doménica Escudero 

Of. Nº 161 SG-AME 23/08011 24/08/2011 1 DIA Invita a taller del 17 al 21 

Of. Sra. María Chicaiza 23/08011 24/08/2011 1 DIA Solicita una aspiradora nueva Autorizado G/A 

Acta COE Nº 10 23/08011 24/08/2011 1 DIA Situación Malingua Pamba OO-PP

Of. 366 DOP 23/08011 24/08/2011 1 DIA Sobre solicitud  de cerro Azul Autorizado G/A 

Of. Nº 143-2011-P/S 23/08011 24/08/2011 1 DIA 
Sobre petición de Sr. Aurelio

Pastuña 

Of. Nº 142-2011-P/S 23/08011 24/08/2011 1 DIA 
Sobre of. Nº 05 del GMS suscrito

por el Sr. Lautaro Duque 
Proceda OO-PP

Solicitud son licencia

remuneración 
23/08011 24/08/2011 1 DIA Solicitud de Lcda. Miriam Jácome Proceda Dirección Financiera 

Memorándum Nº 058-

GADS 
23/08011 24/08/2011 1 DIA Solicita una fuente de poder Autorizado G/A 

Of. Arq. Pedro Pablo

Ayala 
23/08011 24/08/2011 1 DIA 

Solicita recepción provisional de

obra y pago de planilla 

Proceda con lo

solicitado 
OO-PP 

Of. Asocolesig 23/08011 24/08/2011 1 DIA Solicitan vehículo Autorizado OO-PP 

Solicitud de licencia

remuneración 
23/08011 24/08/2011 1 DIA Sr. Jesús Toapanta Autorizado Dirección Financiera 



Of. Distrito de salud 23/08011 24/08/2011 1 DIA 
Solicita plaza 24 de mayo, tarima y

sillas 
Autorizado 

Talento Humano/G/A y

Nivaldo Escudero 

Of. Grupo de mujeres

de Puchuguango 
24/08011 25/08/2011 1 DIA Solicitan 07 borregos Proceder Ing. Genrry Ayala

Of. PCO-STOGEC151

SRI
24/08011 25/08/2011 1 DIA 

Remiten listado de contribuyentes

del RUC 
Para su conocimiento Dirección Financiera 

Of. Cuisana 24/08011 25/08/2011 1 DIA Solicita terminación de aula Emitir Informe OO-PP 

Of. Sr. Umaguinga 24/08011 25/08/2011 1 DIA 
Solicita el arreglo de la batería

sanitaria de la plaza de papas 
Emitir Informe OO-PP 

Of. Jatari  Unancha 24/08011 25/08/2011 1 DIA 
Solicita un juego de instrumentos

musicales 
Autorizado G/A 

Of. Jatari Unancha 24/08011 25/08/2011 1 DIA Solicita 10 basureros Autorizado G/A 

Informe  ASOCOLESIG 24/08011 25/08/2011 1 DIA Informe financiero de enero a junio Para su conocimiento Dirección Financiera 

Of. Eco. Jaime Naranjo 24/08011 25/08/2011 1 DIA Adjunta CD PDOT y dos anillados Arq. María del pilar 

Memorándum Nº 163-

GMS- RM 
24/08011 25/08/2011 1 DIA Solicitan arreglo de tres cajas Autorizado G/A 

Memorándum CMM

2011-088
24/08011 25/08/2011 1 DIA Informe de medicamento Para su conocimiento G/A 

Of. 370-2011-GMS-DOP 25/08011 26/08/2011 1 DIA 
Proyecto diseño de matadero

frigorífico de bovinos 

Comprobante de pago

Nº CP2030
25/08011 26/08/2011 1 DIA Comprobante de pago Para su conocimiento Srta., Patricia Jácome 

Solicitud Nº 004167 25/08011 26/08/2011 1 DIA 
Solicitud recepción provisional de

obra bordillos en la calle Latacunga 

Proceda con la

fiscalización 
OO-PP 

Of. LCD. Fernando

Rosas 
25/08011 26/08/2011 1 DIA 

Solicita certificado de ordenanzas y

aprobación de calles dela ciudad 
Proceda Arq. Edison Panchi 

comprobante de pago

Nº 2029
25/08011 26/08/2011 1 DIA 

Federación de indígenas y

campesinos 
Proceda Dirección Financiera 

Ing. Jhonatan Torres 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Solicita pago de planillas obra

construcción de aula en la

comunidad de Amanta parroquia

Chugchilan 

Ing. Galo Morocho 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Solicita 02 volquetas para trasladar

turba de bosque para diferentes

lugares 

Coordinar OO-PP 



Sra. Rosa Pilatasig 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Solicita levantamiento topográfico

de la propiedad ubicada en la

comunidad de Isinlivi 

Proceder OO-PP 

Colegio Monseñor

Leonidas Proaño de

Palo Quemado 

26/08011 29/08/2011 3 DIAS 
Solicita medición de media ectaria

de terreno ala ves su adquisición 

Of. Nº 054  GMS -2011 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 
Solicitan acercarse a la contraloría

el día 29 de agosto 
Proceder Dirección Financiera 

Comprobante de pago 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 
Solicitan pago de comprobante Nº

13731 Sra. Jami Oto María 
Proceder Dirección Financiera 

Of. Cerro Azul Sr.

Néstor Caisaguano 
26/08011 29/08/2011 3 DIAS Solicitan cubierta para la iglesia 

Verificar disponibilidad

de fondos 
G/A 

Of. 018 RPG-GMS 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Dr. Danny Roa solicita bienes de

oficina como sillas para realizar

trabajo 

Autorizado G/A 

CEEM 26/08011 29/08/2011 3 DIAS 
Invitan taller derechos y garantías

institucionales en Quito 

Universidad Central del

Ecuador 
26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Invita a un curso de capacitación en

la central en Quito 
Asistir Sra. Mercedes Molina 

Of. Parroquia

Chugchilan 
26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Solicitan amplificación de sonido

para el sábado 01 de octubre para

plaza  de toros 

Archivo 

Of. 372-2011-GMS--

DOP 
26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Informe proyecto para construcción

de  caseta de guardia 
Construir OO-PP 

Of. Nº 373-2011-GMS-

DOP 
26/08011 29/08/2011 3 DIAS 

Dígnese encontrar los justificativos

elaborados por la Ing. Vanessa

Córdova 

Para presupuesto 2012 OO-PP 

Of. Nº 072 GMS-DOP-

VC
29/08/2011 30/08/2011 1 DIA Solicita cotización de compra G/A 

Of. Ing. Jaime

Hernández 
29/08/2011 30/08/2011 1 DIA 

Informe sobre alza de sueldos

solicitado por trabajadores 

Ing. Danilo Navarro y

Procurador Sindico 

Of. Nº 074 D/F 29/08/2011 30/08/2011 1 DIA 
Solicita que se autorice al jefe de

talento humano emitir criterio 
Ing. Danilo Navarro 

Of. Arq. Pedro Pablo

Ayala 
29/08/2011 30/08/2011 1 DIA 

Solicita un plazo para obra Colegio

Técnico Sigchos 
OO-PP 



Of. Ing. Llamada 29/08/2011 30/08/2011 1 DIA 
Solicita recepción provisional de

obra dulces angelitos 
OO-PP 

Of. 0319 -2011- GAD- 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 
Lcda. Miriam Caiza informa sobre

su mes de  carga en Alcaldía 
Archivo 

Memorándum Nº 092

CMMS 
31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS Solicita mantenimiento de ecografo Autorizado G/A 

Of. 062 Arq. Panchi 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 
Da contestación al of. De la Srta.

Raquel Gómez 
Proceda Arq. Edison Panchi 

Comunidad el salado 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS Solicita un pase  de agua metálico Autorizado OO-PP

Comunidad el salado 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 
Solicitan 50 borregos para

asociación de mujeres 

Coordinar con el

Gobierno Provincial 
Ing. Ester Urbina 

Comunidad el salado 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS Solicitan ampliación del estadio Proceder OO-PP 

comunidad el salado 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 
solicitan la construcción de baterías

sanitarias para guardería 
emitir informe OO-PP 

Sra. Germania Granja 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 
solicita alquiler de maquinaria para

desbanque 
coordinar OO-PP

SEMPLADES 31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 
invita reunión el 06 de septiembre a

las 9h00 
asistir Arq. María del pilar 

memorándum Dra.

Maribel Corrales 
31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 

informe sobre liquidación de

7655,55b dólares  
autorizado dirección Financiera 

moradores de la

parroquia las Pampas 
31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 

presentan inconformidad sobre

registrador de la propiedad 
proceda Ing. Danilo Navarro 

Moradores de la

parroquia las Pampas 
31/08/2011 01/09/2011 3 DIAS 

Solicitan 02 buses para el 05 y06

para cedulación 
Coordinar Viviana Hernández 

Of. 004-2011-GMS-C 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 
Eco. Analiza informe sobre proyecto

de ordenanza de vía 
Emitir informe Procurador Sindico 

Of. 001 JMF 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 
Solicitan implementos de estudio

para estudiantes
Autorizado G/A 

Sra. Yolanda Maldonado 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 
Presente inquietud sobre

Registrador de la Propiedad 
Para su conocimiento Ing. Danilo Navarro 

Of. 050 GMS-DP 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 

Informan sobre las actividades

realizadas por el comité provincial

de turismo 

Remitir toda la

información 
Ing. Edwin Claudio 

Of. Colegio técnico

Sigchos 
01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 

Solicitan 02 aulas mas por

demanda de estudiantes 
Emitir informe OO-PP 



Of. 381-GMS-DOP 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 

Informe para la construcción de un

bar en la escuela Gonzales 

Suarez     

informa que es de 1144,40 

Certificar si existe

partida 
Dirección Financiera 

Instituto de la niñez y

Adolescencia 
01/09/2011 02/09/2011 1 DIA Solicitan información de  inmuebles Autorizado OO-PP 

Lcdo. Lautaro Duque 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 
Informe del 27 al 31 de julio

encargado de Alcaldía 
Para su conocimiento Procurador Sindico 

Escuela Fausto Nicolás

Espinoza 
01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 

Solicitan la construcción de 06

aulas 
Presupuesto 2012 OO-PP 

of. 008 01/09/2011 02/09/2011 1 DIA 
Informe contabilidad

ASOCOLESIG 

Presentar toda la

documentación 
Ing. Genrry Ayala

Of. 007 02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS 

Informe sobre entrega de

implementos de oficina Dr. Danny

Roa 

Verificado Archivo 

Of. 009 G/A 02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS 
Informe sobre perdida de 03

computadores 
Para su criterio 

Dirección Financiera y

procurador Sindico 

Sra. Magali Arcos 02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS 
Solicita maquinaria para

alcantarillado del lote N º07 
Atender pedido OO-PP

Of. Ministerio de

Gobierno 
02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS 

Invita a una reunión mesa de

turismo 
Asistir Ing. Edwin Claudio 

Of. Sra. María Villitanga 02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS Solicita alquiler del salón del pueblo Autorizado G/A 

Of. 125 Ing. Rubén

Jaramillo 
02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS 

Informe construcción de obra,

muros en Quindigua 
Proceda Dirección Financiera 

Of. Ing. Celi Juan 02/09/2011 05/09/2011 3 DIAS 
Construcción de muros de intención

con Gaviones Quindigua 
Proceda Dirección Financiera 

Diócesis  de Latacunga 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
San Miguel de Sigchos solicita la

banda Municipal 
Proceda RR-HH

JMF. 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA Invita acto inaugural año lectivo  Ajendar Archivo 

SEMPLADES 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Invita reunión del 12 al 15 de

septiembre 
Para su información OO-PP 

Solicitud licencia

remuneración 
06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 

Solicita remuneración el Sr. Alonso

Andino 
Autorizado Dirección Financiera 

Comunidad Chugchilan 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Solicitan audiencia para exponer

tema 
Archivo 

Memorándum 045- GMS-

AV
06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 

Solicitan adquisición de estación

total completa profesional  
Dirección Financiera 



Of.033-2011-gcc-of 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Avance de obra construcción de 02

aulas  hermanos Quijano 
Realizar tramite OO-PP

Of.389-2011-DOP 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Presenta informe de actividades del

22 al 26 de agosto 
Archivo 

Of. 386-2011- DOP 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Informe sobre baterías sanitarias de

papas 
OO-PP

Of. 079 LDCS 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Solicitan la construcción de un

planchón 
OO-PP

Of. 0415-FBE-FP-X-F1-

S
06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 

Solicitan arreglo de una puerta

principal al edificio
OO-PP

CIUDAD 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Invitan encuentro barrial del 15 al

16 en la salón de la ciudad 
Archivo 

Of. Cuerpo de

Bomberos 
06/09/2011 07/09/2011 1 DIA Informa una falla en la moto bomba Autorizado Jefe de talleres 

Of. 387-2011-GMS-DOP 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Adjuntan justificativos de la obra

adoquinado plaza del cementerio 
Dirección Financiera 

Of. GADPRI -2011 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 

Solicitan realizar construcción de

una aula escolar para centro de

computo

Archivo No hay presupuesto 

Mesías Ayala 06/09/2011 07/09/2011 1 DIA 
Contratista solicita liquidación de

obra construcción cementerio 
Liquidación de obra OO-PP 

Informe 049 - gms-

dpdot 
08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS 

Respuesta al oficio ingresado por

secretaria  
Autorizado G/A 

Comunidad de

Sarahuasi 
08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS 

Solicitan 20 qq de cemento para

arreglo de cancha
Archivo Archivo 

Gobierno Provincial de

Cotopaxi 
08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS 

Invita reunión de organización de

mujeres 
Autorizado G/A 

Escuela Alegría Vaca 08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS 
Solicitan complementen el segundo

piso 

Se ayudara cuando se

modifique el

presupuesto 

Archivo 

Of. 00542011-DP 08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS 
Ing. Edwin Claudio da contestación

al oficio 050 
Armar expediente Ing. Edwin Claudio 

Memorándum CMMS 08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS Solicitan medicamento para cmms Ing. Carlos Solís 

Escuela Agosto 071 08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS Solicitan pintura Realizar inspección OO-PP 

Solicitud licencia

remuneración 
08/09/2011 12/09/2011 3 DIAS 

Solicitud licencia remuneración Ab.

Manolo Moya 
Autorizado  Dirección Financiera  



Of. 199 09/09/201 12/09/2011 3 DIAS 
Ministerio de desarrollo acta

finiquito del convenio
Para su conocimiento OO-PP 

Centro Educativo

Mariano Montes 
09/09/201 12/09/2011 3 DIAS 

Solicita terminación del cerramiento

de nuestra Institución 
Proceder OO-PP 

Of. DGAF-2011-034 09/09/201 12/09/2011 3 DIAS 
Informe de secretaria nacional de

telecomunicaciones SENATEL 
Dirección Financiera 

Of. 40 escuela fiscal Dr.

Cesar Suarez 
09/09/201 12/09/2011 3 DIAS 

Solicitan equipamiento de centro de

computo 
Autorizado Sr. Mesías Molina 

Circular SEMPLADES 09/09/201 12/09/2011 3 DIAS 
Solicita información geográfica de

plan de Ordenamiento territorial 
Archivo 

Of. Nº 523 CAAM-OM-

RG 
09/09/201 12/09/2011 3 DIAS 

Solicitan donación de 70 quintales

de cemento 10 quintales de varilla 
Emitir Informe OO-PP

Sra. María Villitanga 09/09/201 12/09/2011 3 DIAS Solicita preste el salón del pueblo Proceda Dr. Mario Cajamarca 

Sr. Dimas Soto 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Solicita retor excavadora para

ampliar la vía 
Coordinar OO-PP 

Ing. Pedro Medina 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Solicita adquirir materiales para

construcción 
Autorizado OO-PP 

Ing. Pedro Medina 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Solicita inspección de agua en la

comunidad de Chiag 
Autorizado OO-PP 

Ing. Pedro Medina 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Solicita adquisición de materiales

para terminación de obra 
Autorizado OO-PP 

Ing. Edwin Claudio 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Solicita inspección en la Parroquia

las Pampas 
Armar expediente Ing. Edwin Claudio 

Equipo Pastoral del

Cantón Sigchos 
14/09/201 15/09/2011 1 DIA Solicitan limpieza de radio Proceda Radio Municipal 

Ministerio de Trabajo 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Invita reunión de trabajo a los

técnicos encargados  COTAD 
Asistir Abg. Elvia Arcos 

Comunidad de

Colestambo 
14/09/201 15/09/2011 1 DIA 

Solicitan adoquines para adoquinar

la plaza 
Tomar en cuenta OO-PP 

Escuela Honorato

Vaques 
14/09/201 15/09/2011 1 DIA Solicitan compra de terreno y aula Emitir Informe OO-PP 

Escuela Honorato

Vaques 
14/09/201 15/09/2011 1 DIA Solicitan compra de un computador Autorizado G/A 

Arq. Goldy Espinosa 14/09/201 15/09/2011 1 DIA Solicitan autorización de compra Autorizado G/A 



Of. Sr. Luis Porras 14/09/201 15/09/2011 1 DIA 
Solicita ampliación de plaza en

Yalo 
Coordinar OO-PP 

Escuela Federico G.

Suarez 
14/09/201 15/09/2011 1 DIA Solicitan se preste el infocus Autorizado G/A 

Of. Arq., Gladys Uribe 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Solicita Arq. Para inspección de

línea de fabrica 
Atender pedido OO-PP 

Parroquia Isinlivi 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Solicitan 10 días de Moto

Niveladora 
Coordinar OO-PP 

Parroquia Isinlivi 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Solicitan una copia de presupuesto

para obras de presupuesto 
Dirección Financiera 

Parroquia Isinlivi 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Solicitan una copia de los estudios

de la vía Itualo Guantualo 
OO-PP 

Comité de padres de

familia J,M,F 
15/09/201 16/09/2011 1 DIA Solicitan 03 archivadores para útiles Autorizado G/A 

Of. 20 Danny Roa 15/09/201 16/09/2011 1 DIA Solicitan elaboración de sellos Autorizado G/A 

Sr. Juez de lo Civil 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 

Solicitan aprobación de de vienes

inmuebles a favor de la Sra. María

Herrera 

Emitir criterio Procurador Sindico 

Ing. Pedro Medina 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Presenta actividades del 05 al 09 de 

septiembre 
Archivo 

Escuela Mixta Manta 15/09/201 16/09/2011 1 DIA Solicitan construcción de 02 aulas Presupuesto 2012 OO-PP 

Of.Recinto Fátima 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Invita inauguración de aula día

sábado 15 de octubre 
Agendar 

Of. JMF 15/09/201 16/09/2011 1 DIA solicitan danza y ropa Negado 

Sr. Jesús Toapanta 15/09/201 16/09/2011 1 DIA 
Presenta informe sobre actividades

del del 19 
Archivo 

Barrio Jurídico Colaguila 22/09/201 26/09/2011 3 DIAS 
Solicitan 200 metros de adoquinado

para patio de la iglesia 
Autorizado G/A 

Memorándum CMMS 22/09/201 26/09/2011 3 DIAS 
Solicitan la adquisición de un Micro

centrifugó    
Autorizado G/A 

SEMPLADES 22/09/201 26/09/2011 3 DIAS Invita reunión de PDOT Asistir Arq. María del pilar 

Of.021- RPGMS 29/09/201 30/09/2011 1 DIA 
Informe de jornada de trabajo días

laborables 
Ing. Danilo Navarro 

Licencia remuneración

Nº 616
29/09/201 30/09/2011 1 DIA Del Sr. Gustavo Quisaguano Autorizado Dirección Financiera 



Licencia remuneración

Nº 617 
29/09/201 30/09/2011 1 DIA Del Sr. Gustavo Quisaguano Autorizado Dirección Financiera 

Licencia remuneración

Nº 613 
29/09/201 30/09/2011 1 DIA Del Sr. Gustavo Quisaguano Autorizado Dirección Financiera 

OF. WAKRA WASI 29/09/201 30/09/2011 1 DIA 
Solicita retro excavadora para

ampliar la vía 
Coordinar OO-PP

Sr. Orlando Sillo 29/09/201 30/09/2011 1 DIA 
Solicita 10 rollos de manguera y 10

quintales de cemento 
No procede Archivo 

Of. Nº 0JMF 29/09/201 30/09/2011 1 DIA 
Solicitan transporte para chicos de

la danza 
Coordinar Sra. Mercedes Molina 

Of. 423 Ing. Pedro

Medina 
06/10/2011 07/10/2011 1 DIA 

Informe sobre desbanques

realizados 

Área de salud Saquisili 06/10/2011 07/10/2011 1 DIA 

Solicita se haga conocer la

presencia del chofer para entrega

de vehículo 

Sindicato de choferes Coordinar 

Memorándum Nº 046 07/10/2011 10/10/2011 3 DIAS 

Informe para entrega de tarjeta del

Banco Central que se encontraba a

su cargo 

Autorizado Srta. Patricia Jácome 

Sra. Martha López  07/10/2011 10/10/2011 3 DIAS Solicita un baño en su casa No hay presupuesto 

Sr. Navas Alfredo 07/10/2011 10/10/2011 3 DIAS 

Solicita levantamiento topográfico

de la propiedad ubicada en la

comunidad de Loma Alta 

Autorizado Top. Jaime Guerrero 

Memorándum Nº 0104

CMMS 
07/10/2011 10/10/2011 3 DIAS Solicitan insumos de limpieza Adquirir G/A 

Licencia remunera

remuneración  340
11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 

Viaje al IESS tramites de la Sra.

Adelaida 
Verificado Dirección Financiera 

Capacita citación CTS 11/10/2011 12/10/2011 1 DIA Invita reunión en Guayaquil Archivo 

Of. 095-GMS-DOP-VC 11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 
Solicita adquisición de materiales

para Malqui Quindigua 
Autorizado Dirección Financiera 

Convocatoria 11/10/2011 12/10/2011 1 DIA Convocatoria para Alonso Andino Entregado 

Grupo de mujeres de

Puchuguango 
11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 

Solicitan la adquisición de 08

borregos para el grupo
Coordinar la adquisición Director de planificación 

comunidad de

Guangumalag 
11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 

Invita a la inauguración de puente

carrosable 
Agendar 

Of. 148-R-CTNJ 11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 
Agradece por la adquisición de un

reloj  biométrico 
Archivo 



Of. Marco Mullo 11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 
Informa sobre obra construcción de

02 aulas en Chugchilan terminadas 
OO-PP 

Dra. Mónica Guzmán 11/10/2011 12/10/2011 1 DIA Solicita pago de horas extras Coordinar Talento Humano 

Escuela Vicente Solano

Yalo 
11/10/2011 12/10/2011 1 DIA 

Solicita construcción de cocina y

aula para escuela 
Autorizado OO-PP 

Of. Jesús Alonso 17/10/2011 18/10/2011 1 DIA 
Informe sobre daño de volqueta

Volkswagen Nº 08
Presupuesto Dirección financiera 

Informe. Jesús

Toapanta 
17/10/2011 18/10/2011 1 DIA 

Informe Moto Niveladora 120 K roto

el vidrio 
Presupuesto Dirección Financiera 

Of. Sra. María Muños 17/10/2011 18/10/2011 1 DIA 
Solicitan salón del pueblo para

reunión personal 
Autorizado G/A 

Of. Eco. Juan Carlos

Analiza 
20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 

Solicita pago a Luis Gamboa por

feria taurina 
Autorizado Dirección financiera 

Of. J.M.F 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA Solicitan pago a Srta. Gabriela Mata Autorizado Talento Humano 

Of. 461-2011-GMS-DOP 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Informe sobre rehabilitación de

toma de agua 
Dirección financiera 

Sindicato Único de

Trabajadores del gads 
20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 

Solicitan copias certificadas de

documentación 
Atender pedido Dirección Financiera 

Arq. Goldy Espinoza 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Solicita informe de actividades

realizadas en el GADS 
Dirección Financiera 

Comunidad Loma Alta 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Solicitan 01 volqueta 01 cargadora

para realizar trabajos 
Coordinar OO-PP 

Of. 179-2011-PS 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Presenta informe de convenio

marco de cooperación 
Emitir informe Dirección Financiera 

Sr. Ermildo Arguello 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Solicita alquiler de maquinaria para

desbanque 
Coordinar trabajo OO-PP 

Tlgo. Oscar Zamora 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Solicita un vehículo para el día 24-

2011  
Autorizado OO-PP 

Escuela. Felipe Guaman 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Solicita ayuda con material y

adoquinado 
Autorizado G/A 

Guayama San Pedro 20/10/2011 21/10/2011 1 DIA 
Solicita construcción de segunda en

la escuela 
Presupuesto 2012 OO-PP 

Comunidad Pilapuchin 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 
Solicita un técnico para

levantamiento de línea para agua 
Proceder Ing. Oscar Pastuña 

Of. 456-2011-DOP 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 
Informe de presupuesto para

adoquinar patio, en Colaguila 
OO-PP 



Of.446-DOP 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 
Presenta informe de actividades

del10 al 14 de 
Archivo 

AME ecuador Of. 21 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS Invita participar de congreso Agendar 

Palo Quemado 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 
Solicita una copia del distrito del

reten policial 
Facilitar información Arq. Edison Panchi 

Parroquia Palo

Quemado 
21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 

Solicita banda municipal para

desfile cívico 
Autorizado Talento Humano 

Parroquia Palo

Quemado 
21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 

Solicita de avances de obras con

presupuesto 
OO-PP

Of. 464-2011-DOP 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 
Informe de rejilla para grupo de

mujeres de Yalo 
Autorizado G/A 

Informe de talleres 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS 
Informe de reparación de Tractor

New Holland 
Proceda OO-PP 

Of. Itualo 21/10/2011 24/10/2011 3 DIAS Solicitan 40 hojas de dura techo Emitir informe OO-PP 

AME. Nº 216 25/10/2011 26/10/2011  1 DIA 
Informe de señalización de vía

horizontal 
Criterio jurídico Procurador Sindico 

Cuerpo de ingenieros

del ejercito 
25/10/2011 26/10/2011  1 DIA 

Invita a participar de publicidad de

proyectos 
Archivo 

Barrio Colaguila-Pilacoa 25/10/2011 26/10/2011  1 DIA Solicita 02 rollos de alambre de pua Autorizado G/A 

Solicitud .Sr. Bayardo

Toaquisa 
25/10/2011 26/10/2011  1 DIA 

Solicita recepción de obra baterías

sanitarias Malqui Quindigua 
Proceda OO-PP 

Comunidad de Chaupi 25/10/2011 26/10/2011  1 DIA 
Solicita excavación de un hueco

para reservorio de agua 

Coordinar para realizar

trabajo 
OO-PP 

Ministerio de turismo de

Cotopaxi 
25/10/2011 26/10/2011  1 DIA 

Invita a caminata Manuelita Espejo

en la Ciudad de Latacunga 
Coordinar viaje Sra. Mercedes Molina 

Corazón de cerro azul 25/10/2011 26/10/2011  1 DIA 
Solicita techo para escuela también

para el piso 

Cambiar los materiales

necesarios 
OO-PP 

Parroquia las Pampas 26/10/2011 27/10/2011  1 DIA 
Solicitan fiscalización de obra

cubierta de plaza 

Proceder con lo

solicitado 
OO-PP 

Parroquia las Pampas 26/10/2011 27/10/2011  1 DIA 
Solicita estudio técnico para

cubierta plaza central 

Emitir informe sobre

pedido 
OO-PP 

Parroquia las Pampas 26/10/2011 27/10/2011  1 DIA 
Solicitan reconstrucción de baterías

sanitarias escuela Antonio Mata 

Realizar estudio técnico

solicitado 
OO-PP 

Of.150 Chinalo-Rodeo 26/10/2011 27/10/2011  1 DIA 
Solicitan construcción de aula

escuela Aquiles Pérez 
Presupuesto 2012 OO-PP 



Of. 039. Guillermo

Calvachi 
26/10/2011 27/10/2011  1 DIA 

Solicita recepción provisional de

obra losas en Guantualo 
Atender pedido OO-PP 

Ing. Iban Andrade

Hidalgo 
28/10/2011 31/10/2011 3 DIAS 

Informe sobre viviendas Manuelita

Espejo 

Indicar como justificar

estos ingresos 
Dirección Financiera 

Ing. Marco Vinicio Mullo 28/10/2011 31/10/2011 3 DIAS 

Solicita recepción provisional de

obra cancha de uso múltiple en

Azache 

Proceder OO-PP 

Solicitud Nº004184  28/10/2011 31/10/2011 3 DIAS 
Recepción provisional de obra en la

comunidad la Cantera 
Proceder OO-PP 

Sr. Mesías Ayala 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Solicita pago de planilla cerramiento

de plaza de toros 

Evaluar trabajo para el

pago 
OO-PP 

Arq. Pedro Pablo Ayala 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Solicita liquidación de obra aulas en

hormigón armado en Isinlivi 
Proceder OO-PP 

Of. Parroquia de Isinlivi 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Solicita rectificación de justificativos

de comunidades 

Emitir informe

respectivo 
OO-PP 

Of. Parroquia de Isinlivi 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Solicita moto Niveladora para

arreglos de vías 
tomar acciones OO-PP 

Of. Ing. Pedro Medina 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 

Informe sobre construcción de

coliseo de deportes en la parroquia

las Pampas 

Emitir criterio Procurador Sindico 

Of. Ing. Pedro Medina 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Se requiere de la adquisición de

materiales para agua potable 
Preformar y adquirir Dirección Financiera 

Of. Ing. Pedro Medina 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Informe sobre funcionamiento de

tractor New Holland 
Archivo 

Memorándum Nº 061

Dimas Arias 
31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 

Entrega una copia del informe de

reunión realizada con los ingenieros

Ximena Reyes y 

Archivo 

BNF.Lcdo. Rodrigo

cepeda 
31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 

Adjuntan copia de disposición de

casa Matriz 

Atender de manera

urgente 
Dirección Financiera 

Barrio Colaguila 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Solicita moto Niveladora para

resanteo de vía 
Atender pedido OO-PP 

Of. 468. Ing. Pedro

Medina 
31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 

Presenta actividades realizadas por

parte del Sr. Jesús Toapanta 
Archivo 

Of. Ing. Pedro Medina 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 

Presenta estudios para

construcción de mercado plaza 24

de mayo 

Proceda Ing. Carlos Solís 



Of. Ing. Pedro Medina 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Instalación de vallas y

gigantografias en el Cantón Sigchos 

Continuar con el

proyecto 
Ing. Carlos Solís 

comunidad la Cantera 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Solicita la construcción de una

cocina comunitaria 
Presupuesto 2012 OO-PP 

Of. 078-Auditoria 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Informe para proceder control de

vehículos por feriado 
Para su conocimiento OO-PP 

Solicitud Nº 004185 31/10/2011 01/10/2011  1 DIA 
Recepción provisional de obra

adoquinado calle Latacunga 
Proceder OO-PP 

Sr. Francisco Yugcha 01/11/2011 07/11/2011 6 DIAS 
Informe de inconveniente de trabajo

en la plaza 21 de julio 
Ab. Elvia Arcos 

Escuela Fiscal Mixta

Luis Anda 
01/11/2011 07/11/2011 6 DIAS 

Solicita la adquisición de 05

computadores 
Autorizado G/A 

Of. Guantualo 01/11/2011 07/11/2011 6 DIAS 
Solicitan la Gallineta para hacer

pozo 
Atender pedido OO-PP 

Solicitud licencia

remuneración 
01/11/2011 07/11/2011 6 DIAS 

Por viaje a realizar tramites en

Ecuador TV 
Autorizado Dirección Financiera 

Memorándum Nº 477-

DOP 
07/11/2011 08/11/2011 1 DIA 

Informe de adquisición de material

para Colaguila 
Poner presupuesto Dirección Financiera 

Of. Colegio Monseñor

Leonidas Proaño 
07/11/2011 08/11/2011 1 DIA 

Solicita terreno ubicado en Sivicusig

practicas agrícolas 
Proceso Procurador Sindico 

Of. Nº 50 talleres 07/11/2011 08/11/2011 1 DIA 

Informe de perdida de llanta de

emergencia de volqueta

Volkswagen Nº 09 

Adquirir G/A 

Of. 56 Talleres 10/11/2011 11/11/2011 1 DIA 
Informe de adquisición de llantas

para volquetas de emergencia  
Presupuesto Dirección Financiera 

Of. Mipro DM-2011-

1641
10/11/2011 11/11/2011 1 DIA 

Informe de construcción de

frigosigchos 

Remitir toda la

información 
Secretario 

Of. Colegio Monseñor

Leonidas Proaño Ex.

Sigchos 

10/11/2011 11/11/2011 1 DIA Solicitan un bloque de aulas Presupuesto 2012 OO-PP 

Escuela 18 de junio de

Quindigua 
10/11/2011 11/11/2011 1 DIA Solicitan aula para escuela Coordinar OO-PP 

Of. 36 escuela Cesar

Suarez 
10/11/2011 11/11/2011 1 DIA Solicitan un bloque de tres aulas Presupuesto 2012 OO-PP 

Of. 488OO-PP 10/11/2011 11/11/2011 1 DIA 
Solicitan adoquinado calle Gabriel

Terán 
Coordinar OO-PP 

Of. 489-OO-PP 10/11/2011 11/11/2011 1 DIA 
Solicitan 100 metros de alambre de

pua 
Autorizado G/A 



Of. 487-OO-PP 11/11/2011 11/11/2011 1 DIA 
Informe de construcción de cancha

de uso múltiple piedra colorada 
Proceder OO-PP 

Of. 486-OO-PP 11/11/2011 11/11/2011 1 DIA 
Construcción de baterías sanitarias

en el Colegio  Amparito Arguello 
Proceder OO-PP 

Of. 036 Registrador de

la propiedad 
12/11/2011 11/11/2011 1 DIA Informen de ordenes legales Emitir criterio  jurídico Procurador Sindico 

Of. Guayama Sam

Pedro 
14/11/2011 15/11/2011 1 DIA 

Solicitan transporte para trasladar

pupitres 
Atender pedido OO-PP 

AME. Of. s/n 14/11/2011 15/11/2011 1 DIA 
Invita a taller concesión de

frecuencia de radio  
Asistir Srta. Doménica Escudero 

Solicitud Nº 4188 14/11/2011 15/11/2011 1 DIA 
Recepción provisional de obra

cerramiento en la escuela el Salado 
Proceda OO-PP 

Centro Educativo

Mariano Montes 
17/11/2011 18/11/2011 1 DIA 

Solicita personal para capacitación

cuerpo de bomberos 

Atender pedido y

presentar cronograma

de actividades

Sr. Camilo Vitara 

Of. Sra. María Dolores 17/11/2011 18/11/2011 1 DIA 
Solicitan el salón del pueblo para el

día 02 de diciembre 
Autorizado G/A 

Of. Sr. Oswaldo Molina 17/11/2011 18/11/2011 1 DIA 
Presenta informe sobre tractor new

Holland                
Tomar en cuenta Talento Humano 

MCCH- 17/11/2011 18/11/2011 1 DIA 
Invita a participar de de la marcha a

realizarse 
Archivo 

Of.506-OO-PP 18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 
Informe construcción de caseta

para ecuador TV. 
Autorizado Ing. Vanessa Córdova 

Of.504-OO-PP 18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 

Informe de construcción de bordillo

en el ingreso a la capilla de la

parroquia las Pampas  

Continuar con el

proceso 
OO-PP 

Of.505-OO-PP 18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 
Informe de adoquinado y bordillos

en las calles d Palo Quemado 

Continuar con el

proceso 
OO-PP 

Solicitud Nº 004189 18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 
Recepción provisional de obras

Baterías Sanitarias en Triunfo Chico 
Atender lo solicitado OO-PP 

Of. Corazón de Cerro

Azul 
18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 

Escuela Dr. José Moreno Martínez

solicitan aula 
Presupuesto 2012 OO-PP 

Colegio Trajano Naranjo

Jácome 
18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 

invita inauguración de aulas día 02

de diciembre 
Agendar 



Of. Piedra Colorada 18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 

Solicita que no se realice apertura

de vía en el terreno de su propiedad

Sr. Vicente Oto 

Emitir Informe OO-PP 

Of. Lcda. Lautaro Duque 18/11/2011 21/11/2011 3 DIAS 
Entrega documentación

habilitantes de la Dra. Irene 
Continuar con el tramite Procurador Sindico 

MIES. Of. Nº 049 21/11/2011 22/11/2011 1 DIA 
Invitan a la inauguración de la

quinta promoción de salud 
Agendar 

Of. Nº 119 Ing. Vanessa

Córdova 
21/11/2011 22/11/2011 1 DIA Solicita adquisición de  material Autorizado Dirección Financiera 

Mariano Montes

Guantualo 
23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 

Solicitan la terminación del

cerramiento de 2 aulas 
Autorizado OO-PP 

Of. El  Cristal 23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 

Sr. Pablo Tipa luisa solicita 16

galones de de pintura para pintar la

capilla 

Atender pedido G/A 

Of. Barrio Pilacoa 23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 
Solicita lastrado de la vía que

conduce al reservorio de agua 
Atender pedido OO-PP 

Of. Trajano Naranjo

Jácome 
23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 

Solicita realizar el Reavaluo del

terreno del colegio 
Atender pedido Sr. Dimas Arias 

Of. Colegio Trajano

Naranjo 
23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 

Solicita la adquisición de 50

quintales d e cemento y varilla 
Emitir informe OO-PP 

Of. Sra. Nora Corrales 23/11/2011 24/11/2011 1 DIA Solicita donación de 25 pupitres Autorizado G/A 

Of. Parroquia Las

Pampas
23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 

Solicita construcción de baterías

sanitarias para la escuela Antonio

Mata 

Coordinar pedido OO-PP 

Of. Nº 79 talleres 23/11/2011 24/11/2011 1 DIA Informe sobre tractor New Holland tomar  en cuenta Dirección financiera 

Of. Nº 76 talleres 23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 
Informe de trabajos realizados en la

volqueta Kodiak Roja 

Coordinar pago

inmediato 
OO-PP 

Of. Nº 74 talleres 23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 
Informe de trabajos realizados en el

patrullero XMA1042 
Autorizado OO-PP 

Of. Guayama Sam

Pedro 
23/11/2011 24/11/2011 1 DIA 

Solicitan transporte para trasladar

material 
Archivo 

Of. MIES Nº 408 24/11/2011 25/11/2011 1 DIA 
Invita taller para evaluación

participativa 
Archivo 

J.M.F Invitación 24/11/2011 25/11/2011 1 DIA 
Invita vl aniversario de vida

institucional 
Agendar 

Sra. Dolores Doicela 24/11/2011 25/11/2011 1 DIA 

Solicita difusión de programa de

elección de Miss Fashion realizado

por el acilo de ancianos 

Autorizado Radio Municipal 



Of. 023-GADS-T 24/11/2011 25/11/2011 1 DIA Informe  material María Sandoval Autorizado Sr. Mesías Molina 

Escuela Rio Cenepa 24/11/2011 25/11/2011 1 DIA 
Solicita para presupuesto 2012 un

bloque de baterías Sanitarias 
Tomar en cuenta OO-PP 

Centro CICC

Consultoría 
24/11/2011 25/11/2011 1 DIA 

Se requiere de una consultoría que

plantee direcciones 
Analizar presupuesto RR-HH 

Of. Cooperación

agropecuario Sarahuasi 
24/11/2011 25/11/2011 1 DIA 

Solicita la maquinaria para cargar

material pétreo  
Coordinar trabajo OO-PP 

SRI-of-0247 25/11/2011 28/11/2011 3 DIAS 
Informe de no pago de impuestos

del SRI 
Proceder Dirección Financiera 

Of. Guayama Sam

Pedro 
25/11/2011 28/11/2011 3 DIAS 

Solicita una volqueta para

transportar  postes 
Archivo 

Of. 520-OO-PP 25/11/2011 28/11/2011 3 DIAS 
Informe de iglesia en cerro Azul se

encuentra  concluida 
Adquirir  rubros G/A 

Memorándum. Nº 070

GMS-AV
25/11/2011 28/11/2011 3 DIAS 

Entrega de informe técnico en

Santo domingo del Rayo 
Tomar muy en cuenta Sr. Dimas Arias 

Solicitud licencia

remuneración 
28/11/2011 29/11/2011 1 DIA 

Solicitud con licencia remuneración

Nº 723 del Ing. Carlos Solís 
Autorizado Dirección Financiera 

Of. Sam Miguelito de

Tunduto 
28/11/2011 29/11/2011 1 DIA 

Solicita construcción de un salón de

uso múltiple 
Presupuesto 2012 OO-PP 

Of. 513-OO-PP 28/11/2011 29/11/2011 1 DIA 
Presupuesto para alcantarillado

barrio goteras 

Continuar con el

proceso 
Ing. Carlos Solís 

Of. Ministerio del Interior 28/11/2011 29/11/2011 1 DIA 
Informe presentado por la Arq.

Daniela Idrovo Alvarado 
Coordinar urgente  Dirección de Planificación 

Of. Patronato Provincial

de Santo domingo de

los Tsachilas 

28/11/2011 29/11/2011 1 DIA 
Solicitan participar con la banda del

pueblo para pase del niño 
Coordinar Talento Humano 

Of. Sr. Alonso Zapata 28/11/2011 29/11/2011 1 DIA 
Informe sobre volqueta Hino GH Nº

01 
Para su conocimiento OO-PP 

Of. Fundación SOXA 29/11/2011 30/11/2011 1 DIA Elaboración del PAC 2012 Participar Ing. Carlos Solís 

AM Ecuador Nº 234 29/11/2011 30/11/2011 1 DIA 
Invita primer curso de gestión

descentralizada no reembolsables 
Coordinar participación Director de planificación 

Of.031-11-JCPD-TS 29/11/2011 30/11/2011 1 DIA 
Emerson Laverde sugiere

alternativa para PDOT
Tomar acciones Arq. María del pilar 



Of.513-OO-PP 29/11/2011 30/11/2011 1 DIA 
Informe construcción de vivienda y

bodega MCCH 

Continuar con el

proceso 
Ing. Carlos Solís 

Of. Guantualo 29/11/2011 30/11/2011 1 DIA 

Solicita adquisición de 100 quintales

de cemento para casa de junta de

aguas 

Adquirir Dirección Financiera 

Of. Colaguila 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 
Solicitan recorrido del recolector de

basura 
Coordinar, para pedido Ab. Elvia Arcos 

Vicepresidencia de la

República 
30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 

Entrega de borrador del convenio

donación de terreno 
Preparar documentación Sra. Mercedes Molina 

Of. Secretaria Nacional

del Agua 
30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 

Invita taller de capacitación los días

5,6,7 
Asistir Ing. Oscar Pastuña 

MIES. Of. Nº 440 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 
Solicita se cancele las becas a

beneficiarios 
Proceder Dirección Financiera 

Of. Nº 014-GMS-DOP 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 
Presenta informe sobre albañil para

Chugchilan 
Autorizado OO-PP 

Of. Barrio Chilca pamba 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA Solicitan desenterrar  la manguera Coordinar trabajo Ing. Oscar Pastuña 

Sr. Eduardo Espín 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 

Solicita construcción de una bóveda

para que reposen los restos de su

hijo 

Emitir informe Ab. Elvia Arcos 

Escuela Vicente Solano

Yalo 
30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 

Solicita la adquisición de 08

basureros 
Autorizado Ab. Elvia Arcos 

Escuela Vicente Solano

Yalo 
30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 

Solicita construcción de una cocina

y comedor 
Autorizado OO-PP 

Centro de Educación

básica 
30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 

Padre Alberto Semanate solicita 05

computadores 
Autorizado G/A 

Of. 520-OO-PP 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 
Presenta informe sobre mina de la

cruz 
Emitir criterio Procurador Sindico 

Barrio Yalo 30/11/2011 01/11/2011 1 DIA 
Para escuela Vicente Solano

solicitan juegos infantiles 
Proformar y adquirir Dirección Financiera 

Colegio Amparito

Arguello 
30/11/2011 01/11/2011 1 DIA Solicitan 300 adoquines Presupuesto 2012 OO-PP

Escuela Víctor Manuel

Peñaherrera 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 

Solicita bandera tricolor para

escuela de Colaguila 
Cotizar Dirección Financiera 

Solicitud licencia

remuneración 
01/12/2011 02/11/2011 1 DIA 

Solicitud licencia remuneración Nº

727 del Ing. Danilo Navarro 
Autorizado Dirección Financiera 

Of. Comunidad de

Sarahuasi 
01/12/2011 02/11/2011 1 DIA Solicita gallineta para desbanque Atender pedido OO-PP 

Of. Parroquia

Chugchilan 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA Solicita técnico para inspección Atender pedido OO-PP 



Of. Guayama Sam

Pedro 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 

Solicitando equipamiento de

computadoras 
Proformar y adquirir Dirección Financiera 

Of. Sr. Ermojenes

Carillo 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 

Invita inauguración de puente del

retiro 
Agendar 

Of. Sra. Tarjelia Quispe 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 

Solicitan maestro albañil para

construcción de casa comunal en

Samilpamba 

Coordinar OO-PP 

Colegio Amparito

Arguello 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA Solicitan se preste el infocus Autorizado G/A 

Juan José Flores 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA Solicitan 02 volquetas Atender pedido OO-PP 

Juan José Flores 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 
Solicitan entrega de llaves de aula

construida en Chugchilan  
Proceder OO-PP 

Solicitud licencia

remuneración 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 

Licencia remuneración del Lcdo.

Lautaro Duque 
Autorizado Dirección Financiera 

CAPACITRAVEL 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 
Invita seminario de gerencia publica

a realizar en Medellin 
Archivo 

Ministerio de educación 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 

Solicita se conceda una

certificación de la ubicación

geográfica de Sigchos 

Emitir lo solicitado Sr. Dimas Arias 

Lcda. Miriam Caiza 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 
Pone en conocimiento proyecto de

ordenanza 
Emitir criterio Procurador Sindico 

Colegio Técnico

Sigchos 
01/12/2011 02/12/2011 1 DIA Solicitan Banda de Guerra Autorizado Talento Humano 

Of. AZACRUZ 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA 
Solicita arreglo de terreno de centro

infantil 
Realizar inspección Director de planificación 

Of.  Grupo Social FEPP 01/12/2011 02/12/2011 1 DIA solicitan salón  Mario Tapia Coordinar G/A 

Memorándum. Nº 0019 02/12/2011 05/12/2011  3 DIAS 
Solicita adquisición de 02 tornes

para copiadora 
Autorizado G/A 

Lcda. Lorena Bonilla 02/12/2011 05/12/2011  3 DIAS 
Grupo de amigos Bonilla solicitan

barreras  para plaza de toros   
Proceder G/A 

Of. Dr. Carlos León

Vargas 
02/12/2011 05/12/2011  3 DIAS 

Hace llegar un ejemplar de su

auditoria 
Archivo 

CTT. Universidad

Central 
02/12/2011 05/12/2011  3 DIAS 

Invita curso de proyectos del 19 al

23 de diciembre 
Archivo 

Escuela Dr. Cesar

Suarez 
02/12/2011 05/12/2011  3 DIAS 

Solicita banda de músicos para

pase del niño 
Autorizado RR-HH 

Of. Triunfo Chico 05/12/2011 06/12/2011 1 DIA 
Solicita concluir con el trabajo de la

capilla 
Coordinar OO-PP 



Colegio Técnico

Sigchos 
05/12/2011 06/12/2011 1 DIA 

Invita inauguración de un bloque de

aulas y ala ves solicita la banda de

músicos 

Coordinar RR-HH 

Of. Canjalo 05/12/2011 06/12/2011 1 DIA 
Solicita renovación de techo de la

iglesia 
Coordinar OO-PP 

Escuela Dr. Cesar

Suarez 
05/12/2011 06/12/2011 1 DIA Solicitan 02 basureros medianos Autorizado G/A 

Of. Grupo Fepp 05/12/2011 06/12/2011 1 DIA 
Invita a la Hostería San José a

noche cultural 
Agendar 

Of.Malinguapamba 05/12/2011 06/12/2011 1 DIA 
Invita inauguración de baterías

sanitarias 
Agendar Asistir Lcda. Miriam Caiza 

Solicitud Nº 04190 05/12/2011 06/12/2011 1 DIA 
Recepción provisional de obra

bordillos en la parroquia de Isinlivi 
Proceder OO-PP 

Ing. Franco Ludueña 06/12/2011 07/12/2011 1 DIA 
Recepción provisional de obra

cerramiento coliseo de las pampas 
Proceder OO-PP 

























































 























































































































































 


































